PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO - MG
CNPJ 18.837.278/0001-83
Rua Santo Antonio, 228, Centro — CEP 35.365-000

EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N.° 050/2017
PREGAO PRESENCIAL N.° 015/2017

A Prefeitura Municipal de Abre Campo - MG, mediante o(a) pregoeiro(a)
designado(a) pela Portaria 517, de 10 de fevereiro de 2017, Sr(a). SARAH DA COSTA
PAIVA, torna publico para o conhecimento dos interessados, que fara realizar licitacao
na modalidade PREGAO.

A abertura da sessdo sera as 09:00 (NOVE horas), do dia 21 de MARCO de
2017, quando serao recebidos 0s envelopes de documentacdo e propostas, relativos a
licitagdo, e credenciados os representantes das empresas licitantes, ou caso ndo haja
expediente nesta data, no primeiro dia util subseqliente na mesma hora e local aqui

mencionados.

O procedimento licitatorio que dele resultar obedecera integralmente a Lei
10.520/02, subsidiariamente a Lei n°8.666/93, e suas alteragbes, e pelas demais
normas e condigées estabelecidas neste edital.

TIPO: MENOR PRECO

I-OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de locacdo de
Software integrados, para a gestao publica municipal compreendendo sistemas de
Gestao Administrativa nos mdédulos de Contabilidade Publica, Folha de Pagamento de
Servidores, Tributos e Nota Fiscal Eletrénica, Compras, Almoxarifado, Frotas,
Licitagdo, Pregdo Presencial, PPA e Patriménio, Almoxarifado da Saude e
Atendimento da Saude; Almoxarifado da Educacao; e Portal da Transparéncia, em
atendimento a Prefeitura Municipal de Abre Campo.

Il- DA ENTREGA DOS ENVELOPES DE PROPOSTA TECNICA, PROPOSTA DE
PRECO E HABILITACAO (DOCUMENTACAO).
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2.1. Os Documentos de Habilitagdo, Proposta Técnica e Proposta de Pregcos deverdo
ser apresentados a Comissdo Permanente de Licitacdo em invdlucros distintos e
separados, todos fechados e rubricados no lacre;
2.2. Os documentos de habilitacdo podem ser apresentados em original ou cdpia
autenticada no cartério competente. A autenticacdo dos documentos podera ser feita
pela conferéncia dos servidores da Comissdo Permanente de Licitagcdo CPL durante a
sessdo publica, caso em que devem ser apresentados o0s originais correspondentes,
ou ainda, publicados em 6rgao de Imprensa Oficial, quando for o caso;
2.3. Todos os documentos emitidos via INTERNET (Rede Mundial de Computadores)
serdo submetidos a autenticidade atraves do enderego eletrénico correspondente;
2.4. A PROPOSTA TECNICA devera ser apresentada em uma Uunica via, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, com as paginas enumeradas em ordem
sequenciada, rubricada pelo representante legal e assinada na dltima folha,
observando o anexo Il a este TR;
2.5. A PROPOSTA DE PRECOS devera ser apresentada em uma via em papel que
identifique a licitante, redigidas em lingua portuguesa, salvo quando as expressées
técnicas de uso corrente com clareza, sem emendas ou rasuras, datadas, assinadas
na Planilha de Precos e na ultima pdgina, rubricadas nas demais pelo representante
legal da empresa e carimbadas com carimbo de CNPJ.
2.6. Para comprovar a representagao legal, a pessoa indicada entregara, juntamente
com seu documento de identidade:
a) Se procurador, procuragao publica ou particular;
b) Se representante legal, Contrato Social, Estatuto ou Ata de Eleicdo do dirigente da
licitante;
2.7. Os 03 (trés) envelopes N° 1 PROPOSTA TECNICA, N¢ 2 PROPOSTA DE
PRECO e N° 3 HABILITACAO (documentacao) deverao ser entregues até as 09:00
horas do dia 21 de marco de 2017 a Comissdo Permanente de Licitagdo, situada a
Rua Santo Antonio, 228, Centro, Abre Campo/MG.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Nao poderéo participar desta licitacdo as empresas que estiverem em débito com
o fornecimento de materiais e/ ou servicos com esta Instituigdo, ou declaradas
INIDONEAS em decorréncia de quaisquer outros motivos ou sangées;

3.2. Ficam impedidos de participar de qualquer fase do processo licitatorio 0s
interessados que se enquadrarem em quaisquer das situagbes a seguir:

3.2.1. Que tenha sido constituido sob a forma de consdrcio;

3.2.2. Que esteja cumprindo a penalidade de suspenséo temporaria imposta pela
Administragdo Publica (Administragcdo Federal, Estadual, Municipal e/ ou entidades de
Economia Mista);

3.2.3. Que tenha sido declarado inidbneo em qualquer esfera de Governo;

3.2.4. Que esteja sob o regime de faléncia, concordata, dissolugéo ou liquidag&o;
3.2.5. Que segja titular de mandato eletivo;

3.2.6. Que esteja descumprindo o disposto no Inciso XXXIII, do Art. 7°, da Constituicdo
Federal;

3.3. Serao responsabilizadas penalmente, as empresas que, impedidas de participar,
apresentarem propostas, independentemente, de seu recebimento pela Comissdo
Permanente de Licitagcao;

3.4. Poderao participar da presente licitacdo os interessados que atendam a todas as
condigées exigidas no Edital, que tenham ramo de atividade compativel com o objeto
desta licitacdo e que apresentarem os documentos nele exigidos em original ou por
qualquer processo de copia autenticada em Cartdrio de Notas e Oficio competente, ou
por servidor de Administracdo Publica ou de Equipe de Apoio da licitagao,
devidamente qualificada, ou publicagdo em orgao da Imprensa Oficial;
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3.5. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo, o servidor ou dirigente
de d6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitagdo, conforme disposto
Artigo 9%, inciso Il da Lei 8.666/93;

3.6. Podera ocupar lugar na mesa da sessdo de abertura, um (01) representante
credenciado de cada proponente, mediante procuragcdo registrada em cartério ou
documento comprobatdrio de capacidade para representar, no caso de titular ou sdcio,
gerente da empresa;

3.7. Nenhum interessado podera participar da presente licitagcdo representando mais
de uma licitante;

3.8. Para consignar em ata qualquer reclamagdo, os participantes, que na
oportunidade estiverem representando 0s proponentes, devem apresentar, para
validar o ato, carta de credenciamento emitida pela empresa e assinada pelo
representante legal com firma reconhecida (CONFORME ANEXO 1), procuragdo por
instrumento publico, ou por particular, com firma reconhecida, ou comprovar que sao
0s representantes legais da empresa. Estes documentos devem ser apresentados
previamente a abertura dos envelopes de DOCUMENTACAO;

3.9. A ndo apresentacdo ou a incorrecdo do documento de credenciamento, ndo
desqualificara a licitante, mas impedira seu representante de se manifestar durante a
reunigo de abertura dos envelopes;

3.10. Qualquer reclamagdo devera constar obrigatoriamente em ata. Reclamagbes
posteriores sobre o recebimento e abertura dos envelopes somente terdo validade se
estiverem registradas em ata;

3.11. A Licitante arcara integralmente com todos o0s custos de preparagdo e
apresentacdo de seus Documentos (envelope n®°1), Proposta Técnica (envelope n® 2)
e Proposta de Prego (envelope n® 3), independente do resultado do procedimento
licitatério;

3.12. Qualquer declaracao ou manifestacdo sera efetuada pelo titular da empresa ou
representante legal.

3.13 - A licitante deve ainda apresentar uma declaracao dando ciéncia de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme preceitua o inciso VIl do art. 4° da
lei 10.520/2002, sob pena de ser desclassificada no certame, conforme modelo
Anexo V (fora do envelope).

4. DA PROPOSTA TECNICA (INVOLUCROS N2 1)

4.1. O envelope da Proposta Tecnica N° 1 devera ser opaco, fechado e rubricado em
seu fecho, timbrado ou com o carimbo da licitante e sera entregue no local, data e
horario mencionados neste edital, contendo, em sua parte externa e frontal, além da
Razao Social da licitante, os dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO/MG

PREGAO PRESENCIAL N¢015/2017

ENVELOPE N° 1: PROPOSTATECNICA

DE: (RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE) / CNPJ:

DATA DA ABERTURA: 21/03/2017 HORA: 09 horas.

4.2. A proposta técnica devera ser apresentada em uma via, digitada, sem emendas
ou rasuras, com todas as folhas numeradas e rubricadas, contendo a assinatura do
representante legal da licitante.

4.3. A licitante deve apresentar sua proposta técnica devidamente preenchida,
assinado pelo representante legal da empresa, a qual sera devidamente analisada
pelo setor técnico da Prefeitura, com vistas a confirmagdo do atendimento aos
requisitos obrigatérios e desejaveis pelo proponente, bem como para fins de
pontuacdo da licitante.

4.3.1 A Comissdo de Licitagbes, dada a complexidade do objeto deste certame,
podera utilizar-se de assessoramento técnico de competéncia especifica, no
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julgamento desta licitacdo, que se efetivara através de parecer que integrara o
respectivo processo e que seguira ao que é solicitado neste edital.

4.3.2. As proponentes deverdo atender de forma plena, sob pena de desclassificacio,
o total das pontuagédes previstas.

4.4. O(s) atestado (s) deverdo estar em nome da empresa Licitante e seguindo as
demais condigbes expostas neste edital e seus anexos. Deverdo estar em papel
timbrado do Orgéo e devidamente assinado por prefeito, secretarios ou encarregados
de CPD ou Departamentos de Informatica.

4.5 A qualquer tempo a Comissdo Permanente de Licitacdo CPL, a seu critério, podera
solicitar das licitantes a apresentacdo da solucdo proposta a uma Comissdo de
Avaliagdo Técnica, designada exclusivamente para este fim.

4.5.1 A demonstracdo devera ser feita em equipamento de propriedade da empresa
licitante, sendo de sua responsabilidade a base de dados e softwares necessarios a
demonstragdo e inapreciavel, sera quaisquer alegagcbes que visem justificar a nao
apresentacdo dos sistemas no prazo solicitado.

10.8 Fica a critério da Administracdo designar o local com acesso a internet para a
demonstracdo dos sistemas.

5. DA PROPOSTA DE PRECO (INVOLUCROS N¢ 2)

5.1. O envelope da Proposta de Precos N2 2 devera ser opaco, fechado e rubricado
em seu fecho, timbrado ou com o carimbo da licitante e sera entregue no local, data e
horario mencionados, contendo, em sua parte externa e frontal, além da Razao Social
das licitantes, os dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO/MG

PREGAO PRESENCIAL N°015/2017

ENVELOPE N¢2: PROPOSTA DE PRECOS

DE: (RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE) / CNPJ:

DATA DA ABERTURA: 21/03/2017 HORA: 09 horas.

5.2. Ser apresentada em 01 (UMA) via em papel preferencialmente timbrado da
empresa, admitindo se tdo somente as expressbes técnicas de uso corrente em lingua
estrangeira, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datadas e assinadas
na ultima folha e rubricadas nas demais, pelo representante legal ou procurador da
empresa.

5.3. Atenderem a todos os itens, requisitos e especificacbes constantes deste Edital e
seus Anexos, cabendo a CPL aceitar ou néo as falhas formais que nao prejudiquem as
demais empresas.

5.4 A Proposta de Pregcos devera apresentar o valor mensal e total para o
fornecimento do objeto deste Edital, devendo conter, obrigatoriamente, a composicao
de todos os precos rateados, em conformidade com todos os itens apresentados no
cronograma de execucdo, forma do anexo Il a esta licitagao.

5.5. Nos precos propostos pelos PROPONENTES deveré&o estar inclusos, sem a eles
se limitarem, todos os custos referentes ao atendimento do objeto desta Licitag&o,
levando em consideracdo as condicées abaixo:

5.6. Os precos deverao considerar o valor total do objeto contratado.

5.7 Declaracdo expressa da empresa, de estarem incluidos nos precos todos os
impostos, taxas, seguros, fretes, despesas com deslocamento de equipe, diarias,
hospedagem de pessoal, indenizagdo devido a terceiros por fatos oriundos dos
servicos e fornecimentos contratados, além de quaisquer outras despesas incidentes
sobre o Contrato.

5.8 A omissdo de qualquer despesa necessaria a perfeita operagdo do Objeto sera
interpretada como ndo existente ou ja incluida nos pregos, ndo podendo a empresa
pleitear acréscimo apds a entrega das Propostas.

5.9 O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 90 (Noventa) dias
corridos a partir da abertura do envelope contendo a proposta de precos.
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5.10 Declaracdo de que a empresa aceita as condicées deste Edital e que, caso seja a
vencedora da licitacdo, fornecera os servicos conforme proposta e pelo preco unitario
ofertado e aceito pelo municipio.
5.11 Declaracdo, caso seja vencedora da licitagdo, de que fornecera os softwares e
executara os servigos e podera dispor dos profissionais para o cumprimento do objeto
da licitagéao.

6. HABILITACAO (DOCUMENTACAO INVOLUCROS N2 3)

6.1. O Envelope de Habilitacao N° 3, devera ser opaco, fechado e rubricado em seu
fecho, timbrado ou com carimbo da Empresa, com o numero do CNPJ, e em estrita
observancia ao disposto no art. 22, § 1°, da Lei N° 8.666/ 93 e alteragbdes, contendo
em sua parte externa e frontal, além da razdo social da empresa, os dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO/MG
PREGAO PRESENCIAL N*015/2017 .
ENVELOPE N° 3: HABILITACAO (DOCUMENTACAO)
DE: (RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE) CNPJ:
DATA DA ABERTURA: 21/03/2017 HORA: 09 HS

6.2. O envelope de HABILITACAO (documentacdo) devera conter:

6.2.1. As empresas proponentes deverdo apresentar os documentos a seguir
relacionados, sendo que as certidées, certificados e outros afins deverdo estar com
validade na data de abertura da licitagdo ou conforme o exigido no item.

6.2.2 Documentacao relativa a Habilitacdao Juridica, que consistira em:

a) Contrato Social / Alteragdo do Contrato Social / Ata da Assembléia Geral, ou
Estatuto, registrado em Junta Comercial ou Cartério de Registro Civil, onde constem: o
ultimo capital social integralizado, a eleicao e a constituicao da diretoria em exercicio;
b) Prova de inscricao ativa no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (cartdo CNPJ MF);

c) Decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e de Ato de Registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

6.2.3. Documentacao relativa a Habilitacao Fiscal, que consistira em:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto desta licitagcao;

b) Prova de Regularidade para com Tributos e Contribuicées Federais e Divida Ativa
da

Uniao;

c) Prova de Regularidade referente a Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria do
Estado onde for sediada a empresa;

d) Prova de Regularidade referente a Fazenda do Municipio onde for sediada a
empresa;

e) Prova de Regularidade relativa a seguridade social (INSS);

f) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
g) Prova de inexisténcia de débitos perante a Justica do Trabalho, atendendo ao
disposto na Lei Federal n® 12.440 de 7 de julho/2011.

6.2.4. Documentacao relativa a Qualificacao Econémica Financeira, que
consistira em:
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a) Certiddao (6es) negativa (s) de pedido(s) de faléncia e concordata, passada(s)
pelo(s) Distribuidor(es) Judicial(is) da sede da empresa, emitida(s) com antecedéncia
maxima de 60 (sessenta) dias da data de abertura da licitacdo, devidamente
acompanhada de Certiddao emitida pela Corregedoria da sede da licitante onde conste
quantos cartorios emitentes de faléncia e concordata existem no municipio.

6.2.5. Documentacao relativa a Qualificacdo Técnica, que consistira em:

a) A LICITANTE devera apresentar para cada lote pelo menos 01 (um) atestado de
capacidade técnica comprovando a integracdo dos sistemas emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado comprovando a aptidao da licitante na realizagao
de atividade anterior, compativel com o objeto licitado;

6.2.6. Declaracdo de que a empresa proponente atende ao disposto no art.7° inciso
XXXIII da Constituicdo Federal;

6.2.7. Declaracao de inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos a licitacao;

6.2.8. Declaracao de enquadramento como MICROEMPRESA ou EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, caso se aplique;

6.2.9. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacao
em certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentagao exigida para efeito
de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao
(art. 43, da LC n®° 123/2006);

6.2.10. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da reqularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 02 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por
igual periodo, a critério da Administracdo, para a reqularizagdo da documentacgéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées negativas ou
positivas, com efeito, de certidao negativa;

6.2.11. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas no
Art. 81 da Lei n° 8.666/ 93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitagdo;

6.2.12. As microempresas e as empresas de pequeno porte, nos termos da legislacao
civil, acrescentardo a sua firma ou denominacao as expressées Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, ou suas respectivas abreviacdes, ME ou EPP , conforme
0 caso, sendo facultativa a inclusdo do objeto da sociedade (art. 72, da LC n°
123/2006);

7. DA ABERTURA DOS ENVELOPES PROPOSTA TECNICA E DE PRECO

7.1 PROPOSTA TECNICA

7.1.1. Com base nos critérios previstos neste EDITAL, a Comissdo Permanente de
Licitagcao analisara, pontuara e julgara a(s) PROPOSTA(S) TECNICA(S).

7.1.2. As Licitantes devero atingir o somatorio igual ou maior que o Total Minimo de
Pontos para cada sistema. O SDS - SOMATORIO DO DESCRITIVO DOS SISTEMAS
sera de no minimo 987 (Novecentos e oitenta e sete) pontos para que o licitante seja
classificado.

7.1.2.1. Para fins de apuracdo do SDS SOMATORIO DO DESCRITIVO DOS
SISTEMAS e elaboracdo de sua proposta técnica, as licitantes deverdo apresentar os
itens do sistema, disponivel para implantacdo. Os itens serdo verificados no momento
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do teste de conformidade, considerando o descritivo apresentado no Termo de
Referéncia.

7.1.3. N3o serd aceita a PROPOSTA TECNICA que, no seu conjunto, ou em qualquer
de seus componentes, segundo o0s criterios definidos e devidamente avaliados pela
COMISSAO ESPECIAL DE LICITACAO, ndo atender ao disposto neste EDITAL ou em
seus ANEXOS.

7.1.4. Encerrado o exame da(s) PROPOSTA(s) TECNICA(s), a Comissdo de
Licitagbes, dada a complexidade do objeto deste certame, podera utilizar se de
assessoramento técnico de competéncia especifica, no julgamento desta licitacdo, que
se efetivara através de parecer que integrara o respectivo processo e que sequira ao
que é solicitado neste edital.

7.1.5. Ultrapassada a fase de PROPOSTA TECNICA das PROPONENTES e abertos
os envelopes contendo as PROPOSTAS COMERCIAIS, ndo se admitira a sua
desclassificacdo por motivo relacionado com a PROPOSTA TECNICA, salvo em razao
de fatos supervenientes ou so conhecidos apos o resultado do julgamento.

7.2 PROPOSTA DE PRECO

7.2.1 - Verificada a conformidade com 0s requisitos estabelecidos neste Edital, o autor
da oferta de valor mais baixo e o das ofertas com precos de até 10% (dez por cento),
superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, na forma dos
itens subsequentes, até a proclamagéo do vencedor.

7.2.2- Ndo havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condigcbes definidas no subitem
anterior, poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés),
oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam 0s pregos oferecidos
nas propostas escritas.

7.2.3 - No curso da sessdo, os autores das propostas que atenderem aos requisitos
dos itens anteriores serdo convidados, individualmente, a apresentarem novos
lances verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da
proposta classificada de maior prego, até proclamagéo do vencedor.

7.2.4 - Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem pregos iguais, sera realizado
sorteio, para determinagdo da ordem de oferta dos lances.

7.2.5 - A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a
palavra a licitante, na ordem decrescente dos pregos, sendo admitida a disputa para
toda a ordem de classificag&o.

7.2.6 - Na sucessdo de lances, a diferenca de valor ndo podera ser inferior a R$ 1,00
(um real).

7.2.7 - E vedada a oferta de lance com vista ao empate.

7.2.8 - Serdo desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra
condicdo ndo prevista neste edital.

7.2.9 - Ndo podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o
proponente desistente as penalidades previstas neste Edital.
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7.2.10 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro,
implicara a exclusdo da Licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do
ultimo preco por ela apresentado, para efeito de ordenacao das propostas.

7.2.11 - Caso ndo se realize lance verbal, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego unitario e o valor estimado para a contratagao,
podendo o Pregoeiro negociar diretamente com a proponente, para que seja obtido
preco melhor.

7.2.12 - O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, convocadas pelo
Pregoeiro, as LICITANTES manifestarem seu desinteresse em apresentar novos
lances.

7.2.13 - Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido
ofertada por microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP e houver
proposta apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a melhor
proposta, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2°, da Lei Complementar
n¢ 123/2006.

7.2.13.1 - Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

7.2.13.1.1 - a ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5
(cinco) minutos apos o encerramento dos lances, apresentar nova proposta de preco
inferior aquela considerada classificada em 1° (primeiro) lugar no certame, sob pena
de preclusao do exercicio do direito de desempate;

7.2.13.1.2 - apresentada nova proposta, nos termos do subitem anterior e atendidas
as exigéncias habilitatérias, sera adjudicado em seu favor o objeto deste Pregao;

7.2.13.1.3 - ndo sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas as demais ME e EPP remanescentes cujas
propostas estejam dentro do limite estabelecido no caput desta condicdo, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

7.2.13.2- No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME e EPP
que se encontrarem no limite estabelecido no caput desta condicao, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

7.2.14 - Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos na condicdo anterior, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta classificada em 1° (primeiro) lugar
na etapa de lances.

13.2.15 - Sera considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances,
observadas as disposi¢coes da Lei Complementar n°. 123/2006, ofertar o menor preco.

7.2.16 - Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o
menor prego apresentado, o Pregoeiro verificara a aceitabilidade da proposta de valor
mais baixo, comparando-o com o0s valores consignados em Planilha de Custos,
decidindo, motivadamente, a respeito.

7.2.17 - A classificacdo dar-se-a pela ordem crescente de precos propostos e
aceitaveis. Sera declarado vencedor a LICITANTE que apresentar a proposta de
acordo com as especificacées deste edital, com o preco de mercado e que ofertar o
menor prego global.
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7.2.18 - Sera desclassificada:
a) a proposta que nao atender as exigéncias deste edital;
b) a proposta que apresentar pregco excessivo ou manifestamente inexequivel.

7.2.19 - Da sessao publica do Pregao, sera lavrada ata circunstanciada,contendo, sem
prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas e
verbais apresentadas, na ordem de classificagdo, da analise da documentagao exigida
para habilitacdo e dos recursos interpostos.

7.2.20 - A sessdo publica ndo sera suspensa, salvo motivo excepcional, devendo toda
e qualquer informagcdo, acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto ao
Pregoeiro.

7.2.21 - Caso haja necessidade de adiamento da Sessdo Publica, sera marcada nova

data para continuacdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as
licitantes presentes.

8. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAQ

8.1 - Concluida a fase de classificacdo das propostas, sera aberto o Envelope n° 3 —
“Habilitagdo” do licitante cuja proposta tenha sido classificada em 1° (primeiro) lugar.

8.2 - Os licitantes apresentardo documentos em cdpias legiveis, autenticadas em
cartdrio competente ou por servidor designado para o preg&o.

8.3 - As ME e EPP deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para a
habilitagcdo, inclusive os documentos comprobatorios da regularidade fiscal, mesmo
que estes apresentem alguma restrigao.

8.3.1 - Havendo restricado na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente apresentar prego inferior ao menor prego ofertado na etapa de lances,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para regularizagdo
da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidbées negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

8.3.2-A prorrogacdo do prazo para a regularizagéo fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

8.3.3 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos (05)cinco
dias uteis inicialmente concedidos.

8.3.4 - A ndo regularizagdo da documentagéo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratagcdo, sem prejuizo das sangbes cabiveis.

8.4 - Todos os documentos deverado ter vigéncia até o dia previsto para realizagdo do
pregdo, inexistindo esse prazo, reputar-se-do validos por 60 (sessenta) dias, contados
de sua expedicao, ressalvadas as excecoes previstas no edital.

8.5 - Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste Edital
sera inabilitado, e o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e procedera a
habilitacdo do licitante seguinte, na ordem de classificacdo, repetindo esse
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procedimento, sucessivamente, se necessario, até apuragcdo de uma proposta que
atenda ao Edital, para declarar o licitante vencedor.

8.5.1 - O pregoeiro negociara diretamente com o proponente, para obtencdo de melhor
prego.

9. LOCAL DE EXECUCAO OU ENTREGA DO BEM

Os servigcos deverdo ser executados no Municipio de Abre Campo/MG sendo também
permitida a execugdo dos servicos para pesquisas, elaboragdo de materiais dentre
outros na Sede da CONTRATADA. As visitas da CONTRATADA nos diversos setores
do municipio deverdo ser previamente agendadas.

10. PRAZO DE ENTREGA OU INICIO DA PRESTACAO DO SERVICO

IMPLANTACAO: 90 (noventa)dias
TREINAMENTO: até 120 (cento e vinte) dias

11. CONDICOES DE RECEBIMENTO

O pagamento devera ser efetuado em parcelas mensais iguais a serem pagas em até
10 (dez) dias apds a apresentacdo da Nota Fiscal.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Responsabilizar se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execu¢do do contrato;

12.2 Manter durante a execugdo do contrato todas as condigbes de habilitacao exigida
na licitagdo, em compatibilidade com as obrigacées por ela assumidas;

12.3 Todos os encargos sociais, bem como as despesa com transporte, alimentacées
e hospedagem dos funcionarios, serdo por conta da CONTRATADA;

12.4 Entregar mensalmente, a CONTRATANTE, relatério com o maximo de
informacgdes visuais como por exemplo, graficos, diagramas e planilhas;

12.5 Comprovar, por meio de relatério as atividades executadas, que devera
acompanhar a Nota Fiscal;

12.6 A equipe técnica devera ser composta por no minimo 01 gerente de projetos, 01
administrador de empresas, 01 contador com comprovagéo de capacidade técnica, no
intuito de comprovar o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristica, prazos e/ou quantidade com o objeto licitado.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1 Designar servidores para acompanhar, fiscalizar e participar ativamente da
implantacdo dos processos de controle;

13.2 Prestar informagdes necessarias quanto aos procedimentos para entrega dos
servigos solicitados;

13.3 Efetuar o pagamento no vencimento das faturas apresentados pela contratada
correspondente as etapas do servigo;

13.4 As despesa com materiais e equipamentos para impressdo e divulgacao das
normas emitidas no processo correrao por conta da CONTRATANTE.

14. INDICACAO DE PESSOAL
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A indicacao de pessoal sempre sera feita por pessoal técnico qualificado.
15. ESTIMATIVA DE CUSTO

R$ 14.766,66 (quatorze mil, setecentos e sessenta e seis reais e sessenta e seis
centavos) mensais.

16. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo do objeto do presente Edital correrdo por
conta da dotagdo orcamentaria:

02.02.206.04.122.02.2018.3.3.9.0.3.9 - F 65

02.02.207.10.122.04.2095.3.3.9.0.3.9 - F 122

02.02.208.12.122.17.2039.3.3.9.0.3.9 - F 223

17. AMOSTRA
Conforme amostragem de Cronogramas apresentada no Anexo Il.
18. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento devera ser efetuado em parcelas mensais iguais a serem pagas em até
10 (dez) dias apods a apresentacdo da Nota Fiscal.

19. SANCOES

19.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio e sera
descredenciados pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
em edital e no contrato e das demais cominagbes legais, nos termos do art.7° da Lei
n.? 10.520/02.

19.2. O descredenciamento do licitante sera imediatamente comunicado ao Governo
Federal, ficando o licitante sujeito as penalidades previstas no art. 7°, da Lei Federal n°
10.520/02.

19.3. Das penalidades aplicadas cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
contados da notificacdo, nos termos do art. 109, da Lei n° 8.666/93.

19.4. O desempenho insatisfatério do licitante contratado sera anotado em sua ficha
cadastral.

19.5. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas pelos licitantes
incluindo aquele que vier a ser contratado sera passivel de aplicacdo das sancbes
previstas no art. 87 da Lei n® 8.666/93, garantido o direito de defesa prévia, conforme
abaixo:

19.5.1. Adverténcia.

19.5.2. Multa, a ser aplicada pela autoridade competente a ser designada pela
CONTRATANTE, nos seguintes percentuais:

19.5.3. Multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso,
na entrega de material ou execugdo de servigos, até o limite de 9,9%, correspondente
a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela correspondente aos impostos
destacados no documento fiscal;
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19.5.4. Multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacdo
da licitacdo em caso de recusa do infrator em assinar o contrato, ou recusar se a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente;
19.5.5. Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitacdo, na
hipotese de o infrator retardar o procedimento de contratacdo ou descumprir preceito
normativo ou as obrigagbes assumidas, tais como:
a) deixar de entregar documentagao exigida para o certame licitatorio;
b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pela Administragdo;
c) tumultuar a sessdo publica da licitacdo;
d) descumprir requisitos de habilitagdo na modalidade pregdo, a despeito da
declaracao em sentido contrario;
e) propor recursos manifestamente protelatorios em sede de licitacdo;
f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdo ou da
contratacdo direta, dentro do prazo concedido pela Administracdo Publica, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Administragcdo;
g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipotese de o
infrator enquadrar se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos
da
Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006;
19.5.6. Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitagéo,
quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das obrigacées
assumidas, tais como:
a) deixar de manter as condigcbes de habilitagdo durante o prazo do contrato, nos
termos do inciso Xlll do art. 55 da Lei Federal n° 8.666/93;
b) permanecer inadimplente apds a aplicacdo de adverténcia;
c¢) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administragdo, os documentos exigidos
na legislacao, para fins de liquidacdo e pagamento da despesa;
d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagdo do
CONTRATANTE;
e) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo CONTRATANTE;
f) manter funcionario sem qualificacdo para a execug¢do do objeto do contrato;
g) utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins diversos do objeto do
contrato;
h) tolerar, no cumprimento do contrato, situagdo apta a gerar ou causar dano fisico,
lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;
i) deixar de fornecer Equipamento de Protegc&o Individual EPI, quando exigido, aos
seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagdo, na hipétese de contratacdo
de servigos de mao de obra;
j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse
publico, em especial quando solicitado pela Administragcao;
k) deixar de repor funcionarios faltosos;
l) deixar de controlar a presenga de empregados, na hipotese de contratagdo de
servicos de mao de obra;
m) deixar de observar a legislacao pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;
n) deixar de efetuar o pagamento de saldrios, vales transporte, vales refeigéo,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras
despesas relacionadas a execugdo do contrato nas datas avencgadas;
o) deixar de apresentar, quando solicitado, documentagdo fiscal, trabalhista e
previdenciaria regularizada;
19.5.7. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitagao,
na hipétese de o infrator entregar o objeto contratual em desacordo com as
especificagbes, condigbes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou
defeito oculto que o tornem improprio para o fim a que se destina; houver o



PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO - MG
CNPJ 18.837.278/0001-83
Rua Santo Antonio, 228, Centro — CEP 35.365-000

descumprimento das normas juridicas atinentes ou das obrigagcées assumidas, tais
como:

a) deixar de manter as condicbes de habilitacdo durante o prazo do contrato, nos
termos do inciso Xlll do art. 55 da Lei Federal n° 8.666/93;

b) permanecer inadimplente apds a aplicacdo de adverténcia;

c¢) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administragdo, os documentos exigidos
na legislagao, para fins de liquidacdo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitacdo do
CONTRATANTE;

e) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo CONTRATANTE;

f) manter funcionario sem qualificacdo para a execug¢do do objeto do contrato;

g) utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins diversos do objeto do
contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situagdo apta a gerar ou causar dano fisico,
lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Protegc&o Individual EPI, quando exigido, aos
seus empregados ou omitir se em fiscalizar sua utilizagdo, na hipdtese de contratagdo
de servigos de mao de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse
publico, em especial quando solicitado pela Administracao;

k) deixar de repor funcionarios faltosos;

I) deixar de controlar a presenga de empregados, na hipotese de contratacdo de
servicos de mao de obra;

m) deixar de observar a legislacao pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales transporte, vales refeicao,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras
despesas relacionadas a execucdo do contrato nas datas avencadas;

0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e
previdenciaria regularizada;

19.5.8. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicagéo da licitag&o,
na hipétese de o infrator entregar o objeto contratual em desacordo com as
especificagbes, condigcbes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irreqularidade ou
defeito oculto que o tornem imprdprio para o fim a que se destina;

19.5.8.1. No caso de prestacbes continuadas, a multa de 5% de que trata o item
18.5.7 sera calculada sobre o valor da parcela que eventualmente for descumprida.
19.5.9. Multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
quando o infrator der causa, respectivamente, a rescisdo do contrato;

19.5.10 Multa indenizatdria, a titulo de perdas e danos, na hipétese de o infrator
ensejar a rescisdo do contrato e sua conduta implicar em gastos a Administracdo
Publica superiores aos contratados.

§ 1° Se a recusa em assinar o contrato a que se refere o item 18.5.4 for motivada por
fato impeditivo relevante, devidamente comprovado e superveniente a apresentacao
da proposta, a autoridade competente para a contratacdo podera, mediante ato
motivado, deixar de aplicar a multa.

§ 2° O atraso, para efeito de calculo da multa, sera contado em dias corridos, a partir
do primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigag&o.

§ 3% A aplicacdo das multas de natureza moratéria ndo impede a aplicagdo
superveniente de outras multas previstas neste artigo, cumulando se os respectivos
valores.

§ 4° Quando da aplicacdo da penalidade de multa deverdo ser observadas as
atenuantes e excludentes de sua aplicagdo, tais como as hipdteses de forca maior ou
caso fortuito, quando devidamente comprovadas pelo infrator.

19.5.11. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com outras
sangbes administrativas.
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19.5.11.1. Na hipotese de cumulagcdo serdo concedidos os prazos para defesa e
recurso aplicaveis a pena mais gravosa.

19.5.12 Na hipdtese de deixar o infrator de pagar a multa aplicada, o valor
correspondente sera executado observando se os seguintes critérios:

| se a multa aplicada for superior ao valor das faturas subsequentes ao més do
inadimplemento, respondera o infrator pela sua diferenga, devidamente atualizada
monetariamente e acrescida de juros, fixados segundo os indices e taxas utilizados na
cobranca dos créditos nao tributarios do Municipio ou cobrados judicialmente;

Il inexistindo faturas subsequentes ou sendo estas insuficientes, descontar se a do
valor da garantia;

Il — impossibilitado o desconto a que se refere o inciso Il deste item, sera o crédito
correspondente inscrito em divida ativa.

19.5.13. O atraso injustificado na execugdo do objeto superior a 30 (trinta) dias
corridos sera considerado como inexecugédo total do Contrato, devendo o instrumento
respectivo ser rescindido, salvo razbées de interesse publico, devidamente explicitadas
no ato da autoridade competente pela contratacéo.

20- DISPOSICOES FINAIS

20.1- A contratada se obriga a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais o0s
acréscimos e supressées que se fizerem necessarios, observados os termos dos §§ 1°
e 2°do art. 65 da lei 8.666/93.

20.2- As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga do
futuro contrato.

20.3- Os casos omissos serdo dirimidos pelo pregoeiro, com observancia da legislacao
regedora, em especial a Lei 8.666/93 e suas alteragbes e Lei 10.520/02.

20.4- A realizacdo dos servigos licitados devera ser imediata, mediante requisicao
assinada por funcionario autorizado.

20.5- Maiores esclarecimentos, quanto a duvida na interpretacdo dos termos deste
edital, serdo prestados na secdo de Compras e Licitacdo da PREFEITURA MUNICIPAL
DE ABRE CAMPO - MG, situada na Rua Santo Antonio, 228, Centro, Telefone (031)
3872-1254, no horario de 08:00 as 11:00 horas e de 13:00 as 16:00 horas.

20.6- Fazem parte do presente Edital:

20.6.1- Anexo | — Modelo de declaragdo de inexisténcia de impedimento a habilitagdo,
(DENTRO DO ENVELOPE DE HABILITACAO N2 3)

20.6.2- Anexo Il — Modelo de carta de credenciamento; (FORA DOS ENVELOPES)
20.6.3- Anexo Il — Modelo de declaragdo de mao-de-obra de menores; (DENTRO DO
ENVELOPE DE HABILITACAO N2 3)

20.6.4- Anexo IV — Modelo de declaracdo de microempresa e empresa de pequeno
porte; (FORA DOS ENVELOPES)

20.6.5 — Anexo V — Modelo de declaracao de requisitos de habilitagdo. (FORA DOS
ENVELOPES)

20.6.6 — Anexo VI — Modelo de proposta

20.6.7 — Anexo VIl — Minuta de contrato.

20.6.8 — Anexo VIl — Termo de Referéncia.

Abre Campo/MG, 06 de marco de 2017.

Sarah da Costa Paiva
Presidente da CPL
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ANEXO | - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO A
HABILITACAO
(Local e data)
A
Prefeitura Municipal de Abre Campo
A/C Pregoeiro(a)
Referéncia: Pregao Presencial 015/2017

Prezado Senhor,

A empresa/profissional , inscrita no

CNPJ/CPF sob o N¢ , neste ato representada por

(qualificagdo: nacionalidade, estado civil,

cargo ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no Edital do Pregéo
015/2017, vem perante Vossa Senhoria DECLARAR que ndo existem
impedimentos a habilitagdo da mesma na presente licitacao.

Atenciosamente.

NOME

Representante Legal da Licitante
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ANEXO Il - CARTA DE CREDENCIAMENTO

(Local e data)
A
Prefeitura Municipal de Abre Campo

A/C Pregoeiro(a)

Referéncia: Pregao Presencial 015/2017

Prezado Senhor,

A empresa/profissional , inscrita no

CNPJ/CPF sob o N¢ , nheste ato representada por

(qualificacdo: nacionalidade, estado civil,

cargo ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no Edital do Pregéo
015/2017, vem  perante  Vossa  Senhoria  credenciar o  Sr.
,  RG , CPF

, como representante qualificado a participar de

todos os atos relativos a referida licitagao, inclusive com poderes expressos
para oferecer lances e apresentar ou desistir da interposicao de recursos, nos
termos do artigo 109 da Lei N° 8.666/93.

Atenciosamente.

NOME

Representante Legal da Licitante

(firma reconhecida em cartério)



PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO - MG
CNPJ 18.837.278/0001-83
Rua Santo Antonio, 228, Centro — CEP 35.365-000

ANEXO Ill - DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO ART.
72, XXXIIl, DA CONSTITUICAO FEDERAL
(Local e data)
A
Prefeitura Municipal de Abre Campo
A/C Pregoeiro(a)
Referéncia: Pregao Presencial 015/2017

Prezado Senhor,

A empresa/profissional , inscrita no

CNPJ/CPF sob o N¢ , heste ato representada por

(qualificagdo: nacionalidade, estado civil, cargo

ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no Edital do Pregéo
015/2017 e no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, vem perante Vossa Senhoria
DECLARAR que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre, bem como ndo emprega menor de dezesseis anos.

Atenciosamente,

NOME
Representante legal da empresa
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ANEXO IV

DECLARACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

(Local e data)

A

Prefeitura Municipal de Abre Campo
A/C Pregoeiro(a)

Referéncia: Pregao Presencial 015/2017

Prezado Senhor,

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N¢

: neste ato representada por

(qualificacdo: nacionalidade, estado civil,

cargo ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no Edital do Pregao
015/2017, vem perante Vossa Senhoria DECLARAR sob as penas alencadas
no art. 72 da Lei n. 10.520/02 e no Decreto Estadual n. 21.356/00, que em
conformidade com o previsto no art. 32 da Lei Complementar n. 123, de 15 de
dezembro de 2006, ter receita bruta equivalente a uma microempresa ou

empresa de pequeno porte.

Atenciosamente.

Contador da empresa (firma reconhecida)

Representante Legal da Licitante (firma reconhecida)



PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO - MG
CNPJ 18.837.278/0001-83
Rua Santo Antonio, 228, Centro — CEP 35.365-000

ANEXO V

DECLARACAO DE REQUISITOS DE HABILITACAO

(Local e data)

A

Prefeitura Municipal de Abre Campo
A/C Pregoeiro(a)

Referéncia: Pregao Presencial 015/2017

Prezado Senhor,

A empresa/profissional , inscrita no

CNPJ/CPF sob o N¢ , heste ato representada por
(qualificacdo: nacionalidade, estado civil, cargo

ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no Edital do Pregéo
015/2017, vem perante Vossa Senhoria DECLARAR sob as penas da lei, que
atende as condicbes de habilitacdo conforme edital de pregao indicado acima,
estando portanto apta a participar deste certame.

Atenciosamente,

NOME
Representante legal da empresa



gW A .ﬁ PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO - MG

v 77 DE JULHG DE 1688 CNPJ 18.837. 278/000]'83

Qi3 f‘ ’ Rua Santo Antonio, 228, Centro — CEP 35.365-000
SERE CAMS

ANEXO VI - PROPOSTA DE PRECO
imprimir em papel timbrado da empresa

Processo Licitatério N® 050/2017
Pregédo N° 015/2017 Tipo:Menor valor

OBJETO:

“contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de locacdo de Software
integrados, para a gestao publica municipal compreendendo sistemas de Gestdo Administrativa
nos modulos de Contabilidade Publica, Folha de Pagamento de Servidores, Tributos e Nota
Fiscal Eletrdnica, Compras, Almoxarifado, Frotas, Licitagdo, Pregao Presencial, PPA e
Patriménio, Almoxarifado da Saldde e Atendimento da Salde; Almoxarifado da Educacéao; e
Portal da Transparéncia, em atendimento a Prefeitura Municipal de Abre Campo.”

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n®
, estabelecida na Rua/ Avenida
, telefone , pela

presente propde os pregos, condicdes e forma de execucgdo, descritos a seguir:

MIGRACAO/ ) LICENCA
CONVERSAO |IMPLEMENTACAO| DE USO
DOS DADOS | E TREINAMENTO | MENSAL

ITEM MODULO (A) (B) (C)

VALOR
TOTAL
(VALOR
MENSAL X12
MESES)

D)

LOTE I- GESTAO | || oTE A+B+C+D
ADMINISTRATIVA

Contabilidade

Folha de Pagamento

Controle Interno

Planejamento: PPA,
LRF, LDO, LOA

Tesouraria

Portal da
Transparéncia

1.1 Gestao Fiscal

Sistema Indicadores
Fiscais

VALOR TOTAL DO

Licitacdo e Contrato

Almoxarifado e
Compras

Administragdo de
Frotas

ateriais

Solicitagdo de
Empenho

de

€stao

Patrimo6nio Puablico

1.2G

Gestao de Obras

VALOR TOTAL DO
LOTE A+B+C+D

i IPTU
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ISSQN

Escrita Fiscal

Fiscalizacdo
Fazendaria

Taxas e Tarifas

Contribui¢des

Controle de
Arrecadacdo

Divida Ativa

Nota Fiscal
Eletronica / Des /
Desif

Protocolo/Ouvidoria

VALOR TOTAL DO
LOTE A+B+C+D

TOTAL DOS LOTES

Valor mensal: R$ ( )
Valor global: R$ ( )

A apresentacdo desta proposta vincula a proponente a execugdo e implica na aceitacao
por parte do licitante de todas as cldusulas e condicdes constantes deste Pregdo
Presencial.

1 — Validade da proposta; 60 dias

2 — Condigcdes de pagamento: conforme EDITAL;

3 — Todos os impostos, taxas, frete e demais despesas necessérias ao correto
fornecimento do objeto estao inclusos no preco;

4 — Declaro estar ciente e aceitar todas as exigéncias do EDITAL de seus ANEXOS.

Indica o Sr (a) , CPF
e RG , para assinatura do contrato.
Abre Campo-MG, de de 2017.

(Assinatura do Responsavel pela Empresa)
Cargo:
CPF:

(carimbo do cnpj)
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Anexo VII

MINUTA DE CONTRATO

Contrato No. /2017
Processo Licitatorio n°050/2017
Pregao No. 015/2017

Pelo presente instrumento que entre si fazem o Municipio de Abre
Campo, com sede a Rua Santo Antonio, 228, Centro, Abre Campo -MG, inscrito
no CNPJ sob n° 18.837.278/0001-83, representado pelo Sr. Marcio Moreira
Victor, Prefeito Municipal, neste ato denominado CONTRATANTE, e de outro
lado a empresa/profissional , Situada a
, inscrito no CNPJ/CPF sob o n©
, nheste ato denominada CONTRATADA,
decorrente de licitagao, Processo de Licitacggo PREGAO PRESENCIAL N©
015/2017, tém justo e contratado o seguinte, mediante as clausulas e
condicOes constante no seu respectivo EDITAL e as demais clausulas abaixo:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato é a contratacdo de empresa especializada
na prestacao de servicos de locacao de Software integrados, para a
gestdo publica municipal compreendendo sistemas de Gestdo
Administrativa nos moddulos de Contabilidade Puablica, Folha de
Pagamento de Servidores, Tributos e Nota Fiscal Eletronica, Compras,
Almoxarifado, Frotas, Licitacdo, Pregao Presencial, PPA e Patrimonio,
Almoxarifado da Salde e Atendimento da Salude; Almoxarifado da
Educacdo; e Portal da Transparéncia, em atendimento a Prefeitura
Municipal de Abre Campo, descritos no processo de Licitagao Modalidade
PREGAO PRESENCIAL N© 015/2017.

CLAUSULA SEGUNDA: DA ENTREGA

2.1. O Municipio de Abre Campo ndo aceitara os servicos em desacordo com
o presente contrato e o Edital de Licitacao.

2.2. Subsistira na forma da lei, mesmo ap0ds a entrega, responsabilidade da
Contratada pela qualidade e correcao do objeto licitado.
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2.3. Sera de inteira responsabilidade do licitante Contratado, zelar pela
qualidade dos servicos e pela seguranga e conforto dos funcionarios
envolvidos.

CLAUSULA TERCEIRA: DO PAGAMENTO

3.1. O pagamento sera efetuado mensalmente até o 10° dia util ao més
subsequiente apods a realizacao dos servigos.

CLAUSULA QUARTA: DO PRECO

4.1. O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pela realizacdo dos servicos,
ja incluidos os tributos, encargos, frete, seguros e demais 6nus que
existirem para a perfeita execucao do objeto relacionado na CLAUSULA
PRIMEIRA deste instrumento. O valor total licitado foi R$

( )-

4.2. As despesas resultantes correrdo a conta da dotagdo orc_;amentéNria
propria constantes do procedimento licitatério, Modalidade PREGAO
PRESENCIAL N° 015/2017, e na Clausula Oitava.

CLAUSULA QUINTA: DA REVISAO DO PREGCO

5.1. Decorrido o prazo de validade da proposta, o preco podera ser revisto,
por solicitagdao expressa da CONTRATADA, devidamente acompanhada
dos documentos comprobatdrios da alteracao de preco pleiteada, dirigido
ao Prefeito Municipal e protocolado na Prefeitura.

5.2. A Contratada devera relacionar em seu requerimento o nome do
produto, sua marca, o valor licitado para reajuste, além de outras
informacgdes que possam elucidar o processo.

5.3. Na andlise do pedido, a Administracao adotara a pesquisa de mercado,
registro de pregos de outro 6rgdo publico, indices adotados pelo Governo
Federal, sendo a deliberacao proferida em 10 (dez) dias. E vedado ao
CONTRATADO interromper o fornecimento enquanto tramita o processo
de revisdo de precos, estando caso contrario, sujeito a penalidade
prevista.

5.4. E facultada & CONTRATANTE, a qualquer momento da vigéncia do
contrato, a convocacao da CONTRATADA, para revisao de preco, se
comprovado que o valor contratado estiver acima dos praticados no
mercado.

CLAUSULA SEXTA: DAS NORMAS LEGAIS
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6.1. O presente contrato rege-se pelas normas constantes da Lei Federal n©
8.666/93 e suas posteriores alteragdes, as normas e condicoes do
respectivo EDITAL cujo processo licitatorio originou o presente
instrumento e as suas demais clausulas, além de outras normas legais
atinentes a espécie.

CLAUSULA SETIMA: DA RESCISAO

7.1. O presente contrato podera ser rescindido por ato unilateral do
CONTRATANTE, devidamente justificado, quando o interesse publico
assim o exigir, sem que caiba direito a indenizacdo nas hipoteses
previstas na Lei 8.666/93, e suas posteriores alteracoes.

CLAUSULA OITAVA: DA DOTACAO

8.1. As despesas decorrentes da execucdao do presente contrato correrao a

conta das Dotagdes Orcamentarias:
02.02.206.04.122.02.2018.3.3.9.0.3.9 - F 65
02.02.207.10.122.04.2095.3.3.9.0.3.9 - F 122
02.02.208.12.122.17.2039.3.3.9.0.3.9 - F 223

CLAUSULA NONA: DAS PENALIDADES

9.1. A recusa do licitante em assinar o0 CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS dentro do prazo fixado pela Administracdao implicara na
aplicacao de multa equivalente a 0,2% (dois décimos por cento), sobre o
valor a ser contratado, por inadimplemento total, sem prejuizo da
aplicagdo da penalidade de suspensdo temporaria do direito de licitar e
contratar com Administracao Municipal pelo prazo de 90 (noventa) dias,
a critério da Prefeitura Municipal Abre Campo, garantida, em qualquer
caso, a prévia defesa do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
da notificacao.

9.2. O ndo cumprimento total ou parcial das clausulas constantes neste
CONTRATO ou das obrigagdes assumidas caracterizara a inadimplemento
da CONTRATADA, sujeitando-se as seguintes penalidades, sem prejuizo
das demais sangOes aplicaveis a espécie:

a) Adverténcia;
b) Multa, nos seguintes percentuais:
b.1) Multa no valor de 0,2% (dois décimos por cento) sobre o valor do

Empenho Global por dia de atraso na entrega/ execucao dos produtos/
Servicos;
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b.2) Multa de 2% (dois por cento) calculada sobre o valor do Empenho
Global, no caso de atraso igual ou superior a 30 (trinta) dias, com a
conseqliente rescisao do contrato.

c) Suspensdao temporaria do direito de licitar e contratar com a
Administracao Municipal, conforme disposto no inciso III, artigo 87, da Lei
8.666/93.

d) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao

Municipal enquanto perdurem os motivos determinantes da punigao ou
até que seja promovida a reabilitagdo, perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

As penalidades previstas nas letras “c” e “d”, sdo de competéncia da
Secretaria Municipal de Administracao, facultada a defesa do
inadimplente no prazo de 10 (dez) dias contados da abertura de vista.

CLAUSULA DECIMA: DO PRAZO

10.1. O presente contrato encerra-se em 31/12/2017 (trinta e um de

dezembro de dois mil e dezessete), ou anteriormente findo o saldo
contratado, podendo ser alterado, prorrogado ou aditado conforme
legislacao em vigor.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO FORO

11.1. As partes elegem o foro de Abre Campo para dirimir as questoes

resultantes do presente contrato renunciando a qualquer outro.

E por estarem justos, e acordados as partes firmam o presente instrumento em
02 (duas) vias de igual teor e forma, para um soé efeito legal.

Abre Campo, de de

PREFEITO MUNICIPAL

Representante Legal da Empresa
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ANEXO VIl - Termo de Referéncia

PROCESSO LICITATORIO N2 050/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 015/2017

VALORES ESTIMADOS

ITEM DESCRICAO MES VALOR TOTAL
MENSAL

contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de locacdo de
Software integrados, para a gestdo publica
municipal compreendendo sistemas de
Gestao Administrativa nos moddulos de
Contabilidade Publica, Folha de Pagamento
de Servidores, Tributos e Nota Fiscal
Eletrdnica, Compras, Almoxarifado, Frotas,| 12 14.766,66
Licitacdo, Pregao Presencial, PPA e
Patrimonio, Almoxarifado da Saude e
Atendimento da Saude; Almoxarifado da
Educacdo; e Portal da Transparéncia, em
atendimento a Prefeitura Municipal de Abre
Campo

177.199,92

* APRESENTACAO

Trata se de Termo de Referéncia (TR) que tem como objetivo promover a contratagado
do Servigo de Licenciamento de Uso de Sistemas de Informatica Integrados, para a
Gestdo Publica Municipal, com os servicos de conversdo de dados, implantacdo,
migracdo de dados pré-existentes, treinamento, manutencdo corretiva e legal, suporte
técnico e acompanhamento durante o periodo contratual.

2. OBJETO

O objeto do presente termo de referéncia é a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de locacdo de Software integrados, para a gestdo publica
municipal compreendendo sistemas de Gestdo Administrativa nos modulos de
Contabilidade Publica, Folha de Pagamento de Servidores, Tributos e Nota Fiscal
Eletronica, Compras, Almoxarifado, Frotas, Licitacdo, Pregdo Presencial, PPA e
Patrimonio, Almoxarifado da Saude e Atendimento da Saude; Almoxarifado da
Educacdo; e Portal da Transparéncia, durante o periodo contratual para o municipio de
Abre Campo /MG.

3. JUSTIFICATIVA

A locacdo de softwares na area publica tornou-se condicao para uma melhor gestdo
da coisa publica, sendo sabido que hoje todas as informagdes devem ser
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processadas pelos 6érgaos publicos de maneira digitalizada, havendo a
obrigatoriedade da disponibilizacdo destes dados por meio eletrénico através do
portal da transparéncia e do envio dos mesmos para o Tribunal de Contas do Estado
de Mina Gerais, que através do programa SICOM, acompanha a execugdo
orcamentdria, financeira e administrativa de todos os seus jurisdicionados. Os
sistemas a serem locados sdo essenciais ao funcionamento deste Poder Executivo.

4. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

Para este certame cada lote representa um sistema, e cada sistema é composto
por diversos itens que serdo denominados de mddulos. Os mddulos sdo conjuntos
de funcdes que podem ser implementados em uma unidade funcional de um
sistema, normalmente com a possibilidade de inclusdo, alteracdo, exclusao,
pesquisa e geracao de relatoérios.

Cada sistema deverd ter integracdo nativa entre os seus moddulos, de forma
transparente ao usuario. Sendo vedado o uso de importacdo e exportacdo de
arquivos para realizar tal integragao.

Entenda se Integracdo como a condicdo dos modulos de um sistema acessar e
tratar de forma concorrente um mesmo conjunto de dados armazenado em um
banco de dados qualquer, respeitando a integridade, a correcao, a disponibilidade
e confiabilidade desses dados. Tudo isso feito de forma transparente ao usuario,
que ndo faz uso de qualquer ferramenta ou meio que seja para transportar, seja
por importacdao ou exportacdo, esses dados entre os modulos.

A solugao de tecnologia da informagao para Gestao Publica se refere a softwares,
sistemas, para as seguintes areas:

LOTE 1 GESTAO ADMINISTRATIVA
ITEM 1.1 — GESTAO FISCAL

ITEM 1.2 — GESTAO DE MATERIAIS
ITEM 1.3 — GESTAO TRIBUTARIA

5. IMPLANTACAO DOS  SISTEMAS  APLICATIVOS:  SERVICOS  DE
CONVERSAO/MIGRACAO

Entenda se como migracdao de dados o processo de transporte dos dados existentes
no gerenciador de banco de dados atual, no caso do Microsoft SQL Server, para um
novo gerenciador de banco de dados SGBD. Entenda se como conversdo de dados a
transformacdo dos dados do formato atualmente utilizado pelo sistema corporativo
e armazenado na base de dados do ambiente atual para o novo formato dos dados
proposto pela proponente.

A proponente podera efetuar a migragao do atual gerenciador de banco de dados
para um novo da sua conveniéncia, desde que se obrigue a treinar a equipe de
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suporte da Prefeitura Municipal, para atender ao novo gerenciador de banco de
dados prestando os servicos que sdo feitos atualmente.

As informagles existentes deverdao ser gravadas no SGBD da proponente,
importadas e convertidas (migradas) para os novos softwares de gestdo, para
iniciar a operacdo até o limite de prazo estabelecido neste edital;

A responsabilidade pela qualidade e precisdo dos servicos de migracdo das
informacbes é de responsabilidade exclusiva da proponente, contribuindo a
contratante onde necessario e atendendo as possibilidades e o conhecimento
interno.

5.1 Servicos de Implantacdo:

Entenda se como implantagdo todos os servicos necessarios ao normal
funcionamento no contratante, dentre os quais: instalacdo, configuracdo,
treinamento, migracdo e conversao de informagdes existentes e necessarias a
operacdo dos softwares.

Os servigos deverdo ser desenvolvidos sob a administracdo de um gerente de
projeto, que ficara responsdvel por todo o relacionamento administrativo com a
Prefeitura e a equipe técnica a ser alocada;

A contratante deverd disponibilizar pessoal para acompanhamento das atividades,
bem como zelar pelo seu bom andamento, auxiliando quando necessdrio o gerente
de projetos.

O prazo para inicio de instalagdo do sistema sera de 15 (quinze) dias corridos, a
contar da data de emissdo da ordem de servico, e o de implantacdo limitado ao
maximo de 120 (cento e vinte) dias contados do inicio da instalacdo.

5.2 Servigos de Treinamento:

Entenda se o treinamento como a transmissdo de conhecimentos, habilidades e
competéncias referentes a utilizacdo e operacionalizacdo das atividades laborais dos
treinados utilizando das diversas ferramentas, documentos, maquinas e outros
materiais necessarios; efetuado pela empresa responsavel, em ambiente adequado,
simulando as situa¢Ges cotidianas de trabalho.

O treinamento devera ser realizado em etapas, setor a setor, para a relacdo de
usudrios a ser apresentada pelo Contratante, no que for necessario o normal uso
dos aplicativos a serem fornecidos;

O treinamento dos usudrios comunitarios (empresas, escritdrios contabeis e
pessoas em geral) se dara na forma de palestras, em auditérios ou salas, a serem
organizadas pela contratante, e pagas por hora técnica a ser aprovada e
contratada.
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O ambiente de treinamento serd alocado pela Prefeitura Municipal ou em uma de
suas dependéncias.

Na fase de implantacdo ocorrera a disponibilizacdo do software, configuracdo e
parametrizagdo do mesmo para funcionamento, ocorrera a transferéncia de
conhecimento sobre os sistemas a serem implantados. O conhecimento devera ser
repassado para os usuarios, a fim de que possam utilizar os sistemas e habilita- los
a executar as tarefas de operacdo e gestdo. O treinamento devera possibilitar todas
as operacOes de inclusdo, alteracdo, exclusdo e consulta referente a cada
funcionalidade, bem como os calculos e processos, emissdo de relatérios e sua
respectiva analise.

Durante o treinamento os usudrios terdao acesso a todas as informagdes
necessarias para a operacdo dos sistemas, compreenderdo o papel das funcGes
dos sistemas e a mudanca da sua rotina de trabalho para a nova rotina com o uso
dos sistemas.

A carga hordria minima do treinamento serd de 20 (vinte) horas, divididas em
turmas de no maximo 20 (vinte) participantes, sendo extensivo a todos os
servidores usuarios, devendo ser executado no horario de expediente, ou seja das
8:00 as 12:00 e de 14:00 as 18:00 na Prefeitura de Abre Campo.

Atrasos nas atividades de implantagdo, decorrentes de impedimentos ou restrigdes
imputaveis a CONTRATANTE serao compensados em favor da CONTRATADA.

TREINAMENTO DE PESSOAL

N2 DE PESSOAS A

ITEM MODULO SEREM TREINADAS

Contabilidade 1
RH e Folha de Pagamento 3
Controle Interno 1
Planejamento: PPA, LRF, LDO,
LOA
Tesouraria
Portal da Transparéncia
LOTE 1- GESTAO Sistema de Indicadores Fiscais
ADMINISTRATIVA Licitacdao e Contrato
Almoxarifado e Compras
Administracdo de Frotas
Solicitagao de Empenho
Patrimdnio Publico
Gestdo de Obras
Gestdo de Cemitério
IPTU

=

1.1 Gestao Fiscal

Materiais

1.2 Gest3do de
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ISSON
Escrita Fiscal
Fiscalizacao Fazendaria
Taxas e Tarifas
Contribuicdes
Controle de Arrecadagao
Divida Ativa
Nota Fiscal
Eletrénica/DESIF/DES
Protocolo/Ouvidoria 1
TOTAL 28

RRRINR[(R|-

5.3 Customizacao do Sistema:

Os servicos de Customizacdo do Sistema compreendem:

1. Customizacao dos sistemas aplicativos, cadastros e tabelas.
2. Adequacdo de relatérios.

3. Estruturagdo e alimentagdo inicial.

5.4 Manutencdo e Suporte Técnico:

A contratada deve prestar, pelo periodo da execucdo do contrato e da
implantacdo, os seguintes servicos:

Suporte ao usuario para solucdo de duvidas ou de problemas e para adequacdo de
configuracao.
Correcdo dos erros no sistema aplicativo.

Implementacao de novas funcdes ou adequacdo das existentes para atendimento a
modificagdo de legislagdo ou regulamentagao municipal, estadual ou federal,
incluindo adequacado de formulas de calculo e de parametros.

O Suporte oferecido pela contratada deve possuir os seguintes niveis de
atendimento:

a) Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicacdo telefébnica comum,
servicos de mensagens instantaneas, software de comunicacdo falada e escrita via
Internet, pagina da internet para atualizacdo de versdes, servico de publicacdo de
duvidas mais frequentes, féruns de discussdo, servico de FTP (transmissdo remota
de arquivos), comunica¢do remota, inclusive com acesso aos bancos de dados, para
esclarecimento  de davidas operacionais, envolvendo  procedimentos,
processamentos, calculos, emissao de relatdrios, parametrizagdo dos aplicativos,
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erros de programas, erros de banco de dados e erros de comunicacdo (rede
fisica e/ou logica).

b) Servico de Suporte Técnico: Nos casos ndo solucionados via Helpdesk deverd
ser acionado o Setor de Suporte, que efetuard uma analise mais técnica, como
checagem e auditoria no Banco de Dados, processamentos de Scripts (comandos
especificos), correcdo de programas e envio de atualizacGes, se for o caso;

c) Atendimento “in loco”: Se ainda assim ndo for solucionado o problema, sera
gerada uma Ordem de Servico para atendimento local.

O Suporte deve, ainda, obedecer ao seguinte:

a) Possuir um sistema de Gerenciamento do Atendimento no qual todas as solicitacGes
de suporte em cada nivel do Atendimento Técnico serdo registradas em sistema
proprio permitindo acompanhamento on line (internet).

b) Horario disponivel para registro das solicitacdes, ndo podendo ser inferior ao
hordrio comercial, de 8:00 as 18:00 horas, ininterruptamente;

5.5 Atualizagdo legal e tecnoldgica:

A Proponente deverd promover a continua atualizacdo legal dos softwares, na
versao adquirida, e possiveis “releases”, de forma que o objeto deste TR atenda a
legislacdo vigente.

6 ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

Os softwares de gestdo publica deverdao atender aos seguintes requisitos técnicos,
sob pena de desclassificacdo:

1. A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, tanto no
momento da entrada quanto na gravacdo dos dados, de forma a garantir a
integridade referencial, consisténcia, atualidade e inviolabilidade dos dados, feita
entre as diversas tabelas dos aplicativos através do proprio aplicativo.

2. Garantir o funcionamento dos sistemas e seus respectivos modulos durante toda a
vigéncia do contrato ndo sendo permitido o uso de senhas, licengas ou travas
periddicas, impedindo o bom funcionamento.

3. Conter Gerenciador de Banco de Dados Relacional, com controle transacional, e
com recursos para garantir a integridade e recuperacdo dos dados através de
"backup” e “recovery”;

4. O Sistema/software devera oferecer ajuda On line sensivel ao contexto.

5. O Sistema/software deverd ser desenvolvido com a mesma padronizagdo de
interface grafica de usudrio: padronizacdo de opc¢bes de menu, de aparéncia de
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telas, teclas de atalho, teclas de acesso rdpido, teclas de func¢des, modelos de
relatdrios, disposicdo de componentes na tela, etc..

6. Ser multiusuario, ou seja, o sistema poderd ser acessado por diversos usuarios
ao mesmo tempo, sem limitagdo de nimero de acessos.

7. Possibilitar o registro de usudrios e a definicdo de suas permissGes e acessos
individualizaveis a nivel de programa, inclusive com definicdo de poderes incluir,
alterar, consultar e /ou excluir informagdes;

8. Propiciar a identificacdo das principais operacdes de manutenc¢do de informacdes
realizadas por cada usudrio, com clara identificacdo da funcdo executada, data e
hora de operacao;

9. Em caso de falha operacional ou légica, o sistema devera recuperar se, de modo a
resguardar a ultima transacdo executada com éxito, mantendo a integridade da
base de dados;

10. Possuir total aderéncia a legislagdo federal e do estado de Minas Gerais,
exigindo se do fornecedor compromisso de imediata adequacdo no caso de
possiveis alteracdes da norma;

11. Conter diciondrio de dados embutido para geracao de relatdrios, importacdo e
exportacdo de dados;

12. Permitir que os relatérios possam ser salvos em diversos formatos (dentre
eles: texto, pdf, word ou excel). Possibilitar que em todos os relatdrios seja
possivel, a critério do usuario, incluir campo para assinatura do responsdavel pelas
informacdes.

13. Possibilitar o controle automatico da integridade, quanto a compatibilidade das
versoes dos artefatos distribuidos e implantados, nas camadas que compdem a
solugdo.

7 ESPECIFICAGOES FUNCIONAIS DOS SISTEMAS

Os Sistemas apresentados devem atender aos requisitos funcionais conforme descrito
a seguir:

ITEM LOTE 1 GESTAO ADMINISTRATIVA
1.1 GESTAO FISCAL
Contabilidade

Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso,
grupo, especificacdo e detalha mento, conforme Portaria da STN ou
Tribunal de Contas do Estado.
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Possuir cadastros de Convénios, Precatoérios, Divida Fundada, Contratos e
Caucao.

N3do permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o mesmo CNPJ ou
CPF.

Nos atos da execucdo orgcamentaria e financeira, permitir que sejam usadas
as trés fases da despesa: empenho, em liquidagdo , liquidacdo e pagamento
com a escrituracdo contabil automatica.

Permitir um controle das operagcdes orcamentarias e financeiras, por
periodo, impedindo o usuario de qualquer alteracdo, inclusdao ou exclusao
nos registros.

Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme determinado pela
Secretaria do Tesouro Nacional, a partir de 2014 NBCASP, adotado pelo
TCEMG através de suas normas e quaisquer novos procedimentos para a
contabilidade publica e Lei vigente.

Assegurar que as contas so recebam langamentos contabeis no ultimo nivel
de desdobramento do Plano de Contas.

Efetuar os lancamentos automaticos das variagdes patrimoniais no
momento da liquidagao de empenho e arrecadagao da receita.

Permitir utilizar histdricos, sempre que possivel com textos padronizados,
vinculados a classificacdo da despesa, evitando lancamentos indevidos.

10

Admitir a utilizagdo de histdéricos padronizados e historicos com texto livre
no empenho.

11

Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordindrios.

12

Possibilitar o registro de subempenhos sobre os empenhos Global e
Estimativo .

13

Permitir informar as retencdes nas liquidagcGes que se aplicam.

14

Permitir informar documentos fiscais na liquidacdo do empenho.

15

Permitir na liquidacdo de empenho, a digitacao dos itens da lista de
servicos para possibilitar compatibilidade com Escrita Fiscal.

16

Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de
Compensagao dos empenhos de adiantamentos, quando da sua concessao
e o lancamento de baixa respectivo, quando da prestacdo de contas.

17

Permitir a anulagdo total e parcial do empenho e o cancelamento da
anulacdo.

18

Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de
cancelamento, quando necessario.

19

Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.

20

Permitir a anulagdo dos empenhos nao liquidados no final do exercicio,
evitando a inscricao em restos a pagar.

21

Permitir que seja emitida notas de pagamento, de despesa extra, de
empenhos e de subempenhos.
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Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de
despesa.

Permitir cadastrar e controlar as dotacdes constantes no orcamento do
municipio e das decorrentes de créditos adicionais especiais e
extraordindrios.

24

Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagdes de
dotagdes.

25

Permitir registrar e controlar as dotacdes orcamentdrias, bloqueio e
desbloqueio, em caso de saldo insuficiente.

26

Controlar as dotagdes orgamentarias, impossibilitando a utilizagdao de
dotagdes com saldo insuficiente para comportar a despesa.

27

Permitir a elaboracdo de demonstrativo do excesso de arrecadacdo e do
excesso de arrecadacdo pela tendéncia do exercicio, com possibilidade de
emissao consolidada, e agrupamento por fonte de recurso.

28

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas,
conforme o artigo 92 da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando
necessario.

29

Permitir consulta on line de débitos de contribuintes no empenhamento.

30

Emitir Notas de Empenho, Subempenhos, Liquidacdo, Ordens de
Pagamento, Restos a pagar, Despesa extra e suas respectivas notas de
anulagdo, possibilitando sua emissdo por intervalo e/ou aleatoriamente

31

Permitir a anulagdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento,
nota de despesa extra orcamentdria e o cancelamento da anulacao.

32

Permitir que nas alteracdes orcamentarias possam se adicionar diversas
dotacdes e subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto.

33

Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dotagdes.

34

Possibilitar que os precatérios sejam relacionados com a despesa destinada
ao seu pagamento.

35

Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais
estouros de saldos.

36

Permitir que seja feita a contabilizacdo do regime proprio de previdéncia
em conformidade com a Portaria 916 do ministério de previdéncia e de
demais normas legais.

37

Definir a programacdo de cotas mensais para despesa, receitas, restos a
pagar, despesa e receita extra orgamentaria.

38

Permitir nova estimativa das cotas programadas conforme necessidade,
mantendo o histérico das alteracdes.

39

Controlar os saldos das dota¢cGes orcamentarias em tempo real ndo
permitindo bloquear, ou empenhar e/ou fazer redugdo de dotagdo sem que
exista saldo.
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Permitir controlar o cadastro de contas em formato plano de contas unico,
onde alteracdes, exclusdes e inclusdes no plano devem ser visualizadas por
todas as entidades.

Permitir a geracdo automatica de empenhos através do software de
Suprimentos.

42

Permitir Prévia e geragcdo automatica de empenhos da folha de pagamento
através de arquivo gerado pelo software da Folha de Pagamento.

43

Nos empenhos, especialmente, nos Globais permitir que seja informado o
nuimero e ano de contrato.

44

Permitir a configuracdo do formulario de empenho (nota de empenho), de
forma a compatibilizar o for mato da impressdo com os modelos da
entidade.

45

Permitir na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de
abertura conforme determinado na Lei Or¢camentdria Anual e outras leis
orcamentdrias, resguardando o histdrico das altera¢des dos valores e
exigindo a informagao da legislagdo de autoridade.

46

Permitir um controle de custos dos gastos por item, tais como: despesas
com energia elétrica, gasolina, papel, telefone, etc., conforme determina o
artigo 50 Pardagrafo 32 da LRF.

47

Permitir controle das obras executadas pela Entidade.

48

Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto
pagamento e prestacdo de contas, sendo efetuado todos os lancamentos
contabeis no sistema compensado.

49

Permitir o blogueio e desbloqueio de dotacgdes, inclusive objetivando
atender ao artigo 92 da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

50

Permitir que na rotina de anula¢cdo de empenho seja informado o motivo
da anulacdo.

51

Permitir que cada secretaria faca seu empenho, restringindo o usudrio de
utilizar dotacdes orcadas para outras secretarias.

52

Permitir que cada Secretaria emita somente os empenhos correspondentes
a ela.

53

Possibilitar a distingao de contribuintes autdnomos no ato do empenho,
objetivando geracdo do arquivo para SEFIP.

54

Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango
anual, na forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00 LRF e Resoluc¢do
do Tribunal de Contas.

55

Permitir que seja efetuada a geracdo das razGes analiticas de todas as
contas integrantes dos Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensacao.

56

Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa.
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Permitir gerar relatérios gerenciais de execucao da despesa, por credores,
por classificacdo, por periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

Permitir gerar relatérios de saldos disponiveis de dotacdes, de saldos de
empenhos globais e outros de interesse do Municipio.

59

Possibilitar a consolidagdo dos balancetes financeiros das autarquias e da
camara municipal juntamente com o balancete financeiro e orcametario da
prefeitura.

60

Emitir relatérios padrao Tribunal de Contas do Estado para solicitacdo de
Certidao Negativa.

61

Permitir a geracdo de relatdrios em varios formatos, dentre eles: txt, pdf ou
html.

62

Possuir relatdrio para acompanhamento das metas de arrecadacao,
conforme o artigo 13 da Lei 101/00 — LRF de 4 de maio de 2000.

63

Emitir relatorios demonstrativos dos gastos com Educacgdo, Saude e
Pessoal, com base nas configuracGes efetuadas nas despesas e nos
empenhos.

64

Emitir os relatdrios das Contas Publicas para publicacdo na Internet,
conforme IN 28/99 do TCU e Portaria 275/00 do TCU. Lei de Acesso a
Transparéncia 11.527 de 18/11/2011

65

Emitir relatérios: pagamentos efetuados, razdo da receita, pagamentos em
ordem cronoldgica, livro diario, extrato do credor, demonstrativo mensal
dos restos a pagar e relacao de restos a pagar.

66

Emitir relatdrios com as informacdes para o SIOPS, no mesmo formato
deste.

67

Permitir emissao dos relatorios do regime préprio de previdéncia, em
conformidade com a Portaria 916 do Ministério de Previdéncia ou Lei
vigente.

68

Possibilitar a emissdo de relatério com as deducdes para o IRRF.

69

Possibilitar a emissdo de relatério com as dedugdes para o ISSQN.

70

Possibilitar a emissdo da Guia de GPS por cddigo de pagamento.

71

Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e
arrecadada e a despesa fixada e realizada.

72

Possuir relatdrio de programacao das cotas de despesas para permitir o
acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas, conforme
o0 artigo 92 da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000.

73

Possuir relatdrio de programacao das cotas de receitas, demonstrando os
valores previstos e executados.

74

Permitir a emissao de relatdrios para controle de bloqueios: Emissdo da
nota de bloqueios/desbloqueio; Relacdo de bloqueios de Dotagdo com
Saldo.
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Emitir relatorios das despesas orcamentdrias: empenhada, liquidada, paga
e a pagar, permitindo ao usuario solicitar por: Dotacdo Orcamentaria;
Fornecedor; Elemento; Orgdo; Unidade; Convénio; Fonte de recurso.

76

Permitir a emissdo de extratos por: Empenho (nos modos: EMPENHADO,
LIQUIDADO, A PAGAR, A LIQUIDAR E PAGO); Fornecedor; Dotacdo; Restos a
pagar processado; Restos a pagar ndo processado.

77

Conforme Resolugdo 78/98 do Senado Federal e suas atualizagcGes, emitir o
relatdrio de Sintese da Execugdo Orcamentaria e os relatérios da Lei
4320/64: Anexo 16 Demonstracdo da Divida Fundada Interna/ Externa.
Anexo 17 Demonstrac¢do da Divida Flutuante.

78

Emissdo do Livro Didrio com termo de abertura e encerramento.

79

Emitir todos os relatérios obrigatérios, consolidados ou por entidade,
administragdo direta e indireta.

80

Emitir os anexos do Relatério Resumido da Execug¢do Orgcamentaria, de
acordo com a Portaria 577 da STN.

81

Emitir anexos do Relatério da Gestao Fiscal, de acordo com a Portaria 577
da STN.

82

Os programas de Contabilidade Publica deverdo registrar todos os fatos
contdbeis ocorridos e possibilitar o atendimento a legislacdo vigente, a
analise da situagdao da administragao publica, e a obtengdo de informagdes
contdbeis e gerenciais necessdrias a tomada de decisao.

83

Permitir que seja efetuada a escrituracdo contabil nos sistemas financeiro,
patrimonial, compensacdo e orgamentario em partidas dobradas, em
conformidade com os arts. 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro
em livro diario.

84

Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados,
com contabilizacdo distinta, que possibilite a emissao de relatérios anuais e
da LRF de forma consolidada.

85

Possuir integracdo nativa e automatica com todas as areas que geram fatos
contabeis, objetos desta licitagdo. Que seja extinta a necessidade da
redigitacdo, do retrabalho e da falta de seguranca na garantia da qualidade
da informacdo imputada no software

86

Permitir a importacdao dos movimentos dos fundos, fundacdes ou
autarquias que estejam em ambiente externo a rede, se necessario.

87

Possibilitar consultas no software, resguardando se a seguranca de forma
gue ndo exista a possibilidade de alterar o cadastro original.

88

Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos
automaticos e com a apuracgdo do resultado.

89

Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado,
relativos aos atos administrativos, dados contabeis, dados financeiros, e
dados do orcamento.
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Permitir a geracdo de relatdrio para conferéncia de inconsisténcias a serem
corrigidas no software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas
do Estado.

91

Possibilitar iniciar os movimentos contdbeis no novo exercicio, mesmo que
o anterior ainda ndo esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo
automatica dos saldos contdbeis no exercicio ja iniciado.

92

Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais
divergéncias de saldos, e que apds o encerramento ndo possibilite
alteragOes em lancamentos contabeis ja efetuados.

93

Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos
Digitais para a Secretaria da Receita da Previdéncia.

94

Gerar o arquivo conforme layout para importacdo de informacdes da DIRF.

95

Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balanco para o exercicio
seguinte, no encerramento do exercicio.

96

Nao permitir a exclusao ou cancelamento de langamentos contabeis em
meses ja encerrados.

97

Disponibilizar rotina de inconsisténcia nos langamentos contabeis.

98

Permitir o controle, gestdo e atender as exigéncias e exportar arquivos para
validacdo no SICOM

99

Gerar arquivos para presta¢do de contas SIACE/PCA, SIACE/LRF, SICOM
conforme determinacdo do TCE MG, e SISTN

100

Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo
PCASP (Plano de Contas Aplica do ao Setor Publico e normatizados pelo
TCEMG)

101

Possuir cadastro de LCP (Lancamentos Contabeis Padronizados)
padronizados no MCASP e normatizados pelo TCEMG.

102

Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Lancamentos Padronizados) nos
moldes definidos No MCASP e normatizados pelo TCEMG.

103

Possuir controle, por data, das alteracdes realizadas no cadastro de LCP e
CPL, obedecendo as movimentagdes contabeis ja existentes para os
mesmos.

104

Assegurar que a contabilizacdo de todos os fatos administrativos ocorra
através do uso dos Langamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do
Conjunto de Lancamentos Padronizados (CLP).

105

Estar totalmente em conformidade com a padronizacdo de cddigos
orcamentdrios de receitas, despesas, fontes e destinacdo de recursos
estabelecidos pelo Sistema Informatizado de Contas dos Municipios SICOM
TCE/MG;




PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO - MG
CNPJ 18.837.278/0001-83
Rua Santo Antonio, 228, Centro — CEP 35.365-000

Gerar todos os arquivos necessarios no formato exigido pelo Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios SICOM TCE/MG de forma a
atender o Médulo de Acompanhamentos Mensais. Os arquivos deverao ser
gerados e compactados em um Unico arquivo, conforme especificacao
técnica do TCE/MG

RH e Folha de Pagamento
(item obrigatério)

Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo
Ministério do Trabalho e Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do
livro de registro dos servidores, conforme Portaria N2 1.121, de 8 de
Novembro de 1995, além de permitir a inser¢cdo de novos campos para
cadastramento de informacgdes diversas.

2| Possuir campo para informar n2 da caixa e pasta do servidor

Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com
no minimo os seguintes da dos: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario,
Data de Nomeacao, Data de Posse, Data de Admissdao, Data de Término de
Contrato Temporario, Lotagao, Vinculo Previdenciario, Matricula
Previdenciaria, Horario de Trabalho e Local de Trabalho.

Permitir informar e manter informacgdes da qualificacdo profissional,
incluindo a escolaridade, formacao, cursos realizados, treinamentos
realizados e experiéncias anteriores.

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e
imposto de renda, realizando a sua baixa automatica na época devida,
conforme limite e condig¢des previstas para cada dependente.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais
como: Celetistas, Estatutarios, Contratos Temporarios, comissionados e
estagiarios.

Cadastro de pensdes judiciais e por morte, com o nome de pensionista,
CPF, data de inclusdo, banco e con ta para pagamento e dados para cdlculo
(Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo).

Registrar e manter o historico das alteracdes de cargo, salario, lotacao,
vinculo previdenciario e local de trabalho dos servidores.

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no
minimo o simbolo da referéncia e o histérico dos valores salariais para cada
referéncia, conforme previsto no estatuto e PCCS.

10

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de
natureza efetiva, comissionado e tempordrio com no minimo:
Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrucdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial
e Quantidade de Vagas Criada, bem como desativar o o cargo quando
excluidos.

11

Controlar as vagas do cargo.

12

Emissao de lotacionograma.
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Validar digito verificador do nimero do CPF.

Validar digito verificador do nimero do PIS/PASEP.

Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.

Possibilitar o controle de estagio probatoério e progressdo funcional, sempre
mantendo as respectivas in formacodes registradas no histérico do servidor.

17

Emitir os formularios de avaliacdo de servidores no estagio probatdrio, em
layout configuravel.

18

Permitir registrar as avaliagdes de servidores no estagio probatodrio e as
avaliagdes de desempenho de servidores estaveis, mantendo as respectivas
informacgdes no histérico do servidor, possibilitando a emissdo de
relatérios.

19

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

20

Localizar servidores por Nome.

21

Localizar servidores por CPF.

22

Localizar servidores por RG.

23

Emitir relatdrio com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s),
demitido(s), cedido(s) e recebi dos(s) em cessao.

24

Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo
(cedido/recebido) e se foi realizada com ou sem Onus para a entidade.

25

Possuir cadastro de processos judiciais que permita que sejam cadastrados
os processos judiciais e as reclamatdrias trabalhistas dos funcionarios e a
posterior geracao do arquivo SEFIP com cédigo de recolhi mento 650 e 660.

26

Possuir controle de estagidrios vinculados com a entidade, incluindo a sua
escolaridade.

27

Emitir o Termo de Compromisso de Estagio em layout configuravel.

28

Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteracdo, consulta e
relatorio)

29

Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de
pagamento.

30

Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o
dia da semana e horario de trabalho em cada local.

31

Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique
armazenada no banco de dados.

32

Permitir emitir crachd a partir da foto.

33

Permitir registrar todas as portarias do servidor e possibilitar a emissdo das
mesmas em layout configuravel.

34

Possuir cadastro dos concursos publicos e processos seletivos, incluindo os
candidatos inscritos, indicando o cargo para o qual o candidato se
inscreveu, se foi aprovado ou ndo, sua classificacao e a nota final.
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Permitir a inscricdo em processos seletivos pela internet e impressdo de
boleto correspondente.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos
servidores, desde a admissdo até a exoneracao, possibilitando a
configuracdo do periodo de aquisicdo, bem como verificar os afastamentos
dentro do periodo aquisitivo e dar baixa nesses periodos.

37

Permitir o lancamento histdrico de periodos aquisitivos e de gozo de férias.

38

Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo
periodo aquisitivo de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.

39

Permitir o lancamento de férias em gozo e peclnia para o mesmo periodo
aquisitivo, controlando o saldo restante dos dias de férias.

40

Emitir relacdo de férias vencidas por secretaria e por lotacdo.

41

Emitir relacdo de férias a vencer.

42

Emitir os Avisos de Férias.

43

Permitir administrar a programacao de férias dos servidores.

44

Permitir o controle de férias, possibilitando que as mesmas sejam pagas em
um periodo e fruidas em outro.

45

Calcular o valor das férias automaticamente

46

Permitir ao servidor consultar a sua situacao em relacdo a férias, por
periodo aquisitivo, detalhando os dias de férias a que tem direito, os dias
gue ja foram gozados ou convertidos em pecunia e os dias de saldo ainda a
gozar.

47

Permitir ao servidor efetuar solicitacdo de férias.

48

Permitir administrar as solicitacGes de férias realizadas, possibilitando o seu
deferimento ou indeferimento e, no caso de deferimento, incluir
automaticamente a solicitacdo na programacdo de férias do servidor.

49

Permitir configuracao de férias por cargo.

50

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a
configuracdo do tempo de aquisicdo da licenca prémio dos servidores,
desde a admissdo até a exoneracdo, de acordo com a lei, verificando os
afastamentos e faltas.

51

Gerar e calcular licenga prémio automaticamente.

52

Permitir o lancamento de mais de um periodo de gozo para o mesmo
periodo aquisitivo de licenca prémio.

53

Emitir relatodrio de licenca prémio por secretaria.

54

Permitir o langamento de licenga prémio em gozo e pecunia para 0 mesmo
periodo aquisitivo.

55

Permitir o controle para compensacao de horas extras e folgas.
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Permitir o lancamento das licengas por motivo de Doenca do Servidor e
Acidente de Trabalho.

Efetuar consulta de afastamentos em tela ou relatdrio por tipo de
afastamento e por periodo.

58

Ter cadastro de atestados médicos com a informacdo do CID (Cédigo
Internacional de Doencas).

59

Controlar os atestados através de laudos médicos.

60

Possuir cadastro para registrar dados de acidentes de trabalho, entrevista
com o servidor e testemunhas do acidente.

61

Emitir a Comunicacdo de Acidente de Trabalho CAT no layout da
Previdéncia Social.

62

Cadastro de juntas médicas por data de vigéncia com identificacdo dos
médicos que a compdem.

63

Emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario PPP, baseado no histérico do
servidor, no layout da Previdéncia Social.

64

Permitir no deferimento do laudo médico a geracdo automatica de
afastamentos.

65

Oferecer opc¢do para agendamento de consultas e exames ocupacionais,
com controle da emissdo das autorizacdes de exames em laboratdrios
conveniados.

66

Cadastro de monitoracao bioldgica com identificacdo das consultas e
exames periddicos, admissionais, demissionais e outros.

67

Cadastro de exposicdo a fatores de risco para identificagao dos fatores de
risco a que cada funcionario estd exposto, os equipamentos de protecao
individual utilizados e se dispde de equipamentos de protecao coletiva.

68

Registrar e controlar a entrega de Equipamento de Protecdo Individual —
EPI.

69

Emitir o Termo de Responsabilidade do Fornecimento e Uso de
Equipamento de Protecdo Individual — EPI.

70

Emitir relatério de atestados médicos por periodo, por médico, por motivo
e por CID (Cédigo Internacional de Doencas), por tipo de servidor
(efetivo/contratado/comissionado).

71

Permitir a configuracdo dos roteiros para os quais serao utilizados os vales
transporte.

72

Permitir o registro da quantidade de vales transporte diarios utilizados pelo
servidor no percurso de ida e volta ao local de trabalho.

73

Permitir a configuracdo dos cddigos para desconto do vale transporte em
folha de pagamento.

74

Gerar automaticamente informacgdo para desconto do vale transporte em
folha de pagamento.

75

Controlar a entrega do vale transporte reduzindo a sua quantidade em
casos de férias, licencas e afasta mentos.
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Emitir Mapa de Custo do Vale Transporte, discriminando a parcela custeada
pelo servidor e a parcela a cargo da entidade.

Emitir Protocolo de Entrega do Vale Transporte, discriminando a
guantidade de vales entregues ao servi dor por empresa e linha.

78

Efetuar o lancamento das licencas do servidor, possibilitando identificar o
tipo da licenca e data de inicio e término.

79

Permitir o langamento de Falta Abonada, Falta Injustificada e Suspensao,
com a informacao da data da ocorréncia.

80

Permitir o lancamento de Atrasos e Saidas Antecipadas, com a informacao
da data da ocorréncia.

81

Controlar o tempo de servico para fins de Férias, Adicional por Tempo de
Servico e Aposentadoria.

82

Permitir a configuracdo das regras para contagem de tempo de servico,
individualizado para cada finalidade. Por exemplo: Determinada licenga,
guando exceder a uma quantidade de dias, pode provocar a perda de um
periodo de Férias.

83

Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outras entidades
e/ou empresas.

84

Emitir Certidao de Tempo de Servico.

85

Emitir Certiddo de vida funcional.

86

Emitir Certiddao de Tempo de Servico Consolidada, incluindo todos os
vinculos do servidor com o Org3o.

87

Emitir Certiddo de Tempo de Servico para fins de Aposentadoria.

88

Efetuar cdlculo da média de 80% das maiores remuneracdes, conforme
legislacdo vigente.

89

Emitir relatdrio que permita acompanhar a expectativa de aposentadoria e
gue auxilie na previsdo da necessidade de novos ingressos de pessoal.

90

Permitir o calculo automatico do adicional por tempo de servico, e a
emissao dos funcionarios que obtiveram o beneficio no més.

91

Emitir a Certiddao de Tempo de Contribuicdo, conforme layout exigido pelo
INSS e Previdéncia propria

92

Possibilitar ao servidor emitir Certiddao de Tempo de Servigo.

93

Possibilitar ao servidor emitir a Declaragao funcional.

94

Permitir a solicitacdo de cursos de aperfeicoamento por parte do servidor.

95

Permitir o planejamento de cursos, com programa, carga horaria, data de
realizacdo, local de realizacdo, ministrante, entidade promotora e numero
de vagas disponiveis.

96

Permitir identificar se o curso sera ministrado por servidor da unidade
gestora ou por terceiros.




PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO - MG
CNPJ 18.837.278/0001-83
Rua Santo Antonio, 228, Centro — CEP 35.365-000

Registrar os cursos de aperfeicoamento realizados pelo servidor, indicando
a frequéncia e o aproveita mento obtido, para progressao funcional,
conforme lei 2875/2008.

98

Permitir o cdlculo automatico de: Folha de Pagamento Mensal, Folhas
Complementares, Rescisdo, Rescisdao Complementar, Férias, Adiantamento
de 139 Salario, 132 Saldrio, 132 Saldario Complementar e Adiantamentos
Salariais.

99

Permitir o calculo de férias de forma individual e coletiva, sendo, neste
ultimo caso, baseado na programacao de férias dos servidores.

100

Permitir o calculo de rescisGes de forma individual, coletiva e por data de
término de contrato, com calculos de férias indenizadas, proporcionais e
132 saldrio automaticamente.

101

Emitir Termo de Rescisdo.

102

Emitir Termo de Exoneracdo (Servidores Estatutarios e Comissionados).

103

Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada vinculo ou
cargo, impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento
ou desconto exclusivo de um vinculo ou cargo em outro.

104

Permitir simulagGes parciais ou totais da folha de pagamento.

105

Gerar automaticamente os valores relativos a saldrio familia dos
dependentes.

106

Permitir configurar a férmula de cdlculo de qualquer vencimento e
desconto, tornando o calculo da folha conforme o estatuto da unidade
gestora e administrado pelo préprio usudrio do sistema.

107

Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal
para previdéncia.

108

Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrdes da legislagdo vigente.

109

Incluir os auténomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica,
buscando os dados necessarios diretamente na base contabil.

110

Permitir a identificacdo dos transportadores autbnomos para seu correto
enquadramento no arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrGes da legislacdo
vigente.

111

Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separacdo por grupo de
servidores de mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacdo e
local de trabalho.

112

Emitir o Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos,
incluindo os encargos patronais.

113

Permitir inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de
horas extras, empréstimos, descontos diversos e a¢des judiciais.

114

Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem
consignados em folha.

115

Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.
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Gerar os empenhos e as notas de despesa extra orcamentaria da folha de
pagamento e dos respectivos encargos patronais de forma automatica.

Emitir a Planilha Contdbil com os valores da folha de pagamento e dos
respectivos encargos patronais.

118

Disponibilizar consulta e emissao do contracheque.

119

Permitir consulta e emissao do comprovante de rendimentos.

120

Possibilitar a impressao do contracheque em layout configuravel, com
opcao de filtro por grupo de servidores do mesmo vinculo, regime, cargo,
faixa salarial, banco, lotacdo e local de trabalho.

121

Gerar as informacgdes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislacdo vigente,
via arquivo texto para a importagdo no software da Receita Federal.

122

Gerar as informacdes anuais para a RAIS, nos padrdes da legislacdo vigente,
via arquivo texto para importacdo no software do SERPRO.

123

Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com
retengdo de Imposto de Renda na Fonte e para aqueles que nado tiveram
retengao.

124

Gerar as informacdes de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED, via
arquivo texto, para importacdo no software do Ministério do Trabalho.

125

Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatérios.

126

Possibilitar a individualizagao de valores do FGTS em atraso, permitindo a
utilizagao de informagdes anteriores ao primeiro calculo efetuado no
sistema;

127

Possuir consulta de cdlculos que permita visualizar o contracheque dos
servidores, tendo acesso rapido a tabela do INSS, tabela do IR, posicdo de
férias e afastamentos.

128

Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em
todos os contracheques ou para determinados servidores.

129

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede
bancaéria, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta
corrente e valor a ser creditado, conforme layout do banco, além do
arquivo de contracheque.

130

Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia.

131

Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensées judiciais,
a partir do desconto efetuado na folha do servidor, incluindo depdsito em
conta.

132

Permitir o desconto e pagamento de pensao alimenticia para varios
dependentes de um mesmo servidor.

133

Emitir recibos para pagamento de pensao judicial e por morte.
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O sistema devera efetuar o processamento da folha de pagamento, sem
gue seja necessario paralisar os se tores que efetuam langamentos e/ou
consultas;

135

Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).

136

Possibilitar o registro da Concessao de Diarias de viagem para servidores.

137

Possibilitar a integracdo com o Ponto Eletronico, no minimo, via arquivo
texto.

138

Gerar arquivos para avaliacdo atuarial.

139

Gerar os arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado no layout
apropriado.

140

Controlar o calculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois
cargos, para o correto enquadra mento na faixa de cdlculo e no teto
previdencidrio.

141

Permitir a configuracdo dos proventos e descontos que devem compor os
valores de cada um dos campos do comprovante de rendimentos.

142

Emitir comparativo de valores liquidos, brutos, de proventos e descontos e
de situagdOes dos servidores entre duas competéncias, inclusive com anos
diferentes.

143

Controlar o FGTS recolhido em GRRF, para evitar duplicidade de
recolhimento em SEFIP/GFIP.

144

Permitir a inclusdo do brasdo da prefeitura ou logotipo da entidade no
cabecalho dos relatérios.

145

Gerar o arquivo MANAD exigido pela Fiscalizagcdo da Secretaria da Receita
previdenciaria.

146

Emitir o Extrato Anual das Contribui¢cdes para o RPPS, conforme Portaria
MPAS n? 4,992/99.

147

Emitir a Declaragao de Contribui¢cdes ao RPPS, conforme layout do
Ministério da Previdéncia Social.

148

Emitir relatorios exigidos pelo RPPS mensalmente.

149

Emitir arquivos para importac¢do no layout da RPPS.

150

Emitir a Relagdo dos Salarios de Contribuicdo para o INSS, com a respectiva
discriminacdo das parcelas que compdem o salario de contribuicdo.

AVALIACAO DE DESEMPENHO

151

Gerenciar instrumentos e processos de avaliacao de desempenho,
conforme as regras de negdcio estabelecidas:

152

Permitir a edigdo dos instrumentos avaliativos;

153

Permitir a parametrizacdo dos processos de avaliacdo e optar por técnicas
variadas, tais como: autoavaliacdo, avaliacao hierarquica, avaliacao 360°,
dentre outras, conforme regras de negécio;
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Permitir o envio de comunicados parametrizados aos participantes dos
processos de avaliacdo, tais como: realizacdo de etapas a vencer, etapas
vencidas, prazos, dentre outros;

155

Prover recursos para a realizacdo de avaliagdes de desempenho semestrais
dos servidores, para fins de gratificacdo de desempenho.

156

Periodo avaliativo Unico para todos os servidores;

157

Identificar, com base na frequéncia dos servidores, aqueles que serdo
considerados aptos a terem seu desempenho profissional avaliado por
estarem em efetivo exercicio no contratante por prazo igual ou superior a
25% (vinte e cinco por cento) do periodo avaliativo;

158

Alocar os servidores para serem avaliados pelos gestores das unidades em
gue esteve em efetivo exercicio por mais tempo durante o periodo
avaliativo;

159

Permitir o cadastramento do cronograma das etapas planejamento,
acompanhamento, avaliagao e feedback, para um determinado periodo;

160

Permitir o cadastramento dos fatores avaliativos a serem usados nas
avaliacoes;

161

Possibilitar a consulta e acompanhamento do cadastro de fatores
avaliativos e pesos pela area responsavel por tornar operacional a avaliacdo
individual de desempenho;

162

Permitir o gerenciamento do processo de avaliacdo do desempenho pela
area responsavel, por meio de funcionalidades que possibilitem alterar a
lotagdo de servidores para fins de realizagao de avaliagdo;

163

Cadastrar avaliadores e avaliadores substitutos, incluir servidores, para
serem avaliados, mesmo que constem do rol de servidores ndo aptos a
terem o seu desempenho avaliado;

164

Possibilitar a definicdo pelos gestores dos fatores avaliativos e de seus
respectivos pesos de acordo com as atividades primordiais a serem
realizadas pelos servidores;

165

Permitir a manifestacdo dos diretores sobre os fatores variaveis
selecionados pelas chefias imediatas, em areas em que houver mais de dois
niveis hierarquicos;

166

Possibilitar a atribuigdo, a alteragao ou a homologagao dos fatores variaveis
dos servidores pelo dirigente de cada unidade;

167

Permitir ao avaliador ou ao avaliador substituto determinar se deseja que
os servidores da sua unidade preencham autoavaliacdo;

168

Prover recursos para a realizacdo da autoavaliacdo pelos servidores;

169

Gerar comunicagGes eletronicas aos gestores alertando acerca do periodo
para: definir os pesos dos fatores avaliativos, escolher os fatores avaliativos
para cada servidor, definir se os servidores da sua unidade realizardo a
autoavaliacdo, homologar os fatores avaliativos, realizar a autoavaliagdo e
realizar as avaliacOes, entre outras;
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Permitir o gerenciamento de mensagens eletronicas a serem enviadas em
momentos diversos tais como: comunicacdes aos interessados informando
os fatores avaliativos selecionados e os pesos escolhidos, comunicacdes aos
interessados informando os conceitos de desempenho recebidos e os
prazos para requerer reconsideragdo da nota ao titular da unidade;

171

Possibilitar a indicacdo dos conceitos avaliativos atribuidos a cada fator
pelos chefes imediatos para os servidores a eles subordinados;

172

Possibilitar aos titulares de cada unidade a atribuicdo, a alteracdo ou a
homologagao dos conceitos avaliativos dos servidores de sua unidade;

173

Utilizar o resultado institucional lancado em sistema préprio do contratante
e o resultado do alcance de metas das unidades para calculo dos limites
maximos para a atribuicdo dos conceitos de desempenho (composicao
Unidade Técnica e Unidade Basica);

174

Verificar automaticamente, no momento da avaliacdo, se os conceitos
atribuidos pelo dirigente da unidade ndo ultrapassam o limite maximo;

175

Impedir a homologacdo dos conceitos aos servidores lotados em unidade
cujo calculo numérico correspondente aos conceitos atribuidos houver
ultrapassado o limite maximo permitido;

176

Permitir o calculo da parcela variavel da gratificacdo de desempenho de
cada servidor com base nos conceitos atribuidos;

177

Possibilitar o célculo da gratificacdo de desempenho com base em
avaliacdes de periodos avaliativos anteriores, nos casos de servidores que
tenham afastamentos correspondentes a mais de 75% do periodo
avaliativo;

178

Possibilitar o cdlculo da gratificacdo de desempenho correspondente a
média aferida pelos demais ocupantes do mesmo cargo no periodo
avaliativo e enviar essa informacdo para a folha de pagamento;

179

Verificar a ocorréncia de um periodo de afastamento, quantidade
parametrizavel pelo sistema , a fim de impossibilitar o servidor de participar
da avaliagao.

180

Integrar, de modo automatico, dados da gestdao de desempenho
profissional com dados de gestdo de reconhecimento profissional dos
servidores;

181

Gerar relatorio gerencial com tratamento estatistico dos dados relativos as
avaliacdes atribuidas aos servidores apds o término do periodo de
lancamento do resultado da avaliagcdo (CCG);

182

Gerar relatérios gerenciais necessdarios ao setor responsavel por gerenciar e
operacionalizar a gestao de desempenho;

183

Possibilitar aos servidores consultar o resultado da sua avaliagdo e o calculo
da gratificacdo de desempenho, conforme cronograma cadastrado;
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Repassar o percentual de gratificacdo de desempenho para folha de
pagamento;

Repassar para o programa de reconhecimento os pontos a que os
servidores tém direito, no que se refere a avaliacdo de desempenho
atribuida;

186

Identificar servidores com desempenho considerado insuficiente, para os
guais o planejamento de metas é obrigatdrio, conforme regras de negdcio;

187

Gerar comunica¢do automatica ao setor responsavel informando os
servidores para os quais o desempenho foi considerado insuficiente;

188

Possibilitar a realizacdo de consultas pela area responsavel por gerenciar e
operacionalizar a gestdao de desempenho, tais como: resultados das
avaliacdes por periodo, por unidade, por servidor, entre outras;

189

Permitir a extracdo de relatérios das avaliagdes realizadas, bem como de
relatérios e graficos de desempenho de cada servidor e de cada unidade e
subunidades;

190

Possibilitar a alteracdo de conceito de avaliagdes de desempenho pela area
responsavel, com base em recurso interposto;

191

Manter o histdrico das avaliagdes realizadas e dos instrumentos avaliativos,
conforme regras de negdcio;

192

Permitir adaptacOes nos requisitos apresentados, conforme alteracoes
propostas pelo contratante;

193

Possibilitar auto servicos parametrizados aos usuarios e gerentes do
sistema, tais como: emissdo de relatérios, geracdo de estatisticas;

194

Permitir acesso externo as informagdes, via interface web.

RECADASTRAMENTO FUNCIONAL

195

O recadastramento funcional deve ser totalmente WEB.

196

Recadastramento funcional deve permitir a atualizacdo das seguintes
informacodes:

Dados Pessoais:

197

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo da foto do servidor.

198

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo da Identificacdo com pelo menos os
seguintes campos: Nome e Data de Nascimento.

199

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo dos Documento com pelo menos os
seguintes campos: Numero do CPF, Niumero do PIS/PASEP, RG (NUmero,
Org3o Emissor, UF Emissor, Data de Emiss3o), Titulo de Eleitor (Nimero,
Zona, Secdo, Data de Expedicdo), Numero do Certificado Reservista, CNH
(Numero, Orgdo Emissor, Data da Primeira Habilitacdo, Data de Emiss3o).

200

Um ou mais outros tipos de documentos com pelo menos os seguintes
campos: Descricdo do Tipo de Documento, Numero, Orgao Emissor, Data
de Emissao.

201

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo da Filiagdo com pelo menos os
seguintes campos: Nome do Pai e Nome da Mae.
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Deve possuir o cadastro ou atualizacdo dos Contatos: Numero de Telefone
Fixo com DDD, Numero de Telefone Celular com DDD, E mail.

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo de uma ou mais Tipos de Formacao,
contento os seguintes campos: Grau de Instrucdo, Data da Formacao,
Nome do Curso, Nome da Instituicao.

204

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo da Naturalidade: Pais, Estado e
Municipio.

205

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo das Caracteristicas: Sexo, Cor, Raca,
Estado Civil, Deficiéncia Fisica.

206

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo do Endereco com no minimo os
seguintes campos: CEP, Tipo de Logradouro, Nome do Logradouro,
Numero, Tipo de Complemento, Nimero do Complemento, Bairro,
Municipio, UF.

Dados Funcionais:

207

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo das informacgdes funcionais com
pelo menos os seguintes campos: Matricula, Relagdo Funcional, Situagao
Funcional, Quantidade de Quinquénios, Data de Vencimento de Contrato.

208

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo das informacdes relativas ao cargos
com pelo menos os seguintes campos: Tabela Salarial, Nivel, Grau,
Descricao do Cargo, Data de Inicio, Especialidade, Data de Suspensao,
Saldrio/Vencimento/Subsidio/Provento, Apostilamento, Local de Trabalho,
Unidade Administrativa, Telefone da Unidade Administrativa.

209

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo de cessdo com pelo menos as
seguintes informacdes: Nome da Entidade, Telefone da Entidade, E mail da
Entidade, Periodo/Prazo da Cess3o.

210

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo das informacgdes de pagamento com
pelo menos as seguintes informagdes: Codigo do Banco, Nome do Banco,
Cdédigo da Agéncia, Nome da Agéncia, Numero da Conta, Tipo de Operacao.

211

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo das informacdes relativas a
aposentaria com pelo menos as seguinte informacdes: tipo de
aposentadoria e 6rgao.

212

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo do campo observacoes.

Dependentes:

213

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo do dependente com pelo menos as
seguintes informacdes: Nome, Data de Nascimento, Sexo, Grau de
Parentesco, Universitario (Sim/N&o), Possui Deficiéncia (Sim/Nao), Niumero
do Registro Tutelar.

214

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo do Tipo de Dependéncia (Imposto
de Renda, Salario Familia, Abono Familia, Pensdo Alimenticia).
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Deve possuir o cadastro ou atualizacdo do Cadastro de Pensdo Alimenticia
com pelo menos as seguintes informacoes: CPF Beneficiario, Conta do
Beneficidrio, Agéncia Beneficiario e Percentual da Pensao.

Tempos de Servigos Anteriores:

216

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo dos Tempos de Servicos Anteriores
com pelo menos as seguintes informag¢des: Nome da Empresa, Cargo, Data
de Inicio, Data Fim, Servidor Publico (Sim/N&o) e Regime Previdenciario.

Gestdo e Parametros Gerais:

217

Permitir que o gestor possa parametrizar todos os campos do
recadastramento com uma das trés opgdes:

218

Conferéncia Neste tipo de campo ndo se pode alterar nada, uma vez que o
mesmo é bloqueado, o Servidor somente podera conferir e visualizar os
dados cadastrados.

219

Alteragcdao Mediante Comprovagao — Neste tipo de campo é permitida a
alteragao, porém os dados alterados somente terdo validade mediante a
comprovacao do registro alterado, via apresentacao de documento(s)
comprobatdrio(s) ao setor responsavel, que apds conferéncia, enviara ao
Departamento de Gestdo de Pessoas para homologar os dados alterados
pelo Servidor.

220

Alteracao Livre — Neste tipo de campo o Servidor podera realizar
alteragdes sem obrigatoriedade de comprovagdao documental.

221

Permitir que em qualquer momento o servidor possa Salvar as alteragdes
feitas e continuar a preencher em outro momento sem perder as
informacgdes salvas, respeitando o periodo do Recadastramento Funcional.

222

Caso o Servidor tenha solicitado a finalizagdo do Recadastramento, porém
tenha deixado algum campo obrigatdrio, sem preenchimento, o Sistema
deve alertd lo e ndo permitir finalizar o recadastramento.

223

Permitir o gestor cadastrar a data inicio e data fim em que o
Recadastramento ira ficar disponivel para ser preenchido.

224

Permitir a geragao de Relatdrio informativo das alteragdes realizadas e da
relacdo de documentos comprobatérios a serem apresentados para
homologacdo das informacdes alteradas.

225

Permitir a geracdo de Relatdrios de Pendéncias que impedem a finalizacdo
do Recadastramento.

226

Permitir a geracdo de Relatério de Protocolo ao final do preenchimento do
Recadastramento.

227

Permitir reabrir o Sistema de Recadastramento para alteracdo de
informacodes de servidores ja validados.

228

Deve possuir uma tela para exportacdo de todos os dados
alterados/inseridos/ndo modificados em formato TXT, CSV e outros.
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Permitir a Integracdo, de modo automatico, com o sistema de Recursos
Humanos para atualizacdo das informacdes alteradas. Esta funcionalidade
deve mostrar de forma clara qual foi a alteracdo do registro e ter a opgao
de alterar ou ndo o sistema de Recursos Humanos.

230

Deve possuir uma tela para acompanhamento pelos gestores da evolucao
do recadastramento, informando de forma analitica e sintética os
servidores que ja finalizaram, os que estdo pendentes e os que ainda estao
fazendo recadastramento. Permitir exportar essa relagdao pelo menos em
formato CSV.

Controle Interno

Permitir atribuicbes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a
caracterizacdo dos usuarios.

2| Permitir o cadastro das instru¢des normativas do controle interno.

Possibilitar o cadastro dos assinantes.

Propiciar o cadastramento da check list, que servird de base para as
auditorias; este cadastramento estara baseado em grupos e itens.

Permitir configuracao do check list, informando a resposta em relacdo a
irregularidade eletronicamente diagnosticada.

Permitir que na configuracdo do item da check list seja possivel especificar
uma irregularidade e um parecer padrdo para esta irregularidade.

Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para os grupos da check list.

Permitir enquadrar a check list em categorias (Boas praticas, verificaces
constitucionais, entre outras) facilitando assim a localizacdo da mesma.

Possuir check lists ja cadastradas das diversas areas da prefeitura.

10

Possibilitar que check list seja duplicado para alteragdo, mantendo o
original para normal uso.

11

Permitir vincular o 6rgdo, departamento e/ou setor a ser auditado em uma
auditoria a ser realizada.

12

Permitir o agendamento de auditoria.

13

Possibilitar especificar os assinantes (controlador, prefeito, entre outros) da
auditoria.

14

Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsavel, para que o mesmo
informe as respostas solicitadas na check list.

15

Permitir impressao da notificagcdo de auditoria junto aos responsaveis.

16

Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a
auditoria.

17

Detectar de maneira automatica as irregularidades durante o
preenchimento da check list, com base em sua configuragao.
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Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitacdo),
possibilitando registrar aquelas irregularidades que o sistema ndo tem
condicOes de apontar automaticamente. exemplo: “publicar os balancetes
da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) bimestralmente”

19

Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e
especificar a providéncia que deve ser tomada para sanar a mesma.

20

Permitir especificar o responsavel por cada providéncia, bem como o prazo
para sua execugao.

21

Permitir anexar varios documentos (leis, portarias, planilhas e outros) para
cada providéncia encaminhada.

22

Permitir enviar e mail, com a providéncia a ser tomada, ao responsavel pela
providéncia.

23

Permitir ao responsavel consultar as providéncias que possui.

24

Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que lhe
foram encaminhadas.

25

Imprimir a notificagao de auditoria.

26

Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro "Auditor", para que o
mesmo possa dar prosseguimento ao processo.

27

Registrar o parecer final da auditoria.

28

Emitir o relatdrio da auditoria interna, demonstrando as irregularidades
apontadas, o parecer prévio e as providéncias a serem tomadas.

29

Imprimir os “papéis de trabalho” ou a check list da auditoria, permitindo
realizar a mesma de forma manual, para posterior insercao no sistema.

30

Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteragdes.

31

Permitir inserir atividades na agenda de obrigagdes.

32

Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades
para estes dias.

33

Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com
periodicidade de maneira automatica. Ex.: A cada més entrega do relatorio
do controle interno.

34

Permitir especificar os responsaveis pela execucdo das atividades a serem
desenvolvidas.

35

Imprimir relatdrio das atividades, permitindo informar no minimo o
periodo desejado;

36

Imprimir a agenda em formato de calendario, mostrando todas as
atividades com seus eventos;

37

Conter programas para emitir, através do moddulo de controle interno,
relatdrios da contabilidade para o exercicio das funcdes de controladoria,
(gastos com pessoal, gastos com saude, gastos com educacdo).

38

Permitir a geracdo do relatério circunstanciado.




PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO - MG
CNPJ 18.837.278/0001-83
Rua Santo Antonio, 228, Centro — CEP 35.365-000

Permitir especificar os grupos (quadros) que irdo compor o relatorio
circunstanciado.

Permitir definir observacdes padrao dos grupos que irdo compor o
relatério, evitando assim a sua re digitagdo para cada relatério.

41

Possibilitar o cadastro de novos Grupos (quadros) que podem ser inclusos
no Relatério Circunstanciado.

42

Permitir a utilizagao de férmulas matematicas nas observagoes. ex: a
entidade teve um gasto de RS [receita despesal].

43

Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de compras, contabilidade
e outros de “forma nativa”, na geracao do circunstanciado, dispensando
importacdes e exportac¢des de informacdes ou re digitacao.

44

Permitir editar os valores que compde os Grupos do Relatorio
Circunstanciado.

45

Possibilitar editar as observacdes dos Grupos do Relatério Circunstanciado,
descrevendo as consideracGes/recomendacdes do Controle Interno.

46

Possibilitar a anexac¢do de arquivos (planilhas, etc.) ao relatério
circunstanciado.

47

Bloquear a edicdo do relatério, para que o mesmo ndo possa mais ser
alterado, mantendo assim a sua originalidade.

48

Permitir que os relatdrios possam ser gravados em arquivo para posterior
impressao ou consulta.

Planejamento: PPA, LRF, LDO, LOA

Manter o cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, exclui ou
incluem os itens do Plano Plurianual.

Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informacdes:
situacdo (em andamento, paralisado ou concluido), objetivo, diagndstico,
fonte de financiamento, responsavel, publico alvo, diretriz, justificativa e
indicadores.

Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e
indices esperados, e a avaliagdo do programa.

Possibilitar o cadastro das agdes para o atendimento dos programas, com
as seguintes informacdes: tipo da ac¢do (projeto/atividade/operagdes
especiais) e seus detalhamentos, codificacdo, nomenclatura, érgao, vinculo,
unidade orcamentaria, funcdo e subfuncao

Permitir registrar as audiéncias publicas realizadas para elaboragao do PPA,
LDO e LOA, bem como as sugestdes da sociedade obtidas nas audiéncias
publicas.

Possibilitar a avaliacdo da sugestdo e a andlise da viabilidade das sugestdes
obtidas nas audiéncias publicas.

Permitir cadastrar a previsdo das transferéncias financeiras a fundos.
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Permitir a aplicacdo e calculo das metodologias cadastradas para as
receitas e despesas.

Cadastrar a programacao da receita, possibilitando a identificacdo de cada
fonte de destino.

10

Permitir informar as metas fisicas e financeiras, com a indicacdo das fontes
de recursos.

11

Permitir distribuir as metas financeiras para os exercicios pertencentes ao
Plano Plurianual.

12

Manter o histérico das alteracGes efetuadas durante a vigéncia do Plano
Plurianual.

13

Permitir cadastrar avaliagdo do Plano Plurianual, possibilitando avaliar a
gestdo do plano e seus macro objetivos.

14

Propiciar emissao de relatdrios gerenciais de transferéncias financeiras.

15

Propiciar emissao de relatérios de acompanhamento e comparacdo da
execucdo financeira.

16

Propiciar emissao de relatérios de avaliacdo do Plano Plurianual.

17

Possuir relatdrio comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA.

18

Possuir anexos e planilhas (metas e riscos fiscais) para envio ao Legislativo.

19

Possibilitar a copia dos dados de outros Planos Plurianuais.

20

Permitir cadastrar a publicidade dos textos juridicos, identificando os meios
e veiculos de comunicacdo.

21

Permitir cadastrar os responsaveis pela Unidade Gestora e Controle
Interno.

22

Possuir cadastro de programas e acoes, integrado ao PPA.

23

Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as metas fisicas e as
metas financeiras com identifica ¢do da fonte de recurso.

24

N3o permitir a inclusdo de prioridades que ndo estejam previstas no PPA.

25

Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exercicios
seguintes.

26

Informar as metas fisicas e financeiras da despesa.

27

Cadastrar projecdes de calculo para serem utilizadas para obter a previsao
do total a ser gasto, e as medi das a serem tomadas para realiza lo.

28

Cadastrar projegdes de calculo para serem utilizadas para obter a previsao
do total a ser arrecadado, e as medidas a serem tomadas para realizar a
arrecadacao.

29

Manter o histérico das alteracdes efetuadas na LDO.

30

Possuir cadastro de renuncia da receita, identificando o tipo e as formas de
compensacao da renuncia.
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Possibilitar a integridade das previsGes definidas na LDO, seja receita ou
despesa, com as previsdes defini das no PPA.

Permitir registrar as expansodes da despesa e as suas respectivas
compensagoes.

33

Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser
tomada para o risco.

34

Possuir relatdrios gerenciais da previsdo da receita e da despesa com
possibilidade de agrupamento por fonte de recurso.

35

Emitir demonstrativos baseados na Lei 101/00 (LRF).

36

Permitir copiar as receitas e despesas definidas no PPA.

37

Possuir cadastro de programas e acoes, integrado ao PPA e LDO.

38

Permitir a integridade das informacdes entre PPA e LDO e LAO.

39

Permitir o cadastro da previsao da receita com informacgao da entidade
responsdavel pela arrecadacao.

40

Permitir o cadastro das despesas que compdem o orcamento, com
identificacdo do localizador de gastos, contas da despesa, fontes de recurso
e valores.

41

Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os 6rgaos da
Administracdo Direta e/ou Indireta, identificando o tipo da transferéncia
(Concedida/Recebida).

42

Permitir a elaboragdo da proposta orgamentaria, mantendo o histdrico das
alteragdes efetuadas pelo Legislativo com a proposta original.

43

Disponibilizar no inicio do exercicio, o orcamento aprovado para a
execucdo orcamentaria. Caso a proposta orcamentdria ndo seja aprovada,
disponibilizar dota¢Ges conforme dispuser a legislacdo municipal.

44

Permitir a inclusdo a qualquer tempo, de elementos, rubricas, fungdes,
subfuncdes, conforme tabela de classificagdo econdmica da receita e da
despesa, do plano de classificacdo da funcional programatica e das fontes
de recursos.

45

Permitir a elaboracdo do orcamento da despesa, podendo, a partir do nivel
de modalidades de aplicacdo, ser informado até o nivel de desdobramento
da despesa (elemento e subelemento de despesa).

46

Permitir cadastrar a programacao das cotas de despesa.

47

Permitir cadastrar o cronograma mensal de desembolso.

48

Permitir a reestimativa da programacao financeira das cotas de despesa e
da receita.

49

Permitir reestimativa de receita

50

O sistema deverd permitir a gestdo de dados da RLF e geracao de relatdrios
solicitados na LRF com vistas a atender aos artigos 52 e 53 (Relatdrio
Resumido da Execuc¢do Orcamentaria), artigos 54 e 55 (Relatdrio da Gestao
Fiscal), em conformidade com a Porta
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Relativo a LDO: Permitir a emissao dos seguintes demonstrativos:

Metas anuais, inclusive com a memadria e metodologia de cdlculo das metas
anuais de receitas e despesas, resultado primario, resultado nominal e
montante da divida publica;

53

Avaliagao do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior; Metas
Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscais Fixadas nos trés exercicios
anteriores;

54

Evolugao do patriménio liquido;

55

Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a alienacdo de ativos;
Avaliacdo da situacdo financeira e atuarial do RPPS;

56

Estimativa e compensacdo da renuncia de receita;

57

Margem de expansado das despesas obrigatdrias de carater continuado.

58

Permitir armazenar todas as alteragcdes do PPA com base no cadastro de
projetos de leis, onde o usuario podera emitir todos os anexos de cada
alteracdo efetuada, mantendo assim um histérico das alteragées.

59

Gerar todos os arquivos necessarios no formato exigido pelo Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios SICOM TCE/MG de forma a
atender o Médulo de Acompanhamentos Mensais. Os arquivos deverdo ser
gerados e compactados em um Unico arquivo

Tesouraria

Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo prdprio usuario, de
forma a compatibilizar o formato da impressdao com os modelos das
diversas entidades bancdrias.

2| Possuir controle de talonario de cheques.

Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias.

Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatdrio de conciliacdo
bancaria.

Permitir conciliar automaticamente toda a movimentacdo de contas
bancarias dentro de um periodo determinado.

Possibilitar a geracdo de Ordem Bancdria Eletronica, ajustavel conforme as
necessidades do estabelecimento bancario.

Permitir a parametrizacdo de Ordem Bancaria Eletronica para pagamentos
de titulos e faturas com codigo de barras.

Possuir integracdo com o sistema de arrecadacao possibilitando efetuar de
forma automatica a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria da
entidade.

Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando
a contabilizagcdo automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados
pela tesouraria.

10

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um
Unico cheque.
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Permitir a emissao de Ordem de Pagamento.

Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados
diversos empenhos para um mes mo fornecedor.

13

Possibilitar a emissao de relatérios para conferéncia da movimentagao
diaria da Tesouraria.

14

Permitir a emissdo de cheques para contabilizagdo posterior.

15

Permitir a autenticacdo eletrénica dos recebimentos e pagamentos
realizados pelo Caixa.

16

Permitir a realizacdo da conciliacdo bancdria das contas de forma manual
ou automatica.

17

Permitir o controle de Abertura e Fechamento do Caixa com Autenticadora
Mecanica.

18

Permitir o controle de Requisicdo e Repasse de valores do Caixa com
Autenticadora Mecanica.

19

Possibilitar a impressdao do movimento e do resumo da Autenticadora
Mecanica

20

Assegurar que a Emissao das Ordens Bancarias efetuara uma Reserva
Financeira nas contas bancarias envolvidas na operacao.

21

Assegurar que a Geragao das Ordens Bancarias efetuara a Devolucdo da
Reserva Financeira das contas bancdrias, bem como os pagamentos dos
empenhos vinculados a Ordem Bancaria Eletronica OBE.

22

Possibilitar o processamento automatico dos arquivos de retorno das
Ordens Bancaria Eletronicas identificando os registros que foram efetivados
e os que foram rejeitados pelo banco.

23

Assegurar que os registros rejeitados pelo banco tenham a movimentacao
de estorno do pagamento realizada na contabilidade, quando estes forem
relativos a Ordem Bancaria Eletronica.

24

Permitir a visualizagdo dos registros da Ordem Bancaria nos empenhos que
estiverem vinculados a mesma.

25

Possibilitar a visualizagdo e impressao de todos os registros que sdo
gerados através de Ordem Bancaria Eletronica.

26

Permitir a visualizacdo e impressdo de todos os registros que estdo
contidos no arquivo de retorno bancario gerados por Ordem Bancaria
Eletronica.

27

Permitir a emissdo de Ordem Bancdria de Transferéncia para transagoes
gue envolvam as contas bancarias de uma mesma entidade.

28

Permitir a emissdao de Cheque de Transferéncia para transagdes que
envolvam as contas bancdrias de uma mesma entidade.

29

Possibilitar a utilizagao de Artigo de Caixa para as operagdes financeiras.

30

Geracdo de InformacBes em tempo real no Portal da Transparéncia




PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO - MG
CNPJ 18.837.278/0001-83
Rua Santo Antonio, 228, Centro — CEP 35.365-000

Permitir efetuar os langcamentos de Transferéncias Financeiras entre
entidades, com automatica contabilizacdo na entidade recebedora.

Permitir estornos de langamentos contabeis nos casos em que se apliquem.

33

Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

34

Controlar os saldos bancarios e contabeis no momento do langamento.

35

Permitir descontos extras e orgamentarios na liquidagdo de empenho,
efetuando automaticamente os langa mentos nas contas orcamentarias,
financeiras e de compensacao.

36

Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas
extras, em contrapartida com varias Contas Pagadoras.

37

Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a
anulacdo dos registros de pagamentos.

38

Permitir efetuar os langamentos de receita e despesa automaticamente nos
Sistemas Financeiro, Orcamentario, Patrimonial e de Compensacdo,
conforme necessario.

39

Permitir controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos,
visando o controle dos pagamentos em ordem cronoldgica.

40

Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.

41

Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar,
despesa extra e de empenho.

42

Permitir registrar todas as movimentagdes de recebimento e de
pagamento, controlar caixa, bancos, e todas as operacdes decorrentes, tais
como emissdo de cheques e borderds, livros, demonstracdes e o boletim,
registrando automaticamente os langcamentos na

43

Permitir efetuar o langamento de investimento, aplicagdes,
débitos/créditos, transferéncias bancarias, controle dos saldos bancarios,
controle de todos os lancamentos internos e permitir os lancamentos dos
extratos bancarios para gerar as conciliacdes.

44

Permitir controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria,
controlar para que nenhum pagamento seja efetuado sem o respectivo
registro.

45

Permitir a configuracdo do formulario de cheque, de forma a compatibilizar
o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancarias.

46

Permitir o registro da emissao de cheque e da respectiva copia.

47

Permitir registrar e fornecer relatdérios sobre os pagamentos efetuados por
banco/cheque.

48

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um
Unico transferéncia/cheque.
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Permitir a emissdo de borderds para agrupamento de pagamentos a
diversos fornecedores contra o mesmo banco da entidade; efetuar os
mesmos tratamentos dos pagamentos individuais.

50

Permitir controlar a movimentacdo de pagamentos, registrando todos os
pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo
estornos, efetuando os lancamentos automaticamente nas respectivas
contas contabeis.

51

Permitir efetuar a conciliacdo bancaria necessaria, de forma automatica
(arquivo eletronico bancario formato OFX) ou manual comparando com os
lancamentos de pagamentos e de recebimentos no periodo seleciona do
com os lancamentos dos extratos bancarios, a

52

Permitir emissdo de relatérios didrios necessarios ao controle da
tesouraria, classificados em suas respectivas dotagdes e contas.

53

Permitir emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e
despesas realizadas (orcamentarias e extra orcamentarias).

54

Permitir controlar o saldo bancario, boletim diario dos bancos e livro do
movimento caixa.

55

Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

56

Permitir a integracdo com os arquivos de retorno dos bancos, com baixa de
pagamento automatica pelo software.

57

Registrar todas as movimentagdes para informagdes gerenciais, permitindo
o controle de fluxo de caixa.

58

Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emissdo de
cheques ou geracdo de borderd bancério.

59

Permitir o cadastramento de devolucdo de receita utilizando rubricas
redutoras, conforme Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN e
normas do TCEMG.

60

Possuir integracdo com o sistema de execucao orcamentaria e financeira.

61

Gerar em arquivos as ordens bancarias para pagamentos dos fornecedores
com crédito em conta bancaria.

62

Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissao de
cheques e ordens bancarias.

63

Disponibilizar consultas a movimentacdo e saldo de contas de qualquer
periodo do exercicio.

64

Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos
para melhor controle destas, com op¢do de impressao.

65

Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informac&es dos
empenhos e dos restos a pagar na mesma opgao.

66

Disponibilizar a consulta do Excesso de Arrecadac¢do, demonstrando a
previsao, arrecadado e o saldo, por fonte de recurso e conta financeira.

67

Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade
orcamentaria, com a possibilidade de impressdo da consulta.
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Emissdo da relacdo das ordens bancarias.

Possibilitar a demonstracdo de saldos bancarios, através de boletim didrio
de bancos, livro do movimento do caixa, boletim didrio da tesouraria e
demonstrativo financeiro de caixa.

70

Emitir os seguintes relatérios:

71

Razdo analitico das contas banco.

72

Pagamentos por ordem cronoldgica.

73

Empenhos em aberto por credores.

74

Pagamentos e recebimentos estornados.

75

Relacdo de cheques emitidos.

76

Notas de Liquidacao e Notas de Pagamento.

77

Conter rotina de conciliagdo bancaria sendo informado o saldo do banco, o
saldo conciliado com opgdo para cadastrar as movimentacdes pendentes e
permitir a emissdo do relatdrio da conciliagdo.

78

Permitir a geracdo de relatdrios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a
Pagar, Depdsitos de Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o
interesse do Tribunal de Contas, bem como Boletim Financeiro Diario.

79

Atender as Leis Complementares n2. 101 e n2. 131 da Secretaria do Tesouro
Nacional.

80

Atender aos anexos da Lei n2. 9.755/98 do TCU. e Lei da Transparéncia
12.527 de 18/11/2011

81

Permitir consulta a informacg&es basicas sobre contratos, convénios,
licitacGes e compras diretas.

82

Permitir consultas aos tributos arrecadados, receitas orgamentarias e
receitas extra orcamentdrias.

83

Permitir consultas de empenhos emitidos, empenhos liquidados e
pagamentos efetuados.

84

Permitir consultar os detalhamentos de empenhos onde constem os dados
referentes ao histérico do empenho, nimero e modalidade da licitacdo e
numero do contrato.

85

Permitir consultar o detalhamento de contratos onde conste o objeto do
contrato, valor do contrato e as certidées do fornecedor.

86

Permitir que sejam consultados o plano de cargos e salarios e também os
funcionarios com sua referida funcdo e lotacao.

87

Permitir ordenacdo das consultas por codigos, valores, nomes e tipos,
sempre que as informacgbes ndo sejam relatérios definidos em Lei.

88

Permitir acesso as informacgGes de forma consolidada e por entidade
Gestora Municipal.

89

Permitir consulta de informacgdes por periodo.

PORTAL DA TRANSPARENCIA
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Atender as Leis Complementares n2. 101 e n2. 131 da Secretaria do Tesouro
Nacional.

Atender aos anexos da Lei n2. 9.755/98 do TCU. e Lei da Transparéncia
12.527 de 18/11/2011

Permitir consulta a informacgGes basicas sobre contratos, convénios,
licitacGes e compras diretas.

Permitir consultas aos tributos arrecadados, receitas orgamentarias e
receitas extra-orcamentarias.

Permitir consultas de empenhos emitidos, empenhos liquidados e
pagamentos efetuados.

Permitir consultar os detalhamentos de empenhos onde constem os dados
referentes ao histérico do empenho, nimero e modalidade da licitacdo e
numero do contrato.

Permitir consultar o detalhamento de contratos onde conste o objeto do
contrato, valor do contrato e as certidées do fornecedor.

Permitir que sejam consultados o plano de cargos e saldrios e também os
funcionarios com sua referida fungdo e lotagao.

Permitir ordenacdo das consultas por cddigos, valores, nomes e tipos,
sempre que as informacgGes ndo sejam relatérios definidos em Lei.

10

Permitir acesso as informagdes de forma consolidada e por entidade
Gestora Municipal.

11

Permitir consulta de informagdes por periodo.

12

Exibir informacdes em formato de grafico (colunas e outros).

SISTEMAS DE INDICADORES FISCAIS
A Administracdo esta sujeita a limites fiscais que sao fiscalizados, os quais
devem apresentar resultados positivos ao final do exercicio. Para tal, o
sistema deve dispor de recursos que possibilitem acompanhar o
desempenho das contas publicas, em especial:

Projetar o desempenho da execug¢do orcamentdria e financeira para
prevenir riscos e corrigir desvios capazes de afetar o equilibrio das contas
publicas (cf.art.12 LC 101/00);

Projetar o equilibrio fiscal por érgdo/entidade e fonte de recursos;

Apresentar graficos de analise simplificada, que permitam identificar
facilmente os problemas fiscais;

Comparar, na forma de graficos, o limite fiscal, o desempenho do exercicio
anteior e o valor projetado para o exercicio;

Revelar a evolucdo das contas publicas, com graficos que evidenciem a
tendéncia do desempenho futuro e o cumprimento das exigéncias fiscais,
destacando os problemas potenciais em fundo vermelho;
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Graficos de Acompanhamento da Execugao Orgamentdria

7| Detalhada por 6rgdo, consolidada e por fonte de recursos
Alteracbes do Orcamento

Recursos orcamentdrios

Recursos extraorcamentarios

Restos a pagar

Projecdo do Superavit/Déficit Orcamentario

Graficos de Gestdo Financeira

8| Receitas e despesas

Contas a pagar

Controle dos saldos

Controle das Disponibilidades Financeiras

Graficos de Limites Constitucionais

9| Aplicagdo no Ensino
Aplicacdo na Saude
Aplicagdo com pessoal
Tranferéncia para Camara

Graficos de Limites da Responsabilidade Fiscal

10 | Metas Fiscais

Evolugdo da Divida e Endividamento
Equilibrio Fiscal

Projecdo do Superavit/Déficit Financeiro

Graficos de Acompanhamento dos Recursos Vinculados

11| Recursos Livres

Recursos da Educagao
Recursos da Saude Publica
Recursos da Assisténcia Social
Outros Recursos Vinculados

1.2 GESTAO DE MATERIAIS

Licitagcdes e Contratos

Registrar os processos licitatorios, identificando nimero do processo,
objeto, requisicdes de compra, modalidade de licitagdao e datas do
processo.

Registrar a Interposi¢ao de Recurso, Anulagdo e Revogagao do Processo,
transferindo ou ndo para o préximo colocado.

Permitir a elaboracdo do cronograma de licitacdes.

3| Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida
pelo préoprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada
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em meio digital para importagao no sistema, sem necessidade de
redigitacao

Integrar com a Execuc¢do Orcamentaria para gerar o bloqueio e/ou
desbloqueio dos valores previstos.

Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatdrios, envolvendo
todas as etapas desde a preparacao até a execucao, através de
gerenciador.

Permitir controlar registro de precos, alterando quantidade e fornecedores,
guando for necessario.

Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregdo presencial
conforme critérios de classificacdo determinados pela legislacdo (Lei
10.520/2002).

Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade pregao
presencial, com opcdo de desisténcia do lance.

Possibilitar o julgamento das propostas em relacdo a microempresa,
empresa de pequeno porte e empresa de médio porte de acordo com os
critérios da Lei Complementar 123/2006.

10

Possibilitar a geragdo do processo licitatério através da definicdo da Minuta
de Edital.

11

Propiciar importacdo e exportacdo de informacdes com outro software de
pregdo eletronico.

12

Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta
de precos, tendo como base para o valor maximo do item do processo, o
preco médio ou menor preco cotado para o item na coleta de precos.

13

Sugerir o numero da licitacdo sequencial, ou por modalidade e permitindo
numeracdao manual.

14

Possibilitar a informacdo das datas dos vencimentos da compra direta para
geragdo dos empenhos com suas parcelas.

15

Possibilitar na modalidade de credenciamento de Fornecedores para
definicao de cotas em licitagBes do tipo inexigibilidade.

16

Possibilitar a visualizagdo dos lances na tela.

17

Permitir o cadastramento de comissGes: permanente, especial, pregoeiros
e leiloeiros, informando as portarias ou decretos que as designaram, com
suas respectivas datas de designagado e expiragao, permitindo informar
também os seus membros e funcgdes designa
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Na tela de cadastro da licitagdo, ter possibilidade de acompanhamento do
processo e configuracdo de visualizacdo dos dados cadastrados.

19

Agrupar varias requisicdes de compras dos diversos setores para
atendimento em um Unico processo.

20

Gerar entrada do material no almoxarifado no momento da liquida¢do da
ordem de compra.

21

Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo
pendente a ser entregue.

22

Permitir alterar a data de emissao das autorizacdes de fornecimento.

23

Controlar as solicitacdes de compra por centro de custo, ndo permitindo
que outros usudrios acessem ou cadastrem solicitagdes ndo pertencentes
ao seu centro de custo.

24

Possibilitar o controle das solicitacdes de compra pendentes, liberadas e
reprovadas.

25

Propiciar a apropriacdo/classificacdo dos itens por centro de custo e por
dotagao

26

Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar
ordem de compra do mesmo.

27

Registrar a rescisdao do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do
termo e da publicacdo, valor da multa e indenizagcdo, fundamento legal e
imprensa oficial, e se for o caso passar o saldo para o segundo colocado.

28

Possuir identificacdo dos contratos do tipo acréscimo, diminuicao,
equilibrio, rescisdo ou outros, e ainda, possibilitar a visualizacdo do tipo de
alteracdo (bilateral ou unilateral).

29

Possuir cronograma de pagamentos dos contratos, possibilitando controlar
a situacdo (pago, vencido ou a vencer).

30

Possuir cronograma de entrega dos itens dos contratos, controlando
também a situacdo (entregue, vencido, a vencer).

31

Permitir registrar a suspensdo ou rescisdo de contrato, controlando a data
limite da situagdo de inabilitado.

32

Permite a definicdo de fiscais para fiscalizar a execu¢do do contrato na sua
integra.

33

Demonstracdo de langamentos contdbeis do contrato.

34

Gerenciar contratos, por mdédulo especifico, com a possibilidade de gerar
ordem de compra.
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No gerenciamento do contrato, possibilitar a consulta e impressao de
relatérios.

Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou ndo das
licitacGes, acompanhando o processo desde a solicitacdo até a entrega do
bem ao seu destino.

37

Permitir a emissao da autorizagdo de compra ou servigos.

38

Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor,
possibilitando a emissao de relatdrio de forma resumida e detalhada,
contendo as quantidades, os valores e o saldo pendente.

39

Permitir a emissdo da autorizacdo de compra ou servigos por centro de
custo, ordinaria ou global.

40

Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global.

41

Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base o empenho do
material.

42

Possibilidade de alterar dados da ordem de compra.

43

Permitir fazer retencdo na ordem de compra.

44

Permitir desconto na ordem de compra.

45

Permitir o Cadastramento das comissoes julgadoras: especial, permanente,
servidores e leiloeiros, informando o ato e data de designacdo e seu
término.

46

Permitir registro de fornecedores, com emissao do Certificado de Registro
Cadastral, controlando a sequéncia do certificado, visualizando todos os
dados cadastrais, o ramo de atividade e a documentacdo apresentada.

47

Registrar no cadastro de fornecedores a suspensao do direito de participar
de licitagdes.

48

Controlar a validade dos documentos do fornecedor, com emissao de
relatdrio por fornecedor contendo a relagdo dos documentos vencidos e a
vencer.

49

Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certidoes
negativas e outros documentos dos fornecedores.

50

Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor.

51

No cadastramento do material ou servico, o cddigo deve ser atribuido
automaticamente, em série crescente e consecutiva, mantendo a
organizacdo de grupo, classe e item sequencial.
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Possibilitar no cadastro do material, ja consultar o ultimo valor pago e
nome do fornecedor.

53

Possuir, no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis,
estocaveis, de consumo ou permanentes, contendo um campo para a
descricdo sucinta e detalhada, possibilitando organizar os materiais in
formando a que grupo e classe o material per

54

Possibilitar controlar os gastos por unidade orcamentaria através de limites
mensais pré estabelecidos.

55

Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar, de mesma
natureza, com dispensa de licitacdo para que ndo ultrapasse os limites
legais.

56

Possibilitar o cadastramento das publicagdes.

57

Possibilitar o cadastramento das ComissGes de Pregoeiro.

58

Possibilidade de configuracao especifica de layouts de relatorios.

59

Permitir consulta aos precos de materiais ou por fornecedores, mostrando
os ultimos valores praticados anteriormente;

60

Consultar as requisicdes ou autorizacdes pendentes;

61

Possibilidade de, na consulta da ordem, emitir um extrato de
movimentacao.

62

Possibilitar a consulta do processo mostrando lances, requisicées,
vencedores, quadro de resultados, itens do processo, participantes,
dotacdes utilizadas, ordens de compras emitidas e dados sobre a
homologacao.

63

Permitir pesquisar preco para estimativa de valores pra novas compras.

64

Consultar as requisicdes de compra, informando em que fase do processo
ela se encontra.

65

Permitir consultas por fornecedor nos Quadros Comparativos de Precos.

66

Permitir criar modelos de editais ou contratos, para que o usuario possa
escolher o modelo necessario.

67

Emitir relatdrio de licitacdes informando todos os dados do processo,
desde a abertura até a conclusao.

68

Permitir criar modelos personalizados de autorizagcdo de compras.

69

Emitir todos os relatdrios necessarios e exigidos por Lei.

70

Emissdo de relatoério gerencial do fornecedor, mostrando toda a
movimentac¢ao no exercicio, consolidado e por processo.
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Criar modelos de editais e de contratos e manter armazenados no banco de
dados, trazendo automaticamente as informagdes do processo ou contrato.

Emitir relatérios para controle de vencimento dos contratos, autorizacoes
de fornecimento e termos aditivos de Contratos.

73

Emitir a Ata do Pregdo Presencial e o historico com os lances.

74

Emitir Atas, Aviso de Licitacdo, Termo de Homologacdo e Adjudicacao,
Parecer Contabil e Juridico, Mapa Comparativo de Precos.

75

Emitir etiquetas e malas diretas para fornecedores.

76

Possuir listagens de grupo, classes, itens de classificacdo de materiais:
permanentes, de consumo, pereciveis, estocdveis, e tipos de servicos.

77

Permitir gerar a relacdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao
TCU, exigida no inciso VI, do Art. 12 da Lei 9755/98.

78

Permitir a integracao com sistema de contabilidade, no que se refere ao
bloqueio do valor da despesa previsto no processo licitatorio.

79

Possibilitar a geragdo de arquivos para os Tribunais de Contas de acordo
com o layout.

80

Permitir verificar consulta on line de débitos de contribuintes na emissao
de ordem de compra ou gerac¢do de processo licitatorio.

81

Possuir gerenciador de relatorios.

82

Possibilitar integracdao com o sistema tributdrio para informar os débitos,
qguando informar o contribuinte para participar do processo licitatério ou
compra direta.

83

Permitir a parametrizagao do codigo para cadastro de materiais, de forma
sequencial ou por mascara com grupo, classe e item.

84

Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em varias dotacoes
sem que seja necessario a criagdo de um novo item, de modo que o
numero do item na compra corresponda ao mesmo item do edital.

85

Permitir configurar o sistema para utilizar retencdo no Quadro Comparativo
de Precos.

86

Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa

87

Permitir consulta de um item especifico nos processo licitatérios

88

Possibilitar a geragao de relatério de vencedores de itens por empresa

89

Permitir o lancamento de outras modalidades de aquisicdo nas quais ndo
ha participantes, tais como dispensa de licitacdo e inexigibilidade

90

Permitir realizar termo aditivo para registro de precos que ndo geram
contratos
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Permitir lancamento de processos utilizando o critério de maior desconto

92

Permitir a geracdo do edital a partir do sistema ou sua inclusdo posterior
conforme necessidade da Comissdo de licitacdo ou Pregoeiro

93

Permitir a importagdo de pregos iniciais

94

Almoxarifado e Compras

Permitir cadastrar um produto relacionando o com sua unidade de medida
(un., peca, It., kg., etc.).

Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depdsitos.

2| permitir administrar no software o nome do responsavel por cada depésito.

Definir privilégio de acesso dos usuarios aos Depdsitos, restringindo assim a
movimentac¢ao dos mesmos.

Permitir que em cada Depdsito possa ser cadastrado suas diversas salas,
estantes e prateleiras.

Possibilitar a definicdo da localizacdo de cada produto, considerando as
salas, estantes e prateleiras dos depdsitos em que se encontram os
produtos.

Permitir identificar os Depdsitos que determinado setor tem acesso.

Possibilitar a visualizacdo de toda a movimentacdo realizada em
determinado material (entradas, saidas, transferéncias, inventarios, etc.).

Permitir consultas ao cadastro de materiais por cédigo, descricdo, materiais
em estoque e outros.

Controlar o estoque minimo, maximo e ideal dos materiais.

10

Possibilitar o acesso as mesmas informacdes do sistema de compras e
outros, evitando o cadastro de centro de custos, materiais, fornecedores,
unidades de medida, etc.

11

Permitir consultar a primeira data, a Ultima e o total de aquisi¢cdes de
determinado fornecedor.

12

Permitir consultar o preco da ultima entrada e preco médio de
determinado material, para estimativa de custo.

13

Possibilitar definir os grupos de materiais (Consumo, permanente,
perecivel, etc.).

14

Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque, tornando possivel seu
controle exato.

15

Permitir que cada setor cadastre e visualize sua requisicdao de materiais.

16

Permitir que durante a requisicao de materiais, o setor somente visualize e
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selecione os materiais em estoque nos Depositos.

Permitir a anulagdo, total ou parcial, da requisicdo de materiais.

18

Possibilitar realizar requisicdo ao setor de Compras, de materiais a serem
adquiridos.

19

Permitir, através da Requisi¢ao ao setor de Compras, verificar as
guantidades que ja entraram no Almoxarifado.

20

Possibilitar realizar uma Requisi¢cdo ao setor de Compras através de uma
requisicdo de materiais, realizada ao almoxarifado, evitando assim a
redigitacao dos dados.

21

Possibilitar imprimir a guia de Requisicdo de Materiais.

22

Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas
RequisicOes, ao setor de Compras.

23

Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de
Compra referente a entrada, evitando assim que informag¢des como
Fornecedor e Valor Unitario de cada produto tenham que ser informados.

24

Emitir guia de entrada de materiais, mostrando inclusive a localizagdo de
onde o produto deve ser armazenado.

25

Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de
validade, data de fabricacdo e lote.

26

Possibilitar realizar a saida de materiais automaticamente, durante a
entrada destes.

27

Permitir a consulta da entrada e saida de materiais por centro de custo.

28

Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisi¢do
de Materiais.

29

Permitir anular automaticamente durante a saida de uma Requisicdo de
Materiais as quantidades que eventualmente ndo forem atendidas.

30

Permitir realizar a saida total de uma Requisicao de Materiais, informando
pelo menos o Depdsito de onde os materiais devem ser retirados.

31

Realizar a saida com base na Data de Fabricacdo, Lote e Validade dos
materiais (quando existir).

32

Controlar a saida de materiais pelo preco médio, conforme artigo 106,
inciso Ill da lei 4.320/64.

33

Emitir guia de remessa de materiais, mostrando inclusive a localizacdo de
onde o produto deve ser retirado.

34

Permitir registrar a devolucao de materiais, ajustando os saldos fisicos e
financeiros do mesmo e emitir uma guia de devolug¢do de materiais,
devidamente preenchida para ser assinada pelo responsavel do depdsito
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Permitir realizar a transferéncia de materiais entre depdsitos, emitindo
uma guia contendo, além dos materiais transferidos, pelo menos a
assinatura dos responsaveis pelos depdsitos.

36

Possibilitar o cadastro de comissdes aptas a realizar o inventario de
materiais do Almoxarifado.

37

Permitir cadastrar um periodo de vigéncia da comissdo de inventario,
sendo que a mesma ndo podera realizar inventario fora do periodo de
vigéncia.

38

Permitir relacionar os depdsitos em que a comissdo podera realizar
inventarios.

39

Permitir relacionar os integrantes que irdo compor a comissao de
inventario.

40

Possibilitar que os inventarios sejam realizados com base em RequisicGes.

41

Permitir que somente os integrantes da comissao possam realizar o
inventario.

42

Permitir autorizar ou ndo uma requisi¢cdo para realizacdo de inventario.

43

Permitir a realizacdo de inventarios em depdsitos ou em determinados
materiais.

44

Bloquear a movimentacdo do depdsito (ou produto) durante a realizacdo
do inventario.

45

Emitir guia para realizagdo de inventario, onde os valores possam ser
atualizados em planilha para poste rior insergdo no sistema.

46

Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saida e
saldo atual, inclusive por periodo.

47

Emitir relatdrio de entrada de materiais por fornecedores.

48

Possibilitar a emissdo de relatérios de movimentacdo (entrada, saida,
transferéncia) por produto, centro de custo, grupo de material, depdsito,
etc.

49

Emitir relatério de movimentacdao dos materiais em um determinado
periodo.

50

Emitir relatdrio de materiais ociosos (sem movimentacdo) em determinado
periodo.

51

Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais em estoque.

52

Emitir relatdrio de inventario por grupo de material e geral, evidenciando
as alteragdes no estoque.
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Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para o
més seguinte, mostrando valores individuais por grupo de material.

Emitir relatdrio de produtos vencidos e a vencer.

55

Emitir relatérios de produtos em excesso, em baixa e em pontos de
ressuprimento.

56

Emitir relatdrio de saldo fisico do estoque, por produto, depésito, e grupo
de material.

57

Emitir relatério de saldo financeiro do estoque.

58

Permitir que os relatdrios possam ser gravados em arquivo para posterior
impressao ou consulta.

59

Administragao de Frotas

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e
equipamentos.

Gerenciar as manutencgodes realizadas no veiculo, revisdes, lubrificacdes,
trocas de 6leo e de pneu e etc., em dependéncias préprias ou de terceiros.

Permitir o langamento automatico de custos através de eventos geradores
de custos, os quais devem poder ser criados pelo préprio usuario.

Permitir controlar o consumo de combustivel e média por veiculo, emitindo
relatério com o status de consumo: alto, normal, baixo.

Permitir o lancamento da despesa a partir da autorizacdo de servico.

Registrar toda a utilizacdo dos veiculos, incluindo o motorista, o setor
requisitante, o tempo de utilizacdo e a distancia percorrida.

Alertar o usudrio se o motorista estiver com a CNH vencida

Manter integragcdo com o cadastro de bens patrimoniais de forma a nao
duplicar dados relativos aos veiculos, maquinas e equipamentos
considerados como integrantes do patrimonio. Alteragdes efetuadas no
cadastro patrimonial deverdo refletir imediatamente no

Permitir o controle das obrigacGes dos veiculos, como IPVA, seguros e
licenciamento.

Possibilitar o controle de multas com identificagao do motorista infrator.

10

Controlar o deslocamento dos veiculos registrando data e hora de partida e
chegada e a quilometragem percorrida, com emissdo de planilhas para
preenchimento e acompanhamento.

11

Permitir o agendamento de viagens, servicos e consertos para cada veiculo
da frota.
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Possibilitar o controle das rotas fixas para de cada veiculo.

Permitir ao proprio fornecedor lancar as despesas do veiculo, através do
sistema on line.

14

Permitir o cadastramento das autorizagdes que precisam ser emitidas para
servicos ou abastecimento.

15

Visualizar a consulta de todo o histérico do veiculo em apenas uma tela.

16

Possibilitar consultas com indicadores e avisos para as manutengdes e taxas
(IPVA, Licenciamento, Seguro Obrigatdrio, Seguro Facultativo.)

17

Possibilitar a emissdo de ordens de abastecimento para preenchimento
manual, ou por uma ordem ja cadastrada no sistema.

18

Permitir efetuar lancamento de despesas pela Ordem de Compra.

19

Permitir o cadastro e a consulta de ocorréncias por veiculo, informando os
dados do funcionario envolvido;

20

Oferecer a guarita da garagem, a possibilidade de registrar as entradas e
saidas dos veiculos.

21

Permitir o controle do seguro facultativo do veiculo.

22

Emitir relatorios de despesas por diversos agrupamentos: Reparticdo,
Periodo, Veiculo e Fornecedor.

23

Emitir relatdrios de nivel operacional de todas as consultas do sistema,
inclusive das Manutencdes Previstas.

24

Permitir controlar os veiculos por Hodometro e Horimetro.

25

Permitir configurar o langamento de maquinas, com campos diferenciados,
sendo obrigatérios ou ndo, conforme a necessidade do maquinario.

26

Possibilitar trabalhar com privilégio de visualizacdo de veiculos por
reparticdo, onde o usudrio logado poderd somente dar manutencdo nos
veiculos da sua reparticao.

27

Permitir o cadastro dos postos de combustivel credenciados para
fornecimento e seu acesso ao sistema de modo na ocasidao do
abastecimento o atendente do posto possa consultar o saldo disponivel
para aquele veiculo e langar o abastecimento no sistema.

28

Solicitar, no momento do abastecimento, a senha do condutor.

29

Gerenciar e controlar gastos referentes ao combustivel da frota de veiculos,
maquinas e equipamentos.

30

Permitir o controle de saldos de combustivel por dotacdo orcamentaria e
por empenho.

31

Cadastro de Oficinas de manutencdo, permitindo que esses prestadores de
servicos efetuem o langamento dos servigos prestados
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Gerenciar a manutengao dos veiculos com data de entrada e de saida,
oficina, hodémetro, condutor/responsavel, servicos efetuados
(especificacdo, valor unitario e valor total), pecas substituidas
(especificacdo, valor unitdrio e valor total), garantia de ¢

33

Gerenciar troca de 6leo dos veiculos, emitindo alertas préximos a uma nova
troca.

34

Gerenciar o rodizio e troca de pneus dos veiculos, emitindo alertas
préximos a novas trocas.

35

Permitir o controle do abastecimento e do estoque de combustivel mantido
em tanques proprios.

36

Cadastro de Veiculos contendo todas as informacgdes necessdrias como:
Numero do chassi, Renavam, placa, média de quilometragem, tipo do
veiculo, e tipo do combustivel.

37

Cadastro de Condutores com os seguintes dados: Nome, cpf, matricula,
numero da CNH, categoria e venci mento da CNH e senha para
abastecimento.

38

Controle da movimentacao dos veiculos, possibilidade de controlar a
guilometragem e horas trabalhadas, destino das viagens e tarefas
executadas.

39

Permitir a inclusdo manual de abastecimentos efetuados em postos de
combustiveis ndo credenciados (quando em viagem a outros municipios) de
modo a controlar a quilometragem.

40

Controle do consumo de combustiveis dos veiculos, emitindo alertas
guando o consumo tiver alguma variagao significativa em relagao a média.

41

Emitir relatérios de Gastos dos veiculos, classificando por 6rgao, unidade,
local, data, tipo de gasto, tipo de item.

42

Disponibilizar relacdo de custos por veiculos, bloqueando o abastecimento
caso o veiculo extrapole a cota.

43

Permitir acesso imediato da Administragdo ao langamento de
abastecimento.

44

Gerar Arquivos CVC para envio de dados ao Tribunal de contas de Minas
Gerais através do sistema SICOM

45

Solicitagao de Empenho

Elaborar solicitacdo de empenho;

Efetuar Aprovagao eletronica roteirizada e segmentada das solicitagdes de
empenho Elaboragdao de empenho integrado a partir da solicitagdao de
empenhos;
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Elaborar de requisicdo de compras;

Permitir aprovar requisicdao de compras integrado a todos os setores;

Permitir aprovar de requisicdo de compras para abertura de novo processo
licitatorio;

Emitir alerta apds homologacdo e ou adjudicacdo de requisicao de
materiais;

Emitir consulta de saldo de processo real-time;

Devera ser totalmente integrado com os moédulos de Contabilidade,
Estoque e Gerenciamento de Compras e LicitacOes;

Permitir que os pedidos sejam feitos com base nos Centros de Custos
constantes do orgamento do ano corrente;

Permitir que as solicitacdes sejam analisadas com base na dotacao
orcamentdria previamente definida e estas totalmente integradas com o
sistema contabil;

10

Permitir que as solicitacdes sejam analisados com base na fonte de recurso
previamente definida;

11

Permitir o cadastro de pedidos de compras com o devido Projeto e/ou
Atividade com o qual serd custeada a despesa de acordo com orcamento
do ano corrente;

12

Permitir o detalhamento dos itens a serem adquiridos com os devidos
custos estimados;

13

Possuir consisténcia para as solicitacdes possuam o elemento de despesa
detalhado (detalhamento da Natureza da aquisi¢cdo) conforme exige o
SICOM/TCEMG;

14

Permitir que constem das solicitacOes a finalidade da aquisicdo pretendida;

15

Possibilitar o gerenciamento dos pedidos: aprovados, ndo aprovados;

16

Possuir consisténcia para que os pedidos sejam feitos por usuarios
devidamente cadastrados na entidade;

17

Possuir consisténcia para que os pedidos sejam feitos apenas para os locais
previamente definidos e liberados para o usuario;

18

Possuir bloqueio de alteracdo de pedidos de outro usuario / Local,
permitindo a integridade das informacdes inseridas no sistema;

19

Gerenciar as aprovacgdes das solicitacdes de empenho: Pedido aprovados e
ndo aprovados com as respectivas justificativas/ deliberacoes;

20

Possuir controle da localizacdo fisica dos materiais no estoque;
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Permitir que as solicitacdes de empenhos aprovados sejam convertidos em
Solicitacdes de Compras, possibilitando que a estas sejam atribuidas as
dotagdes orgamentarias para o pagamento bem;

22

Permitir a consulta das solicitagdes com suas respectivas situacdes e, se
aprovados qual a motivagao;

23

Permitir a emissao das solicitacdes de empenho nos quais deverdo constar
a data do pedido, detalhamento da natureza da solicitagcdo, Unidade,
Quantidade, valor em reais da despesa pretendida, finalidade da aquisicdo.

24

Patrimonio Publico

Cadastrar bens moveis e imdveis da instituicdo, com a identificacdo do bem
se adquirido, recebido em doacdo, comodato, permuta e outras
incorporacgdes configuraveis.

Visualizar, no cadastro, a situacdo do bem (ativo, baixado, etc.) além do
estado de conservacdo (bom, 6timo, regular).

Possuir rotinas de reavaliagdo por valor e porcentagem, possuindo a opgao
de estorno para as mesmas.

Controlar os bens segurados, registrando apdlices e seguradoras através
das configuracdes do sistema.

Possibilitar o controle da situacdo e do estado do bem patrimonial através
do registro das vistorias realizadas.

Registrar todo tipo de movimentagao ocorrida com um bem patrimonial do
tipo: transferéncia, alteragao, baixa, variagdao contabil e outros.

Permitir a consulta do histdrico de cada bem patrimonial, permitindo a
visualizacdo de todas as movimentacg0es, vistorias, fotos, itens, etc.

Possibilitar a alimentagdo do sistema com as informagdes das vistorias dos
bens patrimoniais, informando seu estado e localiza¢do atual (no momento
da vistoria).

Permite a impressao e registro do Termo de Responsabilidade para bens
patrimoniais, individuais, setoriais ou por responsavel.

Possibilitar o controle e a manutengao de todos os bens que compdem o
patriménio da prefeitura, permitindo de maneira rapida seu
cadastramento, classificagdo, movimentacao, localizacdo e baixa.

Permitir registrar a depreciacdo e a reavaliacdo dos bens individualmente
ou em grupo.

10

Permitir controlar todo o patrimonio por unidade gestora.

11

Possibilitar a emissdo de relatérios por situacao, reparticdo, classe,
localizacdo e data de aquisicao.
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Permitir o controle da situagdo em que o bem se encontra com relagdo ao
seu estado: empréstimo, conserto ou locagao.

Permitir a inclusao de motivos de baixa do bem sempre que necessario.

14

Permitir configurar no cadastro de bens campos personalizados, de forma
gue o usuario possa modelar o cadastro de acordo com as necessidades da
Prefeitura.

15

Permitir cadastro de conversdo de moedas, para cadastrar bens adquiridos
em outras épocas convertendo automaticamente para o valor atual ao
cadastra los.

16

As consultas devem permitir a impressdo de relatérios operacionais a partir
dos dados fornecidos pelo usuario.

17

Efetua Atualizacdes de Vistoria através de escolhas em grupos dindamicos
(reparticdo, responsavel, conta contabil, ramo, sub ramo).

18

Permitir o recebimento de bens em grande quantidade a partir dos grupos
dinamicos.

19

Emitir Relatérios de Inconsisténcia no momento que o bem esta com status
vistoriando, desde que nao es teja em seu lugar cadastrado no sistema.

20

Emitir relatérios dos bens em inventario, com termo de abertura e
encerramento.

21

Possuir emissao de etiquetas com numero de identificagao do bem em
cddigo de barras.

22

Permitir a comunicagdo com o leitor do cédigo de barras via software
durante as consultas.

23

Ter integracdo com o sistema de Contabilidade Publica.

24

Permitir através da rotina de vistoria de bens, a transferéncia automatica
do bem quando o mesmo estd alocado fisicamente em departamento
incorreto.

25

Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens o niumero do empenho e
da ordem de compra.

26

Permitir no cadastro de bens, informar o processo licitatério/ano no qual o
bem foi adquirido.

27

Permitir a consulta aos bens por diversos critérios como cadigo de
identificacdo, localizacdo, responsavel, cdédigo do produto, etc.

28

Permitir o cadastramento de diversos Tipos de bens além do Mével e do
Imoével para ser usado no cadastramento dos mesmos.

29

Gestdo de Obras
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Este mdédulo deverad ser configurdvel para tornar se compativel com as
exigéncias deste Municipio, em relacdo ao controle das obras geridas pela
administracdo municipal e, ainda, capaz de controlar, simultaneamente,
guantos exercicios se queira.

Devera atender, ainda, aos seguintes requisitos adicionais:

Permitir o cadastro ilimitado de tipos de servicos com a possibilidade de
associar valores em horas para cada um dos mesmos;

Permitir a definicdo e cadastramento dos tipos de obras que serdao
controladas por este municipio;

Permitir o cadastro para origens de recursos que serdo destinados para a
realizacdo de uma obra;

Permitir o cadastro de regimes de execucdo para associd los as obras a
serem realizadas;

Permitir a associacdo de tipos de servicos aos funciondrios constantes do
guadro de pessoal deste Municipio para que os mesmos possam ser
alocados para determinadas obras que demandem estes tipos de servigos.
Este quesito demonstra a integracdo entre os

Permitir a definigdo e cadastramento de funcionarios que sao estejam
vinculados ao quadro de pessoal deste municipio;

Permitir a definicdo e cadastramento de equipes de funcionarios que serdo
utilizados para execugdo de obras;

Permitir o cadastramento de servigos de terceiros que serao utilizados na
execucdo das obras publicas;

10

Permitir a utilizagdo de equipamentos/maquinas/veiculos a serem
utilizados na execugao de obras com vinculagao direta ao Sistema de
Patrimdnio, demonstrando a integracdo entre este e o Mddulo de
Gerenciamento de Obras;

11

Permitir o cadastro de uma obra com a insercdo das seguintes informacoes
minimas: responsaveis, encarregados, data inicial, data final, tipo de obra,
endereco, etapas de construcao e sub etapas de construgao;

12

Permitir que no cadastro de uma obra seja possivel associar o processo
licitatério que deu origem a contratacdao quando a mesma for realizada por
terceiros;

13

Permitir o acompanhamento dos prazos de execuc¢do de uma obra
conforme o periodo do contrato vinculado a mesma;
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Possuir integragao com os Sistemas de Pessoal, Arrecadagao de Tributos,
Patrimbnio, Controle de Estoques, Compras, Convénios e Contratos e de
Licitagdes a ser demonstrado no momento do cadastro de uma obra;

15

Permitir a definicdo e cadastramento de ordens de servico para uma
determinada obra com a indicacdo de datas previstas para inicio e fim da
ordem de servico, responsavel, encarregado, descricdes detalhadas
conforme interesse da administracdo e etapas da

16

Permitir o cadastramento de requisicdes de materiais junto ao setor de
Almoxarifado (Médulo de Gerenciamento de Estoques) deste Municipio,
para alocacdo de materiais a serem utilizados nas obras;

17

Permitir o cadastro da execu¢cao de uma ordem de servico constando no
minimo as seguintes informacodes: data inicio e data fim da execucdo da
0.S.; responsavel e encarregado de execugdo da O.S.; valor representado
pela O.S.; funcionarios deste Municipio env

18

Permitir o cadastro e acompanhamento de medic¢des (aferi¢cdes) periddicas
a serem realizadas nas obras com as seguintes informagdes minimas: data
da medicdo da obra; intervalo de datas entre as quais refere se a medicao
da obra; responsavel(is) pela medicao

19

Permitir emissao de relatdrio dos tipos de servicos cadastrados;

20

Permitir emissao de relatdrio dos tipos de obras cadastradas;

21

Permitir emissao de relatdrio de recursos cadastrados que serdo destinados
para a realizacdo de uma obra;

22

Permitir emissao de relatdrio dos regimes de execucdo cadastrados a
serem associados as obras;

23

Permitir emissao de relatdrio de equipes de funcionarios cadastrados;

24

Permitir emissdo de relatorios de funcionarios e terceiros cadastrados;

25

Permitir emissdo de relatdrios indicando os funcionarios e pessoas fisicas
terceirizadas alocados para uma determinada obra;

26

Permitir emissao de relatdrios indicando fornecedores contratados para a
realizacdo de uma determinada obra;

27

Permitir emissao de relatérios demonstrando as ordens de servico
realizadas para uma determinada obra;

28

Permitir emissdo de relatério da utilizagdo de equipamentos utilizados nas
obras;

29

Permitir emissdo de relatério de materiais utilizados nas obras;

30

Permitir a configuracdo de parametros a serem considerados nos
fechamentos de custos das obras publicas (exemplo: pessoal, materiais,
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equipamentos).

Permitir a emissao de graficos do Mddulo de Gerenciamento de Obras que
permitam uma visao gerencial do mesmo;

32

Permitir importacao de relatorios para fomento do sistema de controle do
TCEMG.

33

Gestdo de Cemitério

Possuir o cadastro de cartérios com no minimo as seguintes informagdes:
Numero do Oficio e Nome do Cartério.

Possuir o cadastro de Causa Mortis com no minimo as seguintes
informacgodes: Descricdo da Causa Mortis, Categoria CID10, Sub Categoria
CID10.

Possuir o cadastro de Locais de Veldrio com no minimo as seguintes
informacodes: Descricdo do Local de Veldrio e Endereco.

Possuir o cadastro de Locais de Falecimento com no minimo a seguinte
informacdo: Descricdo do Local de Falecimento.

Possuir o cadastro de Tipos de Sepulturas com no minimo a seguinte
informacado: Descricdo do Tipo de Sepultura.

Possuir o cadastro de Unidades de Saide com no minimo as seguintes
informacodes: Descricdo da Unidade de Saude e Endereco.

Possuir o cadastro de Tipos de Concessao com no minimo a seguinte
informacdo: Descricdo do Tipo de Concessao.

Possuir cadastro de exercicio corrente.

Possuir cadastro de Necrépoles contendo no minimo as seguintes
informacdes: Nome, CNPJ, Endereco, E-mail, Telefone, Codigo do
Cemitério, Descricao do Cemitério, Quantidade Maxima de Gavetas por
Sepultura, Area Total (m?), além de permitir a inserc3o de novos campos
para cadastramento de informacGes diversas.

Possuir cadastro de Sepulturas contendo no minimo as seguintes
informacdes: Tipo de Sepultura, Tipo de Concessao, Proprietario, Nimero
Antigo da Sepultura, Numero da Sepultura, Nimero da Quadra, Numero do
Lote, Descrigao da Construgao, Data da Construgdao, Numero do Processo
Administrativo, Data da Concessdo, Data do Vencimento da Concessao,
Valor da Concessao.

10

Possuir controle de pagamentos contendo no minimo os seguintes campos:
Cemitério, Sepultura, Ano de Pagamento, Confirmacao do Pagamento, Data
do Pagamento, Valor do Pagamento e Observacdes.
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Possuir o cadastro das gavetas contendo seu niumero, se estd livre ou
ocupada e seu proprietario.

12

Possuir cadastro de ocorréncias contendo no minimo as seguintes
informacdes: Tipo de Ocorréncia, Data da Ocorréncia, Valor da Ocorréncia e
Observacoes.

13

Localizar pessoa falecida por NOME.

14

Localizar pessoa falecida por PERIODO DE FALECIMENTO.

15

Localizar pessoa falecida por SEXO.

16

Localizar pessoa falecida por FAIXA DE IDADE.

17

Localizar pessoa falecida por LOCAL DE FALECIMENTO.

18

Localizar pessoa falecida por TIPO DO LOCAL DE FALECIMENTO.

19

Possuir cadastro de Falecido contendo no minimo as seguintes
informacodes: Tipo de Pessoa Falecida (Conhecido, Desconhecido, Feto,
Natimorto), Nome da Pessoa Falecida, Nome da M3e da Pessoa Falecida,
Nome da Pessoa Declarante, Grau de Parentesco da Pessoa Declarante,
Nome do Médico Atestante, Data do Falecimento, Local do Falecimento,
Registro Civil (Natimorto), Causa Mortis.

20

Possuir cadastro da Funeraria contendo no minimo as seguintes
informacgodes: Sequencial, Nome, CNPJ, Endereco, E-mail, Telefone, Cédigo e
Observacoes.

21

Possuir cadastro de Funcionarios da Funeraria contendo no minimo as
seguintes informacdes: Nome, CNH, Identidade, Endereco, E-mail e
Telefone.

22

Localizar a Remogao por PESSOA FALECIDA.

23

Localizar a Remocdo por NUMERO ARC.

24

Localizar a Remoc3o por EXERCICIO.

25

Localizar a Remoc3o por MES.

26

Possuir cadastro da Remog¢do contendo no minimo as seguintes
informacdes: Exercicio, Més, Pessoal Falecida, Funeraria, Nome do
Responsavel pela Funeraria, Observacoes.

27

Localizar a Exumacao por NOME DA PESSOA FALECIDA.

28

Localizar a Exumac3o por PERIODO DA EXUMACAO.

29

Localizar a Exumac3o por VALOR DA EXUMACGCAO.
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Localizar a Exumagao por ORDEM JUDICIAL.

Possuir cadastro da Exumagao contendo no minimo as seguintes
informacgdes: Sepultamento, Data do Sepultamento, Data da Exumacao,
Hora da Exumacao, Valor da Exumacao, Numero da Camara, Nome do
Solicitante, CPF do Solicitante, Endereco do Solicitante, Ordem Judicial,
Observagdes.

32

Localizar o Sepultamento por NOME DA PESSOA FALECIDA.

33

Localizar o Sepultamento por DATA DO SEPULTAMENTO.

34

Possuir cadastro da Sepultamento contendo no minimo as seguintes
informacgodes: Exercicio, Nome da Pessoa Falecida, Data do Falecimento,
Nome do Cartério, Cremacdo, Data da Cremacdo, Nome do Cemitério,
Nome do Proprietario da Sepultura, Numero da Sepultura, NUmero da
Quadra, Numero do Lote, Numero da Gaveta, Data do Sepultamento, Hora
do Sepultamento, Valor Pago e Observagdes.

35

Localizar Veldrios por DATA.

36

Localizar Velérios por NOME DA PESSOA FALECIDA.

37

Localizar Veldrios por LOCAL.

38

Possuir cadastro do Veldrio contendo no minimo as seguintes informagdes:
Local do Veldrio, Nome da Pessoa Falecida, Data do Veldrio, Hora do
Veldrio e Observacgdes.

39

Possuir cadastro de Ocorréncias.

40

Gerar relatério da Autorizacdo da Remocgao do Cadaver.

41

Gerar relatorio de Contrato de Permissao de Uso.

42

Gerar relatdrio de Autorizagao de Sepultamento.

43

Gerar relatério de Relacdo das Funerdrias.

44

Gerar relatério de Relacdo dos Cemitérios.

45

Gerar relatério de Relacdo dos Locais Para Veldrios.

46

Gerar relatério de Demonstrativo das Remocdes.

47

Gerar relatério de Demonstrativo dos Falecimentos.

48

Gerar relatério de Demonstrativo dos Sepultamentos.

49

Gerar relatério de Demonstrativo de Sepulturas Por Cemitério.

50

Gerar relatério de Demonstrativo de Exumacdes.
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Gerar relatério de Estudo Sécio Econdmico Da Familia Do Falecido.

1.3 GESTAO TRIBUTARIA

IPTU

Permitir que seja efetuado o cadastro de bairros, logradouros, setores,
loteamentos, condominios, desmembramentos, contribuintes, edificios.

Permitir que no cadastro de logradouros, estes possam ser relacionados
com todos os bairros por onde passam, e que esta informacao seja utilizada
para consisténcia de entrada de dados cadastrais no cadastro imobilidrio.

Possibilitar que seja efetuada a configuracdo das informacdes do cadastro
técnico imobilidrio, no minimo com relacdo aos itens do cadastro
imobilidrio e do cadastro de sec¢bes, permitindo que sejam selecionados
varios tipos de dados.

Possibilitar que seja efetuada a configuracdo do valor minimo da parcela,
das formulas de calculo tributarias e de calculo de adicionais.

Permitir controlar a entrega e devolug¢do dos carnés de IPTU.

Possibilitar que a planta de valores seja configuravel, baseada no boletim
de cadastro e na localizagcdo do imédvel.

Realizar consisténcia ao incluir ou alterar o cadastro imobilidrio e o
cadastro de secOes, deve ser realizada consisténcia se o bairro e o
logradouro estiverem relacionados. Na inclusdo/alteracdo do cadastro
imobiliario, as se¢des ja devem vir filtradas.

Possibilitar que sejam definidos gatilhos para desabilitar determinadas
informacdes do cadastro imobiliario. Os gatilhos devem ser definidos de
acordo com as informacdes configuraveis do cadastro imobilidrio.

Permitir o cadastramento de imagens para os imodveis urbanos, que
deverdo ser armazenadas no mesmo banco de dados do sistema tributario
municipal.

Permitir o cadastramento das plantas para os imdveis urbanos, estas
deverdo ser armazenadas no mesmo banco de dados do sistema tributario
municipal.

10

Possibilitar consultas através de nome, parte do nome, cadastro, inscricao,
logradouros e CPF/CNPJ, com no minimo os seguintes comparadores: igual,
diferente, entre, contém, ndao contém, contido, ndo contido, maior, maior
ou igual, menor, menor ou igual.

11

Permitir manter um histérico de alteragdes que possibilite sua consulta.
Realizar ainda, a emissdo de um espelho das informacdes do cadastro
imobilidrio, no momento do lancamento, de qualquer uma das sequéncias
de cdlculo realizadas a qualquer tempo.
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Na manutencdo do cadastro imobiliario mostrar em destaque a data e o
nome do usuario que realizou a ultima alteragdo no registro em questao.

13

Permitir a realizagdao de calculo utilizando-se das informagdes do espelho
do cadastro imobiliario de calculos anteriores.

14

Possibilitar que seja feito calculo simulado, inclusive de exercicios
anteriores e futuros, considerando os parametros de calculo do exercicio
solicitado.

15

Possibilitar o cadastro de mais de um contribuinte por imdvel, de acordo
com sua respectiva fracdo ideal ou percentual.

16

Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio.

17

Possibilitar emissdo de certiddo (narrativa) cadastral, através do cadastro
ou inscricao imobiliaria, tanto do exercicio corrente como de anteriores.

18

Permitir alterar a base de cdlculo, realizar emissao de prévia, emitir guia de
pagamento do ITBI e transferéncia de imodveis, vetando, opcionalmente,
guando o imdvel possuir débitos em aberto ou estiver em divida ativa.

19

Permitir identificar no processo de ITBI, a ocorréncia de isencdo/imunidade
ou ndo incidéncia, com rotina protegida por senha.

20

Permitir realizar o parcelamento dos valores dos processos de ITBI,
possibilitando a escolha do tipo de juros de parcelamento a ser utilizado
entre simples e composto.

21

Permitir realizar a inscricdo em divida ativa dos processos de ITBI vencidos
€ nao pagos.

22

Possibilitar realizar, opcionalmente, a transferéncia automadtica de
propriedade dos imdveis envolvidos nos processos de ITBI quando do seu
pagamento.

23

Possibilitar a cobranca ou ndo da taxa da coleta de lixo para cada unidade
imobiliaria, de acordo com a utilizacdo da edificacao.

24

Possibilitar que seja efetuada a isencdo do IPTU e suas taxas, via
requerimento no sistema, permitindo a alteracdo automatica de dados do
cadastro imobiliario, de acordo com o tipo de isencdo configurada, inclusive
permitindo isencdo de forma parcial, atu

25

Realizar transferéncia automatica dos débitos em divida ativa do imovel,
por ocasido do pagamento de ITBI.
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Possibilitar cadastro de zoneamento, permitindo que sejam configuradas as
informacodes que serdo solicitadas no momento do cadastro.

Possuir rotina para a gera¢do automatica e parametrizada do lancamento
do IPTU prevendo a possibilidade de, na geracdo de arquivos para terceiros,
realizarem a emissdo da guia de recolhimento, emitir aviso caso o
contribuinte/imdvel possua débitos de DA

28

Possibilitar a configuracdo de desconto de pagamento a vista do IPTU de
modo diferenciado para os contribuintes inscritos em divida ativa.

29

Possibilitar a utilizacdo de varios (no minimo 3) modelos de carnés,
possibilitando a selecdo dos mesmos no momento da impressao.

30

Permitir o cdlculo e langamento de todos os tributos imobilidrios cobraveis
através dos chamados “carnés de IPTU” e do Imposto sobre a Transmissdo
Intervivos.

31

Permitir o calculo automatico do ITBI com base em tabelas parametrizaveis
de valores e aliquotas.

32

Centralizar processo de baixa e controle de arrecadacdo em mddulo
especifico, de forma que a baixa por recebimento possa ser coletiva e
realizada em setor especifico.

33

Possuir programa que possibilite ao usuario realizar as principais rotinas
relacionadas ao IPTU em uma Unica tela, evitando a necessidade de acessar
diversas rotinas para executar suas tarefas.

34

ISSQN

Disponibilizacdo de mddulo para recepcao de Notas Fiscais Eletronicas de
Servicos — NFS-e, conforme padrdo estabelecido pela ABRASF (o Sistema de
Emissdo de Notas Fiscais Eletronicas de Servicos sera de responsabilidade
do contribuinte)

Na manutencdo do cadastro mobilidrio (econémico) mostrar em destaque a
data e o nome do usudrio que realizou a ultima alteragdao no registro em
guestao.

Realizar a emissdo de um espelho das informag6es do cadastro mobiliario,
no momento do lancamento, de qualquer uma das sequéncias de calculo
realizadas a qualquer tempo, de qualquer sequéncia.

Permitir a realizacdo de calculo utilizando-se das informaces do espelho
do cadastro mobilidrio de cdlculos anteriores.

Possibilitar que seja efetuada a configuracdo do valor minimo da parcela,
das formulas de célculo tributarias e de célculo de adicionais.
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Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio.

Devera estar adequado a Lei Complementar 116.

Permitir o controle do ISS retido na fonte, por substituicdo tributaria,
inclusive com controle das notas fiscais emitidas, por item da lista de
servicos da LC116.

Possibilitar aos contadores e contribuintes o fornecimento de informacgoes
do ISS on-line.

Possibilitar a emissao de relatérios com valores em aberto, informados via
ISS on-line, e divergéncias entre valores pagos e informados (Conta
Corrente).

10

Permitir controle diferenciado para as microempresas e empresas de
pequeno porte, conforme lei.

11

Conter programas para gestdo do cadastro econémico fiscal, calculo e
lancamento do ISSQN e das chamadas Taxas de Licenca.

12

Permitir o calculo e lancamento do ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa
Fiscal, ISSQN sujeito a homologacdo (inclusive ISSRF), Taxa de Licenca
Anual, Ambulante, Eventual e de utilizacdo de logradouros publicos.

13

Possibilitar a configuracdo de desconto de pagamento a vista dos
langamentos de ISS e taxas de modo diferenciado para os contribuintes
inscritos em divida ativa.

14

Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte,
possibilitando destacar a atividade principal e as secundarias.

15

Centralizar processo de baixa e controle de arrecadacdo em mddulo
especifico, de forma que a baixa por recebimento possa ser coletiva e
realizada em setor especifico.

16

Possuir programa que possibilite ao usuario realizar as principais rotinas
relacionadas ao ISS e Taxas em uma Unica tela, evitando a necessidade de
acessar diversas rotinas para executar suas tarefas.

17

Permitir a emissdao e impressdo do protocolo da Declaracdo com texto da
declaracdo parametrizavel;

18

A interface com o usuario deve ser realizada por meio de um navegador
(browser) tal como o Mozilla Firefox 2.0 (ou superior), Internet Explorer 7.0
(ou superior), Chrome, Safari 3.0 (ou superior) ou similares;

19

Exibir ao operador somente as op¢bes do sistema para as quais ele foi
autorizado;

20

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacao
opcional dos mesmos em arquivos, com saida em disco rigido ou removivel
e a selecdo da impressora desejada;
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Possuir atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as
informacdes atualizadas imediatamente apds o término da transacao;

22

Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada tais como validade de
datas, validagdo de digitos verificadores, campos com preenchimento
numérico;

23

Em processos de longa duragdo, permitir que o usudrio acompanhe o
andamento da execuc¢ao;

24

Permitir que o usuario desista, a qualquer momento, da operacao corrente;

25

Consistir o formato dos campos de entrada de dados;

26

Possuir help online para ajudar o usuario a utiliza-lo. Este auxilio deve ser
em portugués e de facil leitura e entendimento, com descricdo dos
processos através de fluxo de dados e imagens;

27

Possuir chat online para troca de informag¢des em tempo real entre o fisco e
os contribuintes, o chat deve ser parte integrante do sistema licitado sem a
utilizagao de software de terceiros;

28

Disponibilizar médulo “Fale Conosco” onde os contribuintes do municipio
poderdo enviar criticas, duvidas e sugestdes a fiscalizacao;

29

Possuir opcdo de cadastramento de noticias, onde o fisco possa publicar
noticias e avisos referentes a Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e no
portal eletronico da Prefeitura e também envia-las através de envio de
mensagens em lote pelo préprio sistema.

30

Possuir moédulo para fechamento e escrituragdao automatica de ISSQN
préprio e retido, onde sistema devera realizar uma prévia dos contribuintes
a serem escriturados, devendo conter os filtros por tipo de ISSQN, ano e
més de competéncia.

31

Possuir rotina de langamento do ISSQN fixo anual, fixo mensal para os
profissionais autébnomos, geracdao de guias de recolhimento de estimativa
para os contribuintes estimados dispensados da declaracdao de documentos
fiscais através do cadastramento de grupo.

32

Permitir aos wusuarios do sistema gerencial o acesso a todas as
funcionalidades do mddulo On-line dos contribuintes.

33

Devera conter modulo para emissdo de certiddo de tributos municipais;

34

Deverd possuir demonstrativo de todas as Notas Fiscais Convencionais
emitidas e declaradas no sistema a ser contratado. Esta consulta deverd
conter, no minimo, o seguinte filtro: Intervalo de data de emissdo, intervalo
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de CPF/CNPJ, intervalo de Inscri¢cdo

Deverd possuir demonstrativo de todas as Notas Fiscais Convencionais
recebidas e declaradas no sistema a ser contratado. Esta consulta devera
conter, no minimo, o seguinte filtro: Intervalo de data de emissdo, intervalo
de CPF/CNPJ, intervalo de Inscrigdo

36

Deverd possuir demonstrativo de todos os contribuintes que declararam
ndo ter realizado nenhuma movimenta¢cdo no més de referéncia;

37

Devera possuir demonstrativo de todos os contribuintes que ndo tiveram
nenhuma movimentacdo no més de referencia e ndo realizaram a
declaragcdo de sem movimento;

38

Devera possuir relatorio de cruzamento de informacao entre as declaragoes
de documentos emitidos efetuados pelo prestador com as declaracdes de
documentos recebidos efetuadas pelo tomador dos servicos;

39

Deverd possuir demonstrativos das guias emitidas por contribuinte,
podendo escolher a situacdo das mesmas no momento da filtragem;

40

Devera possuir relatorio de maiores pagadores de ISS do municipio;

41

Devera possuir relatorio de Notas Fiscais emitidas por contribuinte;

42

Devera possuir relatorio de Notas Fiscais emitidas por atividade;

43

Devera possuir relatorio de Notas Fiscais emitidas por servico;

44

Devera possuir relatorio de maiores prestadores de ISS do Municipio;

45

Devera possuir relatério de maiores prestadores de ISS do Municipio (Fora
do Municipio);

46

Devera possuir relatorios dos maiores tomadores NFS-g;

47

Devera possuir relatorio de cadastro geral de contribuintes;

48

Devera possuir relatorio de cadastro de contribuintes por atividade (CNAE);

49

Devera possuir relatdrio de cadastro de contribuintes por servico;

50

Devera possuir relatorio de arrecadagao por servigo;

51

Devera possuir relatorio de contribuintes com pendéncia de ISSQN;

52

Devera possuir relatorio geral de guias;

53

Devera possuir relatorio de arrecadacao por data de crédito;

54

Devera possuir relatorios de protocolo de declaragdes recebidas;

55

Devera possuir relatorio de solicitacdo de AIDF;

56

Devera possuir relatorio de ordens de servico;

57

Quanto a gestdo do ISSQN Bancos:
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O Sistema deverd seguir o modelo da DESIF padrao ABRASF — ultima a
versdo (2.3) para apuracdo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza (ISSQN) e as operacdes das InstituicGes Financeiras autorizadas a
funcionar pelo Banco Central (BACEN), obrigada

59

O sistema a ser contratado devera identificar e levantar receitas sonegadas
do ISSQN incidente sobre os servigos prestados por instituigdes financeiras.

60

O software deve disponibilizar aos usudrios a criacdo e processamento de
banco de dados da sonegagao havida com objetivo de apurar, mediante
cruzamento com a matriz tributdria do Municipio para fatos geradores da
espécie,

61

Cadastro de institui¢des financeiras: A atualizagdo do banco de dados deve
ser feita de forma online.

62

Informagdes fornecidas pela secretaria da fazenda: O sistema devera
possibilitar a importacdo automatica de informacdes constantes dos
arquivos eletronicos fornecidos pela Secretaria da Fazenda Estadual no
formato Microsoft Excel extensdo XLS, CSV e TXT

63

O sistema a ser contratado deverad identificar e levantar receitas sonegadas
do ISSQN incidente sobre os servicos prestados por instituicdes financeiras

64

O sistema a ser contratado deverd permitir o cruzamento de informacdes
dos planos de contas bancarios de mais de até 5 (cinco) anos possibilitando
verificar débitos ndo prescritos pelas instituicdes financeiras.

65

O sistema devera permitir o acompanhamento e gestao pelo fiscal do plano
de contas geral entregue pela instituicdo financeira segundo modelo
ABRASF

66

O sistema devera permitir a emissao de varios relatérios para
acompanhamento e conferéncia da digitacdo e das atuacdes emitidas.

67

Escrita Fiscal

Possibilitar ao administrador municipal o conhecimento do volume dos
servicos tomados em seu territério, para poder proceder a cobranca do
ISSQN de sua competéncia.

Permitir ao contribuinte declarante consultar os servicos prestados e
tomados, podendo, quando ja entregue a declaracdo, imprimir o
documento para pagamento;
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Permitir a manutencdo dos planos de contas das instituicdes financeiras,
gue deverdo estar disponiveis para os funciondrios do municipio e para os
responsaveis pelas declaracdes das instituicdes financeiras.

Permitir enquadrar os cadastros econémicos para declaragao de servigos
prestados simplificados por base de calculo e item da lista de servicos da
L.C.116 /2003.

Permitir consulta ao plano de contas de acordo com a instituicdo financeira
gue esta acessando o sistema.

Permitir consultar e visualizar dados dos registros de entregas de
declaracdo de servigos tomados e prestados.

Permitir o cadastramento de novos tomadores e prestadores de servigo
pelos proprios declarantes, ndo permitindo de forma alguma a duplicidade
de informagdes entre este cadastro e os cadastros econdmicos do
municipio.

Permitir declaracdo dos servicos prestados e tomados para contribuintes
isentos, imunes, com regime de estimativa e regime fixo anual.

Emitir um comprovante de retencdo do ISSQN na fonte para que os
tomadores de servicos, responsdveis pela retencdo, entreguem aos
prestadores de servicos.

Realizar bloqueio a todas as acGes de declaracdo para as competéncias que
estejam sendo fiscalizadas.

10

Possibilitar a retificacdo de declaragdes de servicos prestados ja realizados
€ nao pagas.

11

Possibilitar a retificacdo das declaracGes de servigos prestados ja realizadas
e ndo pagas, por documentos fiscais..

12

Possibilitar a retificacdo das declaracdes de servigos prestados ja realizadas
e ndo pagas, por base de calculo.

13

Possibilitar a retificacdo das declaracdes de servigos prestados ja realizadas
e ndo pagas, pelo plano de contas previamente definido nas configuragGes
do sistema.

14

Gerar documento de arrecadacdo do ISSON de servicos prestados pelo
contribuinte com cdédigo de barras, por competéncia e com a devida
atualizacdo monetdria, caso haja pagamento em atraso.

15

Gerar documento de arrecadacdo do ISSQN, de servicos tomados de
terceiros, com cédigo de barras por nota retida ou, caso seja de opc¢ao do
contribuinte substituto, do total da competéncia.

16

Permitir a emissao de guias complementares.
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O software deve permitir a integracdo com outros softwares de escrita
fiscal ou contdbil, para importacdo de dados de informacdes fiscais.

Fiscalizagao Fazendaria

Permitir gerenciar e controlar o periodo de fiscalizacdao do contribuinte,
possibilitando que a selecdo das competéncias seja feita pela data de
vencimento das parcelas ou pelas préprias competéncias.

Possibilitar a manutengao para autorizagao de impressao de notas fiscais
com inclusdo, alteracdo, consulta, exclusdo, cancelamento, estorno de
cancelamento e impressdao da AIDF.

Consentir a emissdo de autorizacOes para incineracao de Notas Fiscais, com
controle da numeracdo das mesmas, conforme solicitacdes protocoladas
pelo sistema de acordo com AIDFs emitidas.

Permitir o lancamento por estimativa fiscal e arbitramento do ISSQN,
conforme modelos pré-configuraveis previstos na legislacdo tributaria
municipal.

Admitir a inclusdo e manutencdo das infracGes previstas na legislacdo
tributaria municipal, com a opcdo de cadastrar os percentuais de
penalidade para reincidentes.

Utilizar uma agenda virtual para o fiscal, cadastro e manutencdo de
compromissos com data e observagdes.

Permitir que os termos fiscais de inicio de fiscalizacdo e solicitacdo de
documentos, correlacionem a documentagao padrao para cada atividade
fiscalizada pelo grupo fisco.

7
Permitir a manutencdo de documentos necessdrios a apuracdo de
informacgdes para utilizagao nos Processos Fiscais.

8 | Possibilitar a personalizacgdo dos modelos de estimativa fiscal e

arbitramento, sendo dada a entrada dos dados que serdo solicitados no
preenchimento do cadastramento da estimativa ou arbitramento,
permitindo também informar a férmula de calculo a ser utilizada.

Consultar todos os protocolos de entrega de declaracdo de servigos
prestados e tomados, emitidos pelo software por cada contribuinte,
demonstrando o dia, a hora, a data e o més de competéncia da obrigacdo
tributaria.

10

Consultar os registros do cadastro de servicos (lista de servicos tributaveis
do ISSQN), obedecendo a LC 116/03.

11

Permitir emissdo de relatério de controle de prazo de entrega de
documentos, listando os Processos Fiscais com as solicitacbes de
documentos, indicando quais os documentos entregues e ndo entregues,
bem como o prazo de entrega dos mesmos.
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Gerar relatério verificando inconsisténcias entre os documentos declarados
pelos Prestadores, realizando compara¢cdo com os documentos declarados
pelos Tomadores, acusando e destacando os erros e diferencas entre
competéncias, valores retidos.

13

Gerar relatério de continuidade de notas fiscais, verificando quais notas
estdo faltando na seqiiéncia das notas declaradas, verificando as notas de
numero maior que deveriam ter data igual ou posterior as notas de nimero
menor.

14

Gerar relatério das declaragdes fiscais entregues pelos contribuintes
enquadradas como “sem receita”.

15

Configurar as op¢Ges de parcelamento de NotificacGes e Autos de Infracdo,
com alternativas para configurar o método de capitalizacdo dos juros
(simples ou compostos) a ser aplicada e o valor minimo da parcela aceita
pela legislacdo tributaria.

16

Permitir a realizacdo e manutencdo de parametros para descontos a serem
aplicados em relacdo aos Autos de Infracdo e NotificagcGes apuradas.

17

Permitir cadastrar um novo procedimento fiscal, alterar um existente ou
cancelar, mesmo que em processo de fiscalizacdo. Consentir, ainda, a
opcao de estornar cancelamento.

18

Mostrar o status dos procedimentos fiscais cadastrados, mostrando se a
fiscalizacdo registrada esta em aberto, se esta iniciada, encerrada ou
cancelada.

19

Permitir que o usuario visualize em ordem que facilite o trabalho, todos os
procedimentos administrativos fiscais a serem efetuados durante a
fiscalizacao.

20

Permitir a emissdao e a reemissao do Termo de Inicio de Fiscalizagao, com a
opcao (pelo fiscal) de emitir o termo com ou sem a peticdo de documentos.

21

Permitir que sejam feitas tantas intimagdes, quantas forem necessarias ao
procedimento fiscal, a qualquer tempo durante a sua vigéncia.

22

Permitir a emissdo e a reemissao das intimacodes fiscais, mantendo histérico
em tela de todas as intimacgdes ja emitidas.

23

Permitir que o software emita Termo de Entrega de Documentos para o
contribuinte, de acordo com a documentagdo entregue, permitindo
também a entrega parcial dos documentos, nesse caso, um termo para
cada entrega parcial.
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Permitir a emissdo de Termo de apreensao de documentos com a op¢ao de
rever histdrico de todos os termos emitidos.

25

Gerar termo de prorrogacao de prazo fiscalizatério com a opgao de
informar os dias prorrogados e campo para insercdo de observacdes
pertinentes ao ato.

26

Permitir a homologacdao das competéncias para aferimento da base de
calculo dos impostos, no caso do ISSQN, dos servigcos proprios prestados e
dos servicos tomados, devendo ser possivel a digitacdo dos documentos
emitidos/recebidos pelo contribuinte fiscalizado.

27

Para as instituicdes financeiras, permitir informar as homologagbes de
acordo com as informacdes do balancete analitico, levando em
consideragao o plano de contas utilizado na declaragao, dando liberdade
para o fiscal dar manutencao.

28

Buscar automaticamente as informacdes das declaracGes existentes, para
gue o respectivo agente fiscal proceda a necessdria homologacdo da base
de cdlculo.

29

A homologagao deve conter em ordem ascendente todas as competéncias
gue estdo sendo averiguadas, com a opcao de retificacdo, caso haja
necessidade.

30

No processamento da homologacdo, mostra a relacdo das competéncias
juntamente com os documentos digitados e suas informacdes, sendo que
ao final de cada competéncia devera existir uma soma de todos os valores,
contabil, tributavel, retido e do tributo.

31

Gerar planilha de homologagao somente dos servigos tomados. Com os
dados digitados na homologacao.

32

Gerar planilha de homologacdo somente dos servicos prestados. Com os
dados digitados na homologacao.

33

Gerar a planilha de homologacdo dos servicos prestados e tomados em
uma Unica planilha, diferenciando o que for um e o que for outro. Com os
dados digitados na homologacao.

34

Permitir a criacdo do documento de autuacdo de acordo com uma tabela
de infracdes previamente cadastradas, com opcdes de informar se o
contribuinte for reincidente, se a autuagdo esta sendo emitida para
servicos proprios ou tomados

35

Permitir a manutencdao dos documentos de autuacdo, devendo mostrar
uma lista com todos os documentos referentes ao processo fiscal,
detalhando o valor e se a autuacdo foi emitida por descumprimento de
obrigacao tributdria principal ou acessoria.
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Visualizar uma prévia da planilha de calculo do procedimento fiscal em
curso, buscando todos os paga- mentos ja efetuados pelo contribuinte no
periodo fiscalizado e calcular automaticamente a diferenca a re- colher, a
correcao monetaria, os juros e a multa

37

Emitir a planilha de célculo do procedimento fiscal devidamente atualizada
monetariamente, separando o periodo e o exercicio fiscal.

38

Visualizar em tela os dados do (s) documento (s) de autuacdo emitido (os).

39

Permitir a alteracdo do documento de autuagdo cadastrado.

40

Permitir configurar o padrdo para o numero de dias para a data de
vencimento apds o ciente dos documentos de autuag¢do e também o
numero de dias para o contribuinte entrar com recurso tempestivo.

41

Alterar a data ciente, de vencimento (esta devera ser sugerida de acordo
com parametrizacdo do numero de dias apds o ciente), e a data de prazo
para entrada de recurso.

42

Permitir o parcelamento e reparcelamento dos valores dos documentos de
autuacdo emitidos, obedecendo a parametrizacdo de moeda a ser utilizada
no parcelamento e nimero maximo de parcelas.

43

Permitir a emissdao de documento para pagamento bancdrio com cédigo de
barras, das infracdes levanta- das, obedecendo aos convénios bancarios
existentes.

44

Estorna parcelamento no caso em que nenhuma das parcelas estejam
pagas.

45

Permitir o fechamento do Procedimento Fiscal, contendo os campos Data
de Fechamento e Histérico do Processo, assinalando os documentos
verificados durante o mesmo e emitindo o respectivo Termo de
Encerramento de Fiscalizacao.

46

Gerenciamento total de todos os procedimentos fiscais cadastrados e
parcial, por fiscal, sendo que cada integrante do grupo fisco terd acesso
somente aos seus respectivos procedimentos fiscais.

47

Gerar relatdrio de autorizacdo de impressao de notas fiscais e incineracdo
emitidos.

48

Permitir emissao de relatérios contendo as notas fiscais declaradas pelos
contribuintes, filtrando por ser- vicos tomados e prestados.

49

Consultar e emitir termos de incineracdo de notas fiscais.

50

Permitir a emissdo de relatdrios das infracdes apuradas por periodo ou por
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intervalo das infragdes.

Permitir a emissao de relatérios dos documentos intimados para
apresentacdo para cada empresa em fiscalizacdo, controlando os prazos de
entrega dos mesmos ao Fisco Municipal.

52

Permitir o relacionamento dos documentos a serem utilizados por padrao
para fiscalizagao de cada atividade, de forma que ao realizar a intimagao
para apresentacdo de documentos.

53

Permitir a emissdo de relatorio de atividades com todos os documentos
relacionados as mesmas.

54

Permitir a emissdo de relatorio de consisténcia de domicilio, verificando se
os prestadores ou tomadores de servico da cidade estdo relacionados no
cadastro econdmico do Municipio, tomando como base declara¢Ges contra
um ou outro.

55

Emitir relatorios dos contribuintes fiscalizados, ndo fiscalizados e em
fiscalizacao.

56

Emitir relatdrio com listagem de contribuintes por atividade.

57

Emitir relatdrio com listagem de contribuintes por fiscal.

58

Consultar e emitir relatérios de documentos de autuagao emitidos.

59

Consultar e emitir relatdrios de Procedimentos Fiscais.

60

Emitir relatério com a situagdo dos contribuintes fiscalizados/em
fiscalizagdo trazendo informacgBes dos valores devidos/pagos e dos seus
respectivos documentos de autuacdo, permitindo selecionar a situacao do
débito.

61

Permitir a manutencdo de estimativas fiscais e de arbitramento,
relacionando a segunda na homologacao do Processo Fiscal, quando este
existir para o periodo do arbitramento.

62

Permitir registrar os livros fiscais, do tipo manual e eletrénico, utilizados
pelos contribuintes, com numero do livro, paginas, data de utilizagdo inicial
e final.

63

Permitir o cadastramento de graficas a serem utilizadas na autorizagao para
impressao de documentos fiscais.

64

Permitir que a penalidade das infracGes seja do tipo percentual/valor fixo,
com determinacdo de percentual ao dia até um percentual maximo, e
determinacdo de valor minimo e valor maximo quando valor fixo.

65

Permitir que no momento do calculo do documento de autuacdo, o usuario
selecione o valor entre o minimo e o maximo permitido para a infracgdo,
guando esta for do tipo valor fixo.
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Permitir visualizar a simulagdo do calculo do documento de autuagao antes
do mesmo ser gravado, detalhando os componentes do montante da
autuacao.

67

Permitir cadastrar infracdes com penalidade reduzida, para os casos de
denuncia espontanea.

68

Permitir ao usuario, no momento do cancelamento do procedimento fiscal,
escolher se ira cancelar também os documentos de autuacgdo calculados no
procedimento.

69

Permitir a reabertura do procedimento fiscal, apds seu fechamento.

70

Permitir controlar a liberagao e realizar a emissdao de autorizagao para uso
de emissor de cupons fiscais.

71

Permitir fazer a gestao da produtividade fiscal de acordo com a legislacao
existente no municipio.

72

Taxas e Tarifas

Permitir que seja configurdvel a férmula de calculo de cada tarifa ou taxa a
ser cobrada nas diversas secretarias e setores do municipio.

Permitir a emissdo de guias de recolhimento em padrdo bancario, com
automatico calculo de acréscimos quando em atraso.

Permitir o registro de todos os servicos solicitados pelos contribuintes.

Possibilitar o calculo, lancamento e a emissdo de guias de recolhimento,
referentes a taxas diversas e tarifas cobraveis pela Prefeitura, em seus
diversos pontos de atendimento.

Conter programa para que a Secretaria responsavel configure os calculos e
defina os valores, de forma que as secretarias afins possam cobra-los
sempre que os servicos forem solicitados.

Possuir tabelas parametrizaveis de valores, que permitam o calculo
automatico de qualquer taxa controlada pelo sistema, previstos na
legislacdo municipal, sem a necessidade de digitacdo manual do valor final.

Classificar a divida segundo o tipo do servico, de forma que parte possa ser
inscrita em divida ativa e parte ainda cancelada pelo ndo recolhimento do
valor em fase precedente a sua execucao.

Possibilitar a utilizacdo de varios (no minimo 5) modelos de carnés,
possibilitando a selecdo dos mesmos no momento da impressao.

Contribuigoes

Permitir que se busque as informacGes do cadastro imobiliario, para
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selecionar os imdveis, identificar metragens, sujeito passivo e endereco de
emissao.

Possibilidade de alterar automaticamente informagdes do cadastro
imobiliario na conclusao da obra.

Possibilitar o parcelamento e reparcelamento de débitos, com emissdo dos
respectivos termos em layout totalmente configuravel.

Conter programas para execucao de todas as fases de constituicdo e
lancamento da Contribuicdo de Melhoria.

Centralizar processo de baixa e controle de arrecadacdo em mddulo
especifico, de forma que a baixa possa ser automatizada, para todos os
tributos, tarifas, contribuicio de melhoria e divida ativa, em setor
especifico.

Conter gerador de relatérios que permita criar e emitir relatdrios
administrativos ou gerenciais, com as informagdes selecionaveis.

Possibilitar a emissao de extrato de débito por contribuinte.

Possibilitar configurar todas as rotinas de cdlculo conforme a obra e de
forma que atenda a legislacdo e ao edital de lancamento e publicacdo da
mesma.

Possibilitar o lancamento da contribuicdo de melhoria na modalidade de
saldo devedor.

Permitir realizar o cdlculo e o lancamento em indexador, sem a necessidade
de alteragdo de um langamento por vez.

10

Permitir a utilizacdo de descontos para pagamento a vista.

11

Possibilitar que seja efetuada a isencdo da contribuicdo de melhoria, via
requerimento no sistema, permitindo a alteracdo automatica de dados de
arrecadacdo de acordo com o tipo de isen¢do configurada, inclusive
permitindo isengao de forma parcial.

12

Permitir renegociacdo dos débitos com concessdo de descontos, do tipo
percentual e valor fixo.

13

Permitir o cancelamento de débitos de Contribuicao de Melhoria, com
observacao pertinente ao ato.

14

Controle de Arrecadagao

Possibilitar que a Prefeitura possa gerar, emitir, controlar e gerenciar todos
os tributos administrados pelo Municipio.




PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO - MG
CNPJ 18.837.278/0001-83
Rua Santo Antonio, 228, Centro — CEP 35.365-000

Permitir que sejam configurados todos os tributos conforme a legislagao,
guanto a sua formula de célculo, atualizacdes monetarias, moedas, etc.

Permitir o cadastramento e manutencao de: Logradouros, Bairros, Bancos,
Tributos, Planta de valores, Atividades, Moedas e Mensagens de carnés.

Permitir que sejam langados os débitos vencidos e ndao pagos para o
modulo de Divida Ativa, através de procedimento de inscrigao, de forma
automatica.

Possibilitar efetuar as baixas de pagamento dos débitos de qualquer origem
tributaria, automaticamente e de forma centralizada, através dos
movimentos de arrecadacdo fornecidos pelos Bancos, realizando
diferenciacdo entre data de pagamento e data de baixa

Efetuar registro e controle das diferencas de pagamento de forma
automatica e centralizada, com possibilidade de langamento complementar
da diferenca (quando recolhimento a menor), para o contribuinte ou para o
banco responsavel pelo recolhimento.

Realizar controle das baixas de pagamento por lote e impossibilitar
qualquer alteragdao no lote de paga- mento, a partir do momento que a
contabilidade tiver realizado os devidos lancamentos de receita.

Impedir que o setor tributdrio possa estornar ou modificar qualquer
pagamento de tributo, a partir do momento que foram feitos os devidos
lancamentos de receitas no setor contabil.

Possibilitar o calculo de juros, multas e atualizacdo monetaria baseados em
configuracées, conforme definido na legislacdo em vigor.

Possibilitar a emissdao dos carnés com opc¢do para coédigo de barras,
segunda via de carnés, imprimindo opcionalmente algumas parcelas.

10

Permitir que sejam gerados arquivos para a impressdo dos carnés por
terceiros.

11

Possuir rotina para emissdo de documento de arrecadacdo de tributos
unificados com layout configuravel, realizando pesquisa dos débitos por
contribuinte, cadastro imobilidrio e cadastro econ6mico, com possibilidade
de sele¢do da origem dos mesmos (IPTU,

12

Possibilitar cadastrar varias moedas no sistema, tendo a facilidade de
cadastramento de valores de indexa- dores para intervalos de datas.

13

Possibilitar o cadastro de dias ndo Uteis para fins de cdlculo de atualizacao
monetaria.

14

Permitir a emissdo da certiddo positiva, negativa e positiva, com efeito,
negativo automaticamente, para diversas finalidades (configuraveis) para
imoveis, econOmicos ou contribuintes, verificando os débitos
eventualmente existentes em todos os modulos,




PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO - MG
CNPJ 18.837.278/0001-83
Rua Santo Antonio, 228, Centro — CEP 35.365-000

Permitir a emissdao de extrato de débitos com layout totalmente
configuravel, de forma geral ou individual por mddulo, emitindo
opcionalmente os valores com ou sem desconto, possibilitando a sele¢do
por contribuinte;

16

Permitir gerar graficos para andlise da arrecadagdo com resumos.

17

Permitir gerar relatério da receita classificada de acordo com o plano de
contas da receita, de forma que se integre ao sistema de contabilidade
publica.

18

Possuir relatdrios, gerenciais, estatisticos e financeiros, tais como: resumos
de dividas vencidas e a vencer, situacdo do cadastro, rol dos maiores
devedores, rol dos maiores pagadores, resumo da arrecadacdo por
dia/més, por tipo de divida e por érgdo.

19

Gerenciar as tabelas de controle do enderecamento e das faces de quadras
legais.

20

Gerenciar os indices/indexadores de corre¢do e/ou atualizacdo monetaria,
bem como o controle de mudancas de moeda.

21

Gerenciar todo conjunto de férmulas relativas ao calculo dos tributos
controlados pelo sistema, de forma parametrizada.

22

Divida Ativa

Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em Divida Ativa
também em funcdo de sua origem (IPTU, ISSQN, Taxas, Contribuicdo de
Melhoria), no que se refere a inscricdio e cobranca, administrativa ou
judicial.

Possibilitar a inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas
vencidas e ndo pagas, registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a
legislacao.

Permitir o controle e emissdo dos livros de registro de divida ativa (termos
de abertura e encerramento e fundamentagdo legal) controlando, no
registro das inscricdes, o numero e a folha em que a mesma se encontra no
livro de registros.

Possibilitar a criacdo e administracdo de diversos programas de
recuperacdo de Divida Ativa, com controle de descontos diferenciados, com
a possibilidade de verificacdo de débitos de outros mdédulos para concessao
ou ndo do desconto.
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Possibilitar o parcelamento de débitos para cobranga, permitindo em um
mesmo processo parcelar os diversos débitos do contribuinte em um Unico
parcelamento, sem a necessidade de procedimentos prévios de junc¢do de
débitos.

Possuir meios para identificacdo de maneira automatica dos parcelamentos
em atraso, podendo selecionar o numero de parcelas atrasadas que se
deseja filtrar, para que seja procedido o cancelamento do parcelamento de
acordo com o que prevé a legislagdo municipal.

Possibilitar efetuar a prévia do parcelamento, sem a gravagdo de dados no
sistema.

Requerer o contribuinte responsavel pelo parcelamento no momento da
efetivacdo no sistema.

Possibilitar a emissdo e o controle de notificacdes de diversos tipos e
modelos, de peticGes para cobranca judicial, de certidées em texto e layout
definido pelo usuario.

Possibilitar rotinas de cancelamento de Divida Ativa, com estorno e registro
de motivo; cancelamento do parcelamento, com estorno, mesmo quando
com parcelas pagas, descontando-se o valor proporcionalmente nas
inscricoes, prescri¢cdo, suspensdo de cobranca

10

Possibilitar informar os co-responsaveis da Divida Ativa, com possibilidade
de listar os mesmos nas notificagcdes, CDAs, carnés e qualquer texto em que
seja necessario.

11

Controlar as dividas ativas, gerando informag¢bes sobre e no ato da
inscricdo (livro, folha, data e numero da inscricdo), com célculos de
atualizagGes e acréscimos legais.

12

Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas
vencidas e ndo pagas, registra- das na conta corrente fiscal, de acordo com
a legislacao.

13

Realizar o planilhamento contdbil das movimentacdes efetuadas na Divida
Ativa, como cancelamentos e pagamentos.

14

Permitir a emissdao de notificagdo de débitos de Divida Ativa, agrupando
todas as inscricdes de Divida Ativa do contribuinte, com layout totalmente
configurdvel e com cédigo de barras para recolhimento do valor total da
notificagao.

15

Centralizar processo de baixa e controle de arrecadacdo em mddulo
especifico, de forma que a baixa possa ser automatizada, para todos os
tributos, tarifas, contribuicdio de melhoria e divida ativa, em setor
especifico.
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Nota Fiscal Eletrénica/DESIF/DES
(ITEM OBRIGATORIO)

Permitir que as empresas solicitem, o servico de emissdo de Notas Fiscais
Eletronicas.

Permitir a autoridade fiscal liberar ou cancelar qualquer autorizagdo para
emissao de Notas Fiscais Eletronicas em qualquer momento.

Permitir ao usudrio (emissor da Nota Fiscal Eletronica) a consulta das Notas
Fiscais Eletronicas, tanto emitidas quanto tomadas.

Gerar de forma automatizada o valor do Imposto Sobre Servicos para as
Notas Fiscais Emitidas.

Possibilitar, a qualquer usudrio (cidaddo, entidade, empresa, etc.), verificar
a autenticidade das Notas Fiscais eletronicas emitidas;

Permitir relacionar os responsaveis legais autorizados mediante procuracgao

Possuir atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as
informacdes atualizadas imediatamente apds o término da transacao;

Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada tais como validade de
datas, validagdo de digitos verificadores, campos com preenchimento
numeérico;

Utilizar ano com quatro algarismos;

Utilizar a lingua portuguesa (Brasil) para toda e qualquer comunica¢dao dos
sistemas aplicativos com os usuarios;

10

Garantir que os sistemas aplicativos tenham integragao total entre seus
maddulos ou fungdes;

11

Exibir mensagens de adverténcia ou avisos de erro que indiquem ao
usuario uma situacdo de risco ao executar procedimentos. Nesses casos o
sistema deverd solicitar a confirmacdo ou, em determinados casos, impedir
gue o usuario execute uma operacao invalida

12

Possuir recursos para cancelamento de NFS-e, definida em parametro o
tempo maximo para cancelamento sem a necessidade de homologagao
fiscal;

13

Alteracdo de senha de usuario mediante o fornecimento da senha anterior;

14

Geracdo de NFS-e pela integracdo com sistemas do contribuinte
(modalidade web services): o sistema devera disponibilizar uma série de
interfaces para troca de mensagens XML que contenham os dados de RPS
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assinados digitalmente (através de Certificado Digital).

15

Possuir interface web services que permita a consulta de NFS-e através do
RPS;

16

Possuir interface web services que permita o cancelamento de NFSe. Neste
caso o documento auxiliar de NFS-e devera possuir algum elemento grafico
gue identifique facilmente que a NFS-e esta cancelada;

17

O sistema NFS-e devera ser capaz de registrar a emissao de notas avulsas,
tais como pessoas fisicas ou empresas sediadas em outros Municipios.

18

19

Possibilitar a exportacdo da nota fiscal eletronica em arquivo XML,
podendo ser individual ou em lote;

20

Na emissdo de NFS-e possuir campo para inser¢cao de informacgoes
adicionais;

21

Permitir ao prestador cadastrar os dados preliminares do tomador dos
servicos caso esse ndo seja encontrado na base de dados do sistema;

22

Possibilitar a reutilizacdo dos dados cadastrais de contribuintes do sistema
de modo que o prestador apenas informe o CNPJ ou CPF e as demais
informacdes do tomador devem ser preenchidas automaticamente;

23

Permitir o envio da nota fiscal eletrénica por e-mail;

24

Possibilitar a consulta, visualizacdo e reimpressdo das notas eletrdénicas ja
emitidas;

25

Possibilitar, em havendo previsao legal, a inser¢dao na nota fiscal eletrénica
de servico campo “deducdo da base de cdlculo do ISS”;

26

Automatizacdo de declaragdo das Notas Fiscais Eletronicas e integracao dos
sistemas de declara¢do do ISSQN com as Notas Fiscais.

27

Possibilidade de Alerta no sistema por falta de declaragao do ISSQN.

28

Possibilidade de emissao online das guias de recolhimento para individual
ou por agrupamento de notas.

29

Integracdo com Sistemas de Arrecadacdo e Declaracdo de ISSQN,

30

Permitir aos usudrios do sistema emitir guia de recolhimento no sistema da
Nota Fiscal Eletronica por no- tas fiscais emitidas ou agrupadas.

31

Permitir aos usudrios emissdo de relatérios quantitativos de notas
emitidas/canceladas/ substituidas quando for o caso.
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Permitir Cruzamento de dados entre os sistemas de arrecadacao.

Construcdo Civil. Permitir deducBes nas notas fiscais de ate o teto maximo
de acordo com Lei 033/ 2010 artigo 62 inciso IV.

34

Permitir a utilizagdo do cddigo de servigo da Lei 116 somente quando for
compativel com o CNAE é regula- mento das a atividade. Com interagao das
aliquotas vigentes do municipio.

35

Possuir ambiente teste para simular emissdes aos usuarios.

36

Protocolo / Ouvidoria

Tramite de todo o processo em ambiente digital sem a necessidade do
tramite de papéis.

Possibilitar o recebimento de processos em formato digital, protocolados,
com assinatura digital e CPF/CNPJ.

Possibilitar a configuracdo de roteiro interno de cumprimento automatico
para cada assunto.

Gerenciamento do tramite com base em avisos, telas de consulta e
relatérios, para total controle sobre os processos.

Emitir guia para pagamento de taxas e tarifas, em padrao bancadrio.

Informar documentos obrigatérios para cada assunto, facilitando o
atendimento.

Oferecer emissdo de relatérios diversos, além de relatérios de
gerenciamento por Reparticdo, Pendéncias e/ou Produtividade.

Fazer o controle de acesso (usuario e senha) possibilitando e garantindo a
seguranca dos dados da entidade.

Controlar as fases do processo, desde o registro até o arquivamento,
passando por todos os tramites necessarios, de acordo com as permissoes
de acesso dos usuarios cadastrados.

Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os processos sob
sua responsabilidade, observando as permissdes de acesso dos usuarios.

10

Permitir cadastramento de diversos pareceres.

11

Controlar a juntada de processos por apensacao e anexagao.

12

Anexar e controlar arquivos digitais dos processos.

13

Enviar e receber, de maneira digital e on-line, os processos, verificando as
permissGes de acesso dos usuarios.

14

Enviar notificagcbes avisando quando o usudrio ou a reparticdo recebe
NOVOS Processos.

15

Permitir a movimentagdo do processo por reparti¢do e/ou por usudrio.
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Permitir a movimentacdo apds o processo estar arquivado entre as
localizagdes fisicas.

Emitir relatdrios de nivel operacional a partir das consultas.

18

Emitir relatérios a partir de diversas opgdes de filtro.

19

Emitir estatisticas por pendéncias e permanéncias de processo em cada
reparticao.

20

Emitir relatdrio de produtividade por reparticao.

21

Emitir, através de filtros, etiquetas com informacgdes do processo.

22

Emitir resumo mensal e anual por assunto dos processos.

23

Permitir a utilizacdo configurada da assinatura digital nos tramites de
abertura, movimentagao e encerra- mento.

24

Permitir receber os processos coletivamente, ndo necessitando receber um
aum.

25

Permitir através de uma rotina, movimentar varios processos de uma Unica
vez.

26

Permitir através de uma rotina, arquivar varios processos de uma Unica vez.

27

Na abertura do processo o sistema deve permitir especificar se o mesmo é
de Atendimento ao publico, ou somente um Processo Interno da Prefeitura.

28

Permitir ao usuario definir no momento da abertura, se o processo é ou
ndo sigiloso, sendo, somente a reparticdo de origem e destino poderao
visualizar suas informacgoes.

29

No momento da abertura do processo, a partir de configuragao, deve ser
disponibilizada a consulta de débitos do requerente.

30

Oferecer, a partir de configuracdo, consulta de processos e débitos do
requerente no momento da abertura do processo.

31

O cdédigo/numero do processo podera ser automatico.

32

Permitir no momento da abertura do processo relacionar Requerentes
Adicionais.

33

Texto de abertura e das movimentacgGes do processo ndo deve ter limite de
caracteres.

34

Permitir que o gestor do sistema visualize em uma tela todos os processos,
independente da reparticdo que o esteja gerindo.

35

Permitir ao requerente acompanhar sua solicitagao.

36

SUPORTE TECNICO E TREINAMENTO

01

A empresa contratada devera realizar, na implantagdo do sistema,
treinamento minimo de 20 horas para os servidores municipais que farao
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uso do sistema. Esse treinamento visa dotar esses servidores das condi¢des
necessarias para uso do software, conhecendo todas suas funcionalidades.
02|A empresa contratada devera também disponibilizar canais de
comunicacao (e mail, telefone, Skype, etc.) para prestar suporte técnico aos
servidores municipais, usuario do sistema, objetivando a resolugdo de
problemas técnicos que porventura ocorram com o sistema. Respostas a
esses chamados deverdo ser dadas em no maximo 12 horas, inclusive com
visita de técnicos da empresa “in loco”, caso seja necessario.

7.1 DA DEMONSTRAGAO DOS SISTEMAS

7.1.1 Na demonstragdo, o sistema que atender a no minimo 90% (noventa por
cento) dos requisitos conforme descrito no item 7 podera ser aprovado, desde que

a empresa licitante se comprometa a no prazo maximo de 6 (seis) meses
implementar as fungdes ndo atendidas, sob pena de aplicacdo de sancbes e multas
contratuais.

7.1.2 Devera ser demonstrado a integracdo nativa entre os mddulos vetado a utilizacdo
de troca de arquivos txt, xml, csv ou outros tipos de arquivos de exportacdo e
importacdo. A integracdo das rotinas tais como: registro de empenhos da folha de
pagamentos, contabilizacdo das receitas tributdrias, registro de empenhos e
subempenhos das solicitages de empenho, incorporacdo de bens patrimoniais: no
momento da entrega de materiais devera ser apresentada de forma clara e objetiva
guando for solicitada pela equipe de avaliacdo dos requisitos do sistema.

7.1.3 Os médulos com requisito obrigatério de 100% deverdo ser apresentados no
dia 21/02 apds a fase de encerramento do pregdo.

N2 DE N2 MiNIMO DE
REQUISITOS REQUISITOS A
FUNCIONAIS SEREM
ITEM MODULO OBRIGATORIOS ATENDIDOS
Contabilidade 106 95
RH e Folha de
Pagamento 230 230
§ Controle Interno 48 43
LS Planejamento: PPA,
‘% LRF, LDO, LOA 59 53
LOTE 1- GESTAO 8 Tesouraria 89 80
ADMINISTRATIVA | Portal da
Transparéncia 12 11
Sistema Indicadores
Fiscais 11 10
é Licitagdo e Contrato 94 85
= Almoxarifado e
= Compras 59 53
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Administracdo de
Frotas 45 41
Solicitacdo de
Empenho 24 22
Patrimonio Publico 30 26
Gestdo de Obras 33 30
IPTU 34 31
ISSQN 67 60
Escrita Fiscal 18 16
1o Fiscalizagao
%’ Fazendaria 72 65
0
= Taxas e Tarifas 8 7
=§ Contribuigdes 14 13
(%]
& Controle de
™ Arrecadagdo 22 15
—
Divida Ativa 16 14
Nota Fiscal
Eletronica/DESIF/DES 36 36
Protocolo/Ouvidoria 36 32
TOTAL 1163 1068

QUADRO DE AVALIACAO DA PROPONENTE

PROCESSO LICITATORIO : 050/2017
MODALIDADE PREGAO N° 015/2017

) QUADRO I
SDS SOMATORIO DO DESCRITIVO DOS SISTEMAS
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CONFORME TABELAASEGUIR, AS LICITANTES DEVERAO ATINGIR O
SOMATORIO IGUAL OU MAIOR QUE O TOTAL MINIMO DE PONTOS PARA
CADA SISTEMA. O SDS - SOMATORIO DO DESCRITIVO DOS SISTEMAS
SERA DE NO MINIMO 1.068(MIL E SESSENTA E OITO) PONTOS PARA QUE
O LICITANTE SEJA CLASSIFICADO:

Para fins de apuracio do SDS SOMATORIO DO DESCRITIVO DOS SISTEMAS ¢
elaboragdo de sua proposta técnica, as licitantes deverdo apresentar os itens do sistema,
disponivel para implantacdo. Os itens serdo verificados no momento do teste de
conformidade, considerando o descritivo a seguir apresentado:

O mesmo item marcado SIM e NAO ou deixados de marcar: 0 (Zero) PONTO;

Item marcado SIM : 1 (Um) PONTO
Item marcado NAO : 0 (Zero) PONTO

OBS.: Qualquer uma das rotinas descritas para um moddulo do sistema poderd ser
utilizada para compor a rotina de outro modulo, desde que exista a possibilidade de
utilizagdo para a finalidade descrita.

O Sistema serd avaliado considerando sua forma integrada junto com cada méddulo,
independente da denominagdo dada ao mesmo. Podendo perfazer até 1.163 pontos.

ITEM LOTE 1 GESTAO ADMINISTRATIVA

1.1 GESTAO FISCAL
Contabilidade

SIM NAO

1| Permitir o cadastramento de fonte de recurso com
identificador de uso, grupo, especificacao e detalha
mento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de
Contas do Estado.

2 [ Possuir cadastros de Convénios, Precatérios, Divida
Fundada, Contratos e Caucao.

3| Ndo permitir o cadastro de fornecedores duplicados
com o mesmo CNPJ ou CPF.

4 [ Nos atos da execucgdo orcamentaria e financeira,
permitir que sejam usadas as trés fases da despesa:
empenho, em liquidagao, liquidagdo e pagamento com
a escrituracao contabil automatica.

5| Permitir um controle das operagdes orgamentarias e
financeiras, por periodo, impedindo o usuario de
qualquer alteragado, inclusdo ou exclusdo nos registros.

6 | Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme
determinado pela Secretaria do Tesouro Nacional, a
partir de 2014 NBCASP, adotado pelo TCEMG através
de suas normas e quaisquer novos procedimentos
para a contabilidade publica e Lei vigente.
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7| Assegurar que as contas so recebam langamentos
contdabeis no ultimo nivel de desdobramento do Plano
de Contas.

8 | Efetuar os lancamentos automaticos das variacdes
patrimoniais no momento da liquidacdo de empenho e
arrecadacao da receita.

9 [ Permitir utilizar historicos, sempre que possivel com
textos padronizados, vinculados a classificacdo da
despesa, evitando lancamentos indevidos.

10 | Admitir a utilizagdo de histéricos padronizados e
histéricos com texto livre no empenho.

11| Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos,
globais e ordindrios.

12 [ Possibilitar o registro de subempenhos sobre os
empenhos Global e Estimativo .

13 [ Permitir informar as retenc¢ées nas liquidacdes que se
aplicam.

14 [ Permitir informar documentos fiscais na liquidacdo do
empenho.

15| Permitir na liquidagao de empenho, a digitagao dos
itens da lista de servicos para possibilitar
compatibilidade com Escrita Fiscal.

16 | Permitir inscrever as contas contdbeis
automaticamente no Sistema de Compensacao dos
empenhos de adiantamentos, quando da sua
concessao e o lancamento de baixa respectivo, quando
da prestacdo de contas.

17 [ Permitir a anulagdo total e parcial do empenho e o
cancelamento da anulacao.

18 [ Controlar os restos a pagar em contas separadas por
exercicio, para fins de cancelamento, quando
necessario.

19 .
Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.

20| Permitir a anulacdo dos empenhos nao liquidados no
final do exercicio, evitando a inscricdo em restos a

pagar.

21| Permitir que seja emitida notas de pagamento, de
despesa extra, de empenhos e de subempenhos.

22 | Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao
elemento de despesa.

23| Permitir cadastrar e controlar as dotacdes constantes
no orgamento do municipio e das decorrentes de
créditos adicionais especiais e extraordinarios.

24| Permitir cadastrar e controlar os créditos
suplementares e as anulagdes de dotagdes.
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Permitir registrar e controlar as dotagdes
orcamentadrias, bloqueio e desbloqueio, em caso de
saldo insuficiente.

26

Controlar as dotagdes orcamentarias, impossibilitando
a utilizacdo de dotagdes com saldo insuficiente para
comportar a despesa.

27

Permitir a elaboracdo de demonstrativo do excesso de
arrecadacdo e do excesso de arrecadacao pela
tendéncia do exercicio, com possibilidade de emissdo
consolidada, e agrupamento por fonte de recurso.

28

Efetuar o acompanhamento do cronograma de
desembolso das despesas, conforme o artigo 92 da Lei
101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando
necessario.

29

Permitir consulta on line de débitos de contribuintes no
empenhamento.

30

Emitir Notas de Empenho, Subempenhos, Liquidacao,
Ordens de Pagamento, Restos a pagar, Despesa extra e
suas respectivas notas de anulagdo, possibilitando sua
emissdo por intervalo e/ou aleatoriamente

31

Permitir a anulacdo total e parcial do empenho, ordens
de pagamento, nota de despesa extra orcamentdria e o
cancelamento da anulacao.

32

Permitir que nas altera¢des orcamentdrias possam se
adicionar diversas dotagdes e subtrair de diversas
fontes para um mesmo decreto.

33

Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas
dotacgdes.

34

Possibilitar que os precatérios sejam relacionados com
a despesa destinada ao seu pagamento.

35

Efetuar o controle automatico dos saldos das contas,
apontando eventuais estouros de saldos.

36

Permitir que seja feita a contabilizagao do regime
préprio de previdéncia em conformidade com a
Portaria 916 do ministério de previdéncia e de demais
normas legais.

37

Definir a programacdo de cotas mensais para despesa,
receitas, restos a pagar, despesa e receita extra
orcamentaria.

38

Permitir nova estimativa das cotas programadas
conforme necessidade, mantendo o histdrico das
alteragdes.

39

Controlar os saldos das dotagdes orgamentarias em
tempo real ndo permitindo bloquear, ou empenhar
e/ou fazer reducdo de dotagdo sem que exista saldo.

40

Permitir controlar o cadastro de contas em formato
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plano de contas Unico, onde alterac¢des, exclusdes e
inclusdes no plano devem ser visualizadas por todas as
entidades.

Permitir a geracdo automatica de empenhos através do
software de Suprimentos.

42

Permitir Prévia e geracdo automatica de empenhos da
folha de pagamento através de arquivo gerado pelo
software da Folha de Pagamento.

43

Nos empenhos, especialmente, nos Globais permitir
gue seja informado o nimero e ano de contrato.

44

Permitir a configuracao do formuldrio de empenho
(nota de empenho), de forma a compatibilizar o for
mato da impressdo com os modelos da entidade.

45

Permitir na abertura de Créditos Adicionais, o controle
dos limites de abertura conforme determinado na Lei
Orcamentaria Anual e outras leis orgcamentarias,
resguardando o histérico das alteracbes dos valores e
exigindo a informacdo da legislacdo de autoridade.

46

Permitir um controle de custos dos gastos por item, tais
como: despesas com energia elétrica, gasolina, papel,
telefone, etc., conforme determina o artigo 50
Pardgrafo 32 da LRF.

47

Permitir controle das obras executadas pela Entidade.

48

Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de
viagens, pronto pagamento e prestagao de contas,
sendo efetuado todos os langcamentos contdbeis no
sistema compensado.

49

Permitir o blogueio e desbloqueio de dotacgdes,
inclusive objetivando atender ao artigo 92 da Lei
Complementar 101/2000 (LRF).

50

Permitir que na rotina de anulacdo de empenho seja
informado o motivo da anulagdo.

51

Permitir que cada secretaria faca seu empenho,
restringindo o usudrio de utilizar dotacdes orcadas para
outras secretarias.

52

Permitir que cada Secretaria emita somente os
empenhos correspondentes a ela.

53

Possibilitar a distingdo de contribuintes auténomos no
ato do empenho, objetivando geracado do arquivo para
SEFIP.

54

Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete
mensal e do balango anual, na forma da Lei 4.320/64,
Lei Complementar 101/00 LRF e Resolucdo do Tribunal
de Contas.

55

Permitir que seja efetuada a geracao das razdes
analiticas de todas as contas integrantes dos Sistemas
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Financeiro, Patrimonial e de Compensacao.

Permitir gerar planilhas para formar quadro de
detalhamento da despesa.

Permitir gerar relatérios gerenciais de execugdo da
despesa, por credores, por classificacdo, por periodo de
tempo e outros de interesse do Municipio.

58

Permitir gerar relatérios de saldos disponiveis de
dotacdes, de saldos de empenhos globais e outros de
interesse do Municipio.

59

Possibilitar a consolidacdo dos balancetes financeiros
das autarquias e da camara municipal juntamente com
o balancete financeiro e orgametario da prefeitura.

60

Emitir relatorios padrao Tribunal de Contas do Estado
para solicitagdao de Certidao Negativa.

61

Permitir a geracao de relatdrios em varios formatos,
dentre eles: txt, pdf ou html.

62

Possuir relatdrio para acompanhamento das metas de
arrecadacdo, conforme o artigo 13 da Lei 101/00 — LRF
de 4 de maio de 2000.

63

Emitir relatdrios demonstrativos dos gastos com
Educacdo, Saude e Pessoal, com base nas configuracoes
efetuadas nas despesas e nos empenhos.

64

Emitir os relatérios das Contas Publicas para publicacdo
na Internet, conforme IN 28/99 do TCU e Portaria
275/00 do TCU. Lei de Acesso a Transparéncia 11.527
de 18/11/2011

65

Emitir relatorios: pagamentos efetuados, razdo da
receita, pagamentos em ordem cronoldgica, livro
didrio, extrato do credor, demonstrativo mensal dos
restos a pagar e relagao de restos a pagar.

66

Emitir relatdrios com as informacgdes para o SIOPS, no
mesmo formato deste.

67

Permitir emissdao dos relatdrios do regime préprio de
previdéncia, em conformidade com a Portaria 916 do
Ministério de Previdéncia ou Lei vigente.

68

Possibilitar a emissdo de relatério com as deduc¢des
para o IRRF.

69

Possibilitar a emissdo de relatério com as dedugdes
para o ISSQN.

70

Possibilitar a emissdo da Guia de GPS por cddigo de
pagamento.

71

Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a
receita prevista e arrecadada e a despesa fixada e
realizada.

72

Possuir relatdrio de programacao das cotas de
despesas para permitir o acompanhamento do
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cronograma de desembolso das despesas, conforme o
artigo 92 da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000.

Possuir relatdrio de programacao das cotas de receitas,
demonstrando os valores previstos e executados.

74

Permitir a emissao de relatdrios para controle de
bloqueios: Emissdo da nota de bloqueios/desbloqueio;
Relacdo de bloqueios de Dotacdo com Saldo.

75

Emitir relatdrios das despesas orcamentarias:
empenhada, liquidada, paga e a pagar, permitindo ao
usuario solicitar por: Dotagdo Orgamentaria;
Fornecedor; Elemento; Orgdo; Unidade; Convénio;
Fonte de recurso.

76

Permitir a emissao de extratos por: Empenho (nos
modos: EMPENHADO, LIQUIDADO, A PAGAR, A

LIQUIDAR E PAGO); Fornecedor; Dotacdo; Restos a
pagar processado; Restos a pagar ndao processado.

77

Conforme Resolucdo 78/98 do Senado Federal e suas
atualizac¢Ges, emitir o relatdrio de Sintese da Execugdo
Orcamentaria e os relatérios da Lei 4320/64: Anexo 16
Demonstracdo da Divida Fundada Interna/ Externa.
Anexo 17 Demonstracdo da Divida Flutuante.

78

Emissdo do Livro Diario com termo de abertura e
encerramento.

79

Emitir todos os relatérios obrigatdrios, consolidados ou
por entidade, administragao direta e indireta.

80

Emitir os anexos do Relatdrio Resumido da Execucgao
Orgcamentaria, de acordo com a Portaria 577 da STN.

81

Emitir anexos do Relatdrio da Gestdo Fiscal, de acordo
com a Portaria 577 da STN.

82

Os programas de Contabilidade Publica deverdo
registrar todos os fatos contdbeis ocorridos e
possibilitar o atendimento a legislagdo vigente, a
andlise da situagdo da administragdao publica, e a
obtencdo de informacdes contdbeis e gerenciais
necessarias a tomada de decisado.

83

Permitir que seja efetuada a escrituragao contabil nos
sistemas financeiro, patrimonial, compensacgdo e
orcamentdrio em partidas dobradas, em conformidade
com os arts. 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com
registro em livro diario.

84

Permitir a existéncia de mais de uma unidade na
mesma base de dados, com contabilizacdo distinta, que
possibilite a emissao de relatodrios anuais e da LRF de
forma consolidada.

85

Possuir integracdo nativa e automatica com todas as
areas que geram fatos contdbeis, objetos desta
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licitagdo. Que seja extinta a necessidade da redigitagdo,
do retrabalho e da falta de seguranga na garantia da
qualidade da informacdo imputada no software

86

Permitir a importacdo dos movimentos dos fundos,
fundagGes ou autarquias que estejam em ambiente
externo a rede, se necessario.

87

Possibilitar consultas no software, resguardando se a
seguranca de forma que ndo exista a possibilidade de
alterar o cadastro original.

88

Permitir executar o encerramento do exercicio, com
todos os langamentos automaticos e com a apuragao
do resultado.

89

Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de
Contas do Estado, relativos aos atos administrativos,
dados contabeis, dados financeiros, e dados do
orcamento.

90

Permitir a geracdo de relatdrio para conferéncia de
inconsisténcias a serem corrigidas no software antes de
gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Estado.

91

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo
exercicio, mesmo que o anterior ainda ndo esteja
encerrado, possibilitando a atualizagao automatica dos
saldos contabeis no exercicio ja iniciado.

92

Possuir processo de encerramento mensal, que
verifiqgue eventuais divergéncias de saldos, e que apds
0 encerramento nao possibilite alteragdes em
langamentos contabeis ja efetuados.

93

Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual
Normativo de Arquivos Digitais para a Secretaria da
Receita da Previdéncia.

94

Gerar o arquivo conforme layout para importacao de
informacdes da DIRF.

95

Permitir a transferéncia automatica dos saldos de
balango para o exercicio seguinte, no encerramento do
exercicio.

96

Ndo permitir a exclusdao ou cancelamento de
langamentos contdbeis em meses ja encerrados.

97

Disponibilizar rotina de inconsisténcia nos lancamentos
contabeis.

98

Permitir o controle, gestdo e atender as exigéncias e
exportar arquivos para validagdo no SICOM

99

Gerar arquivos para prestacdo de contas SIACE/PCA,
SIACE/LRF, SICOM conforme determinac¢do do TCE MG,
e SISTN

100

Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os
atributos definidos pelo PCASP (Plano de Contas Aplica
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do ao Setor Publico e normatizados pelo TCEMG)

Possuir cadastro de LCP (Langamentos Contabeis
Padronizados) padronizados no MCASP e normatizados
pelo TCEMG.

102

Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Langamentos
Padronizados) nos moldes definidos No MCASP e
normatizados pelo TCEMG.

103

Possuir controle, por data, das alteracdes realizadas no
cadastro de LCP e CPL, obedecendo as movimentagoes
contabeis ja existentes para os mesmos.

104

Assegurar que a contabilizacdo de todos os fatos
administrativos ocorra através do uso dos Langamentos
Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de
Lancamentos Padronizados (CLP).

105

Estar totalmente em conformidade com a padronizagao
de cédigos orcamentdrios de receitas, despesas, fontes
e destinagao de recursos estabelecidos pelo Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios SICOM
TCE/MG;

106

Gerar todos os arquivos necessarios no formato exigido
pelo Sistema Informatizado de Contas dos Municipios
SICOM TCE/MG de forma a atender o Mddulo de
Acompanhamentos Mensais. Os arquivos deverdo ser
gerados e compactados em um Unico arquivo,
conforme especificacdo técnica do TCE/MG

RH e Folha de Pagamento

Possuir cadastro de servidores com todos os campos
exigidos pelo Ministério do Trabalho e Emprego, e
possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos
servidores, conforme Portaria N2 1.121, de 8 de
Novembro de 1995, além de permitir a insercao de
novos campos para cadastramento de informagdes
diversas.

Possuir campo para informar n2 da caixa e pasta do
servidor

Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou
tem com o Org3o, com no minimo os seguintes da dos:
Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Data de
Nomeacao, Data de Posse, Data de Admissao, Data de
Término de Contrato Temporario, Lotacdo, Vinculo
Previdenciario, Matricula Previdenciaria, Horario de
Trabalho e Local de Trabalho.

Permitir informar e manter informacdes da qualificacdo
profissional, incluindo a escolaridade, formacao, cursos
realizados, treinamentos realizados e experiéncias
anteriores.
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Controlar os dependentes de servidores para fins de
saldrio familia e imposto de renda, realizando a sua
baixa automatica na época devida, conforme limite e
condicOes previstas para cada dependente.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos
regimes juridicos, tais como: Celetistas, Estatutarios,
Contratos Tempordarios, comissionados e estagiarios.

Cadastro de pensdes judiciais e por morte, com o nome
de pensionista, CPF, data de inclusdo, banco e con ta
para pagamento e dados para calculo (Percentual,
Valor Fixo, Saldrio Minimo).

Registrar e manter o histérico das alteracdes de cargo,
salario, lotacdo, vinculo previdencidrio e local de
trabalho dos servidores.

Permitir o cadastramento de todas as referéncias
salariais, contendo no minimo o simbolo da referéncia
e o histdrico dos valores salariais para cada referéncia,
conforme previsto no estatuto e PCCS.

10

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro
de pessoal de natureza efetiva, comissionado e
temporario com no minimo: Nomenclatura, Natureza,
Grau de Instrucdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial e
Quantidade de Vagas Criada, bem como desativaro o
cargo quando excluidos.

11

Controlar as vagas do cargo.

12

Emissdo de lotacionograma.

13

Validar digito verificador do nimero do CPF.

14

Validar digito verificador do nimero do PIS/PASEP.

15

Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias
salariais.

16

Possibilitar o controle de estagio probatdrio e
progressao funcional, sempre mantendo as respectivas
in formacdes registradas no histdrico do servidor.

17

Emitir os formuldrios de avaliacdo de servidores no
estagio probatdrio, em layout configuravel.

18

Permitir registrar as avaliacdes de servidores no estagio
probatorio e as avaliagdes de desempenho de
servidores estaveis, mantendo as respectivas
informacgdes no histérico do servidor, possibilitando a
emissao de relatorios.

19

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

20

Localizar servidores por Nome.

21

Localizar servidores por CPF.
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Localizar servidores por RG.

Emitir relatdrio com a movimentacdo de pessoal no
periodo: admitido(s), demitido(s), cedido(s) e recebi
dos(s) em cessdo.

24

Controlar a transferéncia de servidor, identificando o
tipo (cedido/recebido) e se foi realizada com ou sem
onus para a entidade.

25

Possuir cadastro de processos judiciais que permita que
sejam cadastrados os processos judiciais e as
reclamatdrias trabalhistas dos funcionarios e a
posterior geracdo do arquivo SEFIP com cddigo de
recolhi mento 650 e 660.

26

Possuir controle de estagidrios vinculados com a
entidade, incluindo a sua escolaridade.

27

Emitir o Termo de Compromisso de Estagio em layout
configuravel.

28

Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro,
alteracdo, consulta e relatorio)

29

Permitir registrar e controlar os empréstimos
consignados em folha de pagamento.

30

Permitir registrar todos os locais de trabalho do
servidor, especificando o dia da semana e horario de
trabalho em cada local.

31

Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e
gue a mesma fiqgue armazenada no banco de dados.

32

Permitir emitir crachd a partir da foto.

33

Permitir registrar todas as portarias do servidor e
possibilitar a emissdo das mesmas em layout
configuravel.

34

Possuir cadastro dos concursos publicos e processos
seletivos, incluindo os candidatos inscritos, indicando o
cargo para o qual o candidato se inscreveu, se foi
aprovado ou ndo, sua classificacdo e a nota final.

35

Permitir a inscricdo em processos seletivos pela
internet e impressao de boleto correspondente.

36

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de
férias dos servidores, desde a admissdo até a
exoneracao, possibilitando a configuracao do periodo
de aquisicdo, bem como verificar os afastamentos
dentro do periodo aquisitivo e dar baixa nesses
periodos.

37

Permitir o lancamento histdrico de periodos aquisitivos
e de gozo de férias.

38

Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo
para o mesmo periodo aquisitivo de férias, controlando
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o saldo restante dos dias de férias.

Permitir o lancamento de férias em gozo e pecunia para
o mesmo periodo aquisitivo, controlando o saldo
restante dos dias de férias.

40

Emitir relacdo de férias vencidas por secretaria e por
lotacdo.

41

Emitir relacdo de férias a vencer.

42

Emitir os Avisos de Férias.

43

Permitir administrar a programacao de férias dos
servidores.

44

Permitir o controle de férias, possibilitando que as
mesmas sejam pagas em um periodo e fruidas em
outro.

45

Calcular o valor das férias automaticamente

46

Permitir ao servidor consultar a sua situacdo em
relacdo a férias, por periodo aquisitivo, detalhando os
dias de férias a que tem direito, os dias que ja foram
gozados ou convertidos em pecunia e os dias de saldo
ainda a gozar.

47

Permitir ao servidor efetuar solicitacao de férias.

48

Permitir administrar as solicitagdes de férias realizadas,
possibilitando o seu deferimento ou indeferimento e,
no caso de deferimento, incluir automaticamente a
solicitagdo na programacao de férias do servidor.

49

Permitir configuragao de férias por cargo.

50

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos,
possibilitando a configuragao do tempo de aquisicdo da
licenca prémio dos servidores, desde a admissdo até a
exoneracdo, de acordo com a lei, verificando os
afastamentos e faltas.

51

Gerar e calcular licenga prémio automaticamente.

52

Permitir o lancamento de mais de um periodo de gozo
para o mesmo periodo aquisitivo de licenga prémio.

53

Emitir relatdrio de licenga prémio por secretaria.

54

Permitir o lancamento de licenca prémio em gozo e
pecunia para o mesmo periodo aquisitivo.

55

Permitir o controle para compensacao de horas extras
e folgas.

56

Permitir o langamento das licengas por motivo de
Doenca do Servidor e Acidente de Trabalho.

57

Efetuar consulta de afastamentos em tela ou relatério
por tipo de afastamento e por periodo.
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58 | Ter cadastro de atestados médicos com a informagdo
do CID (Cddigo Internacional de Doencas).

Controlar os atestados através de laudos médicos.

60 | Possuir cadastro para registrar dados de acidentes de
trabalho, entrevista com o servidor e testemunhas do
acidente.

61| Emitir a Comunicac¢do de Acidente de Trabalho CAT no
layout da Previdéncia Social.

62 | Cadastro de juntas médicas por data de vigéncia com
identificacdo dos médicos que a compdem.

63 [ Emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario PPP,
baseado no histdrico do servidor, no layout da
Previdéncia Social.

64 [ Permitir no deferimento do laudo médico a geragdo
automatica de afastamentos.

65 | Oferecer opc¢do para agendamento de consultas e
exames ocupacionais, com controle da emissdo das
autorizacOes de exames em laboratérios conveniados.

66 | Cadastro de monitoracgdo bioldgica com identificacdo
das consultas e exames periédicos, admissionais,
demissionais e outros.

67| Cadastro de exposicdo a fatores de risco para
identificagdo dos fatores de risco a que cada
funciondrio estd exposto, os equipamentos de protecao
individual utilizados e se dispde de equipamentos de
protecdo coletiva.

68 | Registrar e controlar a entrega de Equipamento de
Protecdo Individual — EPI.

69 | Emitir o Termo de Responsabilidade do Fornecimento e
Uso de Equipamento de Protecdo Individual — EPI.

70| Emitir relatério de atestados médicos por periodo, por
médico, por motivo e por CID (Cddigo Internacional de
Doencas), por tipo de servidor
(efetivo/contratado/comissionado).

71| Permitir a configuracdo dos roteiros para os quais serao
utilizados os vales transporte.

72| Permitir o registro da quantidade de vales transporte
diarios utilizados pelo servidor no percurso de ida e
volta ao local de trabalho.

73| Permitir a configuracdo dos codigos para desconto do
vale transporte em folha de pagamento.

74| Gerar automaticamente informacao para desconto do
vale transporte em folha de pagamento.

75 [ Controlar a entrega do vale transporte reduzindo a sua
quantidade em casos de férias, licengas e afasta
mentos.
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Emitir Mapa de Custo do Vale Transporte,
discriminando a parcela custeada pelo servidor e a
parcela a cargo da entidade.

77

Emitir Protocolo de Entrega do Vale Transporte,
discriminando a quantidade de vales entregues ao servi
dor por empresa e linha.

78

Efetuar o lancamento das licencas do servidor,
possibilitando identificar o tipo da licenca e data de
inicio e término.

79

Permitir o lancamento de Falta Abonada, Falta
Injustificada e Suspensdo, com a informagdo da data da
ocorréncia.

80

Permitir o langamento de Atrasos e Saidas Antecipadas,
com a informacdo da data da ocorréncia.

81

Controlar o tempo de servico para fins de Férias,
Adicional por Tempo de Servico e Aposentadoria.

82

Permitir a configuracdo das regras para contagem de
tempo de servico, individualizado para cada finalidade.
Por exemplo: Determinada licenca, quando exceder a
uma quantidade de dias, pode provocar a perda de um
periodo de Férias.

83

Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em
outras entidades e/ou empresas.

84

Emitir Certiddo de Tempo de Servico.

85

Emitir Certiddo de vida funcional.

86

Emitir Certiddao de Tempo de Servico Consolidada,
incluindo todos os vinculos do servidor com o Orgio.

87

Emitir Certiddo de Tempo de Servico para fins de
Aposentadoria.

88

Efetuar cdlculo da média de 80% das maiores
remuneracdes, conforme legislacao vigente.

89

Emitir relatdrio que permita acompanhar a expectativa
de aposentadoria e que auxilie na previsdo da
necessidade de novos ingressos de pessoal.

90

Permitir o calculo automatico do adicional por tempo
de servigo, e a emissao dos funcionarios que obtiveram
o beneficio no més.

91

Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuicdo, conforme
layout exigido pelo INSS e Previdéncia propria

92

Possibilitar ao servidor emitir Certidao de Tempo de
Servigo.

93

Possibilitar ao servidor emitir a Declaragao funcional.

94

Permitir a solicitacdo de cursos de aperfeicoamento por
parte do servidor.
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Permitir o planejamento de cursos, com programa,
carga hordria, data de realizacdo, local de realizacao,
ministrante, entidade promotora e numero de vagas
disponiveis.

96

Permitir identificar se o curso sera ministrado por
servidor da unidade gestora ou por terceiros.

97

Registrar os cursos de aperfeicoamento realizados pelo
servidor, indicando a frequéncia e o aproveita mento
obtido, para progressao funcional, conforme lei
2875/2008.

98

Permitir o calculo automatico de: Folha de Pagamento
Mensal, Folhas Complementares, Rescisdo, Rescisdo
Complementar, Férias, Adiantamento de 1392 Salario,
132  Salario, 132  Salario Complementar e
Adiantamentos Salariais.

99

Permitir o calculo de férias de forma individual e
coletiva, sendo, neste ultimo caso, baseado na
programacao de férias dos servidores.

100

Permitir o calculo de rescisdes de forma individual,
coletiva e por data de término de contrato, com
calculos de férias indenizadas, proporcionais e 132
saldrio automaticamente.

101

Emitir Termo de Rescisao.

102

Emitir Termo de Exoneracgdo (Servidores Estatutarios e
Comissionados).

103

Controlar os vencimentos e descontos permitidos em
cada vinculo ou cargo, impossibilitando que seja
efetuado o lancamento de um vencimento ou desconto
exclusivo de um vinculo ou cargo em outro.

104

Permitir simulagGes parciais ou totais da folha de
pagamento.

105

Gerar automaticamente os valores relativos a salario
familia dos dependentes.

106

Permitir configurar a formula de calculo de qualquer
vencimento e desconto, tornando o calculo da folha
conforme o estatuto da unidade gestora e
administrado pelo préprio usuario do sistema.

107

Calcular e processar os valores relativos a contribuigao
individual e patronal para previdéncia.

108

Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrdes da
legislacdo vigente.

109

Incluir os auténomos no arquivo da SEFIP/GFIP de
forma automatica, buscando os dados necessarios
diretamente na base contabil.

110

Permitir a identificacdo dos transportadores
autébnomos para seu correto enquadramento no
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arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislacdo
vigente.

111

Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separacao
por grupo de servidores de mesmo vinculo, regime,
cargo, faixa salarial, banco, lotacdo e local de trabalho.

112

Emitir o Mapa Financeiro com o resumo dos
vencimentos e descontos, incluindo os encargos
patronais.

113

Permitir inclusdo de valores varidveis na folha, como os
provenientes de horas extras, empréstimos, descontos
diversos e acdes judiciais.

114

Permitir a importacao de dados, via arquivo texto, de
valores a serem consignados em folha.

115

Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

116

Gerar os empenhos e as notas de despesa extra
orcamentaria da folha de pagamento e dos respectivos
encargos patronais de forma automatica.

117

Emitir a Planilha Contabil com os valores da folha de
pagamento e dos respectivos encargos patronais.

118

Disponibilizar consulta e emissao do contracheque.

119

Permitir consulta e emissdo do comprovante de
rendimentos.

120

Possibilitar a impressao do contracheque em layout
configuravel, com opgao de filtro por grupo de
servidores do mesmo vinculo, regime, cargo, faixa
salarial, banco, lotacdo e local de trabalho.

121

Gerar as informacgdes anuais para a DIRF, nos padrdes
da legislacdo vigente, via arquivo texto para a
importacdo no software da Receita Federal.

122

Gerar as informacgOes anuais para a RAIS, nos padroes
da legislacdo vigente, via arquivo texto para importacdo
no software do SERPRO.

123

Permitir a emissdao do Informe de Rendimentos para
servidores com retencao de Imposto de Renda na Fonte
e para aqueles que nao tiveram retencao.

124

Gerar as informacgdes de admissao e rescisao
necessarias ao CAGED, via arquivo texto, para
importagao no software do Ministério do Trabalho.

125

Manter histérico para cada servidor com detalhamento
de todos os pagamentos e descontos, permitindo
consulta ou emissao de relatorios.

126

Possibilitar a individualizagdo de valores do FGTS em
atraso, permitindo a utilizacdo de informacdes
anteriores ao primeiro calculo efetuado no sistema;

127

Possuir consulta de calculos que permita visualizar o
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contracheque dos servidores, tendo acesso rapido a
tabela do INSS, tabela do IR, posicdo de férias e
afastamentos.

128 | Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e
mensagens em todos os contracheques ou para
determinados servidores.

129 | Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta
corrente da rede bancaria, emitindo relagdo dos
créditos contendo matricula, nome, conta corrente e
valor a ser creditado, conforme layout do banco, além
do arquivo de contracheque.

130 Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia.

131 [ Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento
das pensdes judiciais, a partir do desconto efetuado na
folha do servidor, incluindo depdsito em conta.

132 | Permitir o desconto e pagamento de pensdo alimenticia
para varios dependentes de um mesmo servidor.

133 | Emitir recibos para pagamento de penséo judicial e por
morte.

134] O sistema devera efetuar o processamento da folha de
pagamento, sem que seja necessario paralisar os se
tores que efetuam lancamentos e/ou consultas;

135 | Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda
Via).

136 | Possibilitar o registro da Concessao de Didrias de
viagem para servidores.

137 | Possibilitar a integragcdo com o Ponto Eletronico, no
minimo, via arquivo texto.

138 . - .
Gerar arquivos para avalia¢do atuarial.

139 | Gerar os arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do
Estado no layout apropriado.

140 Controlar o calculo do INSS e do IR dos servidores que
acumulam dois cargos, para o correto enquadra mento
na faixa de cdlculo e no teto previdencidrio.

141 | Permitir a configuracdo dos proventos e descontos que
devem compor os valores de cada um dos campos do
comprovante de rendimentos.

142 | Emitir comparativo de valores liquidos, brutos, de
proventos e descontos e de situacdes dos servidores
entre duas competéncias, inclusive com anos
diferentes.

143 | Controlar o FGTS recolhido em GRRF, para evitar
duplicidade de recolhimento em SEFIP/GFIP.

144 [ Permitir a inclusdao do brasao da prefeitura ou logotipo
da entidade no cabecalho dos relatérios.
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Gerar o arquivo MANAD exigido pela Fiscalizacdo da
Secretaria da Receita previdenciaria.

Emitir o Extrato Anual das Contribuicdes para o RPPS,
conforme Portaria MPAS n? 4.992/99.

147

Emitir a Declaragao de Contribui¢cGes ao RPPS,
conforme layout do Ministério da Previdéncia Social.

148

Emitir relatodrios exigidos pelo RPPS mensalmente.

149

Emitir arquivos para importacdo no layout da RPPS.

150

Emitir a Relacdo dos Salarios de Contribuicdo para o
INSS, com a respectiva discriminac¢do das parcelas que
compdem o salario de contribuicdo.

AVALIACAO DE DESEMPENHO

151

Gerenciar instrumentos e processos de avaliacdo de
desempenho, conforme as regras de negdcio
estabelecidas:

152

Permitir a edigcdo dos instrumentos avaliativos;

153

Permitir a parametrizacdo dos processos de avaliacao e
optar por técnicas variadas, tais como: autoavaliagao,
avaliacdo hierarquica, avaliacao 360°, dentre outras,
conforme regras de negdcio;

154

Permitir o envio de comunicados parametrizados aos
participantes dos processos de avalia¢do, tais como:
realizacdo de etapas a vencer, etapas vencidas, prazos,
dentre outros;

155

Prover recursos para a realizacdo de avaliacdes de
desempenho semestrais dos servidores, para fins de
gratificacdo de desempenho.

156

Periodo avaliativo Unico para todos os servidores;

157

Identificar, com base na frequéncia dos servidores,
aqueles que serdo considerados aptos a terem seu
desempenho profissional avaliado por estarem em
efetivo exercicio no contratante por prazo igual ou
superior a 25% (vinte e cinco por cento) do periodo
avaliativo;

158

Alocar os servidores para serem avaliados pelos
gestores das unidades em que esteve em efetivo
exercicio por mais tempo durante o periodo avaliativo;

159

Permitir o cadastramento do cronograma das etapas
planejamento, acompanhamento, avaliacdo e
feedback, para um determinado periodo;

160

Permitir o cadastramento dos fatores avaliativos a
serem usados nas avaliacOes;

161

Possibilitar a consulta e acompanhamento do cadastro
de fatores avaliativos e pesos pela area responsavel por
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tornar operacional a avaliagao individual de
desempenho;

162

Permitir o gerenciamento do processo de avaliacdo do
desempenho pela area responsavel, por meio de
funcionalidades que possibilitem alterar a lotacdo de
servidores para fins de realizacdo de avaliacdo;

163

Cadastrar avaliadores e avaliadores substitutos, incluir
servidores, para serem avaliados, mesmo que constem
do rol de servidores ndo aptos a terem o seu
desempenho avaliado;

164

Possibilitar a definicdo pelos gestores dos fatores
avaliativos e de seus respectivos pesos de acordo com
as atividades primordiais a serem realizadas pelos
servidores;

165

Permitir a manifestacdo dos diretores sobre os fatores
varidveis selecionados pelas chefias imediatas, em
areas em que houver mais de dois niveis hierarquicos;

166

Possibilitar a atribuicdo, a alteracdo ou a homologacao
dos fatores varidveis dos servidores pelo dirigente de
cada unidade;

167

Permitir ao avaliador ou ao avaliador substituto
determinar se deseja que os servidores da sua unidade
preencham autoavaliagao;

168

Prover recursos para a realiza¢cdo da autoavaliacao
pelos servidores;

169

Gerar comunicagdes eletronicas aos gestores alertando
acerca do periodo para: definir os pesos dos fatores
avaliativos, escolher os fatores avaliativos para cada
servidor, definir se os servidores da sua unidade
realizardo a autoavaliacdo, homologar os fatores
avaliativos, realizar a autoavaliacdo e realizar as
avaliagOes, entre outras;

170

Permitir o gerenciamento de mensagens eletrdnicas a
serem enviadas em momentos diversos tais como:
comunicac¢bes aos interessados informando os fatores
avaliativos selecionados e os pesos escolhidos,
comunicagdes aos interessados informando os
conceitos de desempenho recebidos e os prazos para
requerer reconsideracdo da nota ao titular da unidade;

171

Possibilitar a indicacdo dos conceitos avaliativos
atribuidos a cada fator pelos chefes imediatos para os
servidores a eles subordinados;

172

Possibilitar aos titulares de cada unidade a atribuicdo, a
alteracdo ou a homologacdo dos conceitos avaliativos
dos servidores de sua unidade;

173

Utilizar o resultado institucional langado em sistema
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préprio do contratante e o resultado do alcance de
metas das unidades para cdlculo dos limites maximos
para a atribui¢ao dos conceitos de desempenho
(composicdo Unidade Técnica e Unidade Basica);

174

Verificar automaticamente, no momento da avaliacdo,
se os conceitos atribuidos pelo dirigente da unidade
ndo ultrapassam o limite maximo;

175

Impedir a homologacdo dos conceitos aos servidores
lotados em unidade cujo calculo numérico
correspondente aos conceitos atribuidos houver
ultrapassado o limite maximo permitido;

176

Permitir o calculo da parcela varidvel da gratificagao de
desempenho de cada servidor com base nos conceitos
atribuidos;

177

Possibilitar o calculo da gratificacdo de desempenho
com base em avaliagdes de periodos avaliativos
anteriores, nos casos de servidores que tenham
afastamentos correspondentes a mais de 75% do
periodo avaliativo;

178

Possibilitar o calculo da gratificacdo de desempenho
correspondente a média aferida pelos demais
ocupantes do mesmo cargo no periodo avaliativo e
enviar essa informacdo para a folha de pagamento;

179

Verificar a ocorréncia de um periodo de afastamento,
guantidade parametrizavel pelo sistema, a fim de
impossibilitar o servidor de participar da avaliagao.

180

Integrar, de modo automatico, dados da gestdo de
desempenho profissional com dados de gestdo de
reconhecimento profissional dos servidores;

181

Gerar relatorio gerencial com tratamento estatistico
dos dados relativos as avaliagOes atribuidas aos
servidores apds o término do periodo de langamento
do resultado da avaliacdo (CCG);

182

Gerar relatorios gerenciais necessarios ao setor
responsavel por gerenciar e operacionalizar a gestdo de
desempenho;

183

Possibilitar aos servidores consultar o resultado da sua
avaliacdo e o cdlculo da gratificacdo de desempenho,
conforme cronograma cadastrado;

184

Repassar o percentual de gratificacdo de desempenho
para folha de pagamento;

185

Repassar para o programa de reconhecimento os
pontos a que os servidores tém direito, no que se
refere a avaliacdo de desempenho atribuida;

186

Identificar servidores com desempenho considerado
insuficiente, para os quais o planejamento de metas é
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obrigatério, conforme regras de negdcio;

Gerar comunicagao automatica ao setor responsavel
informando os servidores para os quais o desempenho
foi considerado insuficiente;

188

Possibilitar a realizagdo de consultas pela area
responsavel por gerenciar e operacionalizar a gestao de
desempenho, tais como: resultados das avaliacdes por
periodo, por unidade, por servidor, entre outras;

189

Permitir a extracdo de relatérios das avaliagbes
realizadas, bem como de relatérios e graficos de
desempenho de cada servidor e de cada unidade e
subunidades;

190

Possibilitar a alteragao de conceito de avaliagdes de
desempenho pela drea responsavel, com base em
recurso interposto;

191

Manter o histérico das avaliaces realizadas e dos
instrumentos avaliativos, conforme regras de negécio;

192

Permitir adaptacdes nos requisitos apresentados,
conforme alteragGes propostas pelo contratante;

193

Possibilitar auto servicos parametrizados aos usuarios e
gerentes do sistema, tais como: emissdo de relatorios,
geracao de estatisticas;

194

Permitir acesso externo as informacdes, via interface
web.

RECADASTRAMENTO FUNCIONAL

195

O recadastramento funcional deve ser totalmente WEB.

196

Recadastramento funcional deve permitir a atualizagao
das seguintes informagoes:

Dados Pessoais:

197

Deve possuir o cadastro ou atualizagao da foto do
servidor.

198

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo da Identificacdo
com pelo menos os seguintes campos: Nome e Data de
Nascimento.

199

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo dos Documento
com pelo menos os seguintes campos: Numero do CPF,
Numero do PIS/PASEP, RG (Nimero, Orgdo Emissor, UF
Emissor, Data de Emissao), Titulo de Eleitor (NUmero,
Zona, Secdo, Data de Expedicdo), Numero do
Certificado Reservista, CNH (NUmero, Orgdo Emissor,
Data da Primeira Habilitagdo, Data de Emissdo).

200

Um ou mais outros tipos de documentos com pelo
menos os seguintes campos: Descri¢cao do Tipo de
Documento, Niumero, Orgéo Emissor, Data de Emissao.
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Deve possuir o cadastro ou atualizagao da Filiagdo com
pelo menos os seguintes campos: Nome do Pai e Nome
da Mae.

202

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo dos Contatos:
Numero de Telefone Fixo com DDD, NUmero de
Telefone Celular com DDD, E mail.

203

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo de uma ou mais
Tipos de Formagao, contento os seguintes campos:
Grau de Instrucao, Data da Formacao, Nome do Curso,
Nome da Instituicao.

204

Deve possuir o cadastro ou atualizagao da
Naturalidade: Pais, Estado e Municipio.

205

Deve possuir o cadastro ou atualizagao das
Caracteristicas: Sexo, Cor, Raca, Estado Civil, Deficiéncia
Fisica.

206

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo do Endereco
com no minimo os seguintes campos: CEP, Tipo de
Logradouro, Nome do Logradouro, Niumero, Tipo de
Complemento, Numero do Complemento, Bairro,
Municipio, UF.

Dados Funcionais:

207

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo das informacdes
funcionais com pelo menos os seguintes campos:
Matricula, Relacdo Funcional, Situa¢do Funcional,
Quantidade de Quinquénios, Data de Vencimento de
Contrato.

208

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo das informacdes
relativas ao cargos com pelo menos os seguintes
campos: Tabela Salarial, Nivel, Grau, Descricdao do
Cargo, Data de Inicio, Especialidade, Data de
Suspensdo, Salario/Vencimento/Subsidio/Provento,
Apostilamento, Local de Trabalho, Unidade
Administrativa, Telefone da Unidade Administrativa.

209

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo de cessdo com
pelo menos as seguintes informagdes: Nome da
Entidade, Telefone da Entidade, E mail da Entidade,
Periodo/Prazo da Cessdo.

210

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo das informacdes
de pagamento com pelo menos as seguintes
informacgdes: Cédigo do Banco, Nome do Banco, Cddigo
da Agéncia, Nome da Agéncia, Numero da Conta, Tipo
de Operacao.

211

Deve possuir o cadastro ou atualizagao das informagdes
relativas a aposentaria com pelo menos as seguinte
informacdes: tipo de aposentadoria e 6rgao.
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Deve possuir o cadastro ou atualizagdao do campo
observagoes.

Dependentes:

213

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo do dependente
com pelo menos as seguintes informacdes: Nome, Data
de Nascimento, Sexo, Grau de Parentesco, Universitario
(Sim/N3&o), Possui Deficiéncia (Sim/N&o), Numero do
Registro Tutelar.

214

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo do Tipo de
Dependéncia (Imposto de Renda, Salario Familia,
Abono Familia, Pensdo Alimenticia).

215

Deve possuir o cadastro ou atualizagao do Cadastro de
Pensdo Alimenticia com pelo menos as seguintes
informacgdes: CPF Beneficidrio, Conta do Beneficiario,
Agéncia Beneficiario e Percentual da Pensao.

Tempos de Servigos Anteriores:

216

Deve possuir o cadastro ou atualizacdo dos Tempos de
Servicos Anteriores com pelo menos as seguintes
informacgdes: Nome da Empresa, Cargo, Data de Inicio,
Data Fim, Servidor Publico (Sim/N&o) e Regime
Previdencidrio.

Gestdo e Parametros Gerais:

217

Permitir que o gestor possa parametrizar todos os
campos do recadastramento com uma das trés opcgées:

218

Conferéncia Neste tipo de campo ndo se pode alterar
nada, uma vez que o mesmo é bloqueado, o Servidor
somente podera conferir e visualizar os dados
cadastrados.

219

Alteracdo Mediante Comprovacao — Neste tipo de
campo é permitida a alteracdo, porém os dados
alterados somente terdo validade mediante a
comprovacao do registro alterado, via apresentacdo de
documento(s) comprobatdrio(s) ao setor responsavel,
gue apos conferéncia, enviard ao Departamento de
Gestdo de Pessoas para homologar os dados alterados
pelo Servidor.

220

Alteracdo Livre — Neste tipo de campo o Servidor
poderad realizar alteracdes sem obrigatoriedade de
comprovacdo documental.

221

Permitir que em qualquer momento o servidor possa
Salvar as alteracOes feitas e continuar a preencher em
outro momento sem perder as informacgdes salvas,
respeitando o periodo do Recadastramento Funcional.

222

Caso o Servidor tenha solicitado a finalizagao do
Recadastramento, porém tenha deixado algum campo
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obrigatério, sem preenchimento, o Sistema deve alerta
lo e ndo permitir finalizar o recadastramento.

223 | Permitir o gestor cadastrar a data inicio e data fim em
gue o Recadastramento ira ficar disponivel para ser
preenchido.

224 | Permitir a geracdo de Relatorio informativo das
alteragdes realizadas e da relagdo de documentos
comprobatodrios a serem apresentados para
homologacdo das informacGes alteradas.

225 | Permitir a geracao de Relatdrios de Pendéncias que
impedem a finalizagao do Recadastramento.

226 | Permitir a geracao de Relatdrio de Protocolo ao final do
preenchimento do Recadastramento.

227 | Permitir reabrir o Sistema de Recadastramento para
alteracdo de informacgodes de servidores ja validados.

228 | Deve possuir uma tela para exportagao de todos os
dados alterados/inseridos/ndo modificados em formato
TXT, CSV e outros.

229 | Permitir a Integragdo, de modo automatico, com o
sistema de Recursos Humanos para atualizacdo das
informacgdes alteradas. Esta funcionalidade deve
mostrar de forma clara qual foi a alteracdo do registro e
ter a opgdo de alterar ou ndo o sistema de Recursos
Humanos.

230 | Deve possuir uma tela para acompanhamento pelos
gestores da evolucdo do recadastramento, informando
de forma analitica e sintética os servidores que ja
finalizaram, os que estdo pendentes e os que ainda
estdo fazendo recadastramento. Permitir exportar essa
relacdo pelo menos em formato CSV.

Controle Interno

1| Permitir atribuicGes de acesso a usuarios através de
senhas, permitindo a caracterizacdo dos usuarios.

2| Permitir o cadastro das instru¢des normativas do
controle interno.

Possibilitar o cadastro dos assinantes.

4 | Propiciar o cadastramento da check list, que servira de
base para as auditorias; este cadastramento estara
baseado em grupos e itens.

5| Permitir configuragdo do check list, informando a
resposta em relacdo a irregularidade eletronicamente
diagnosticada.

6 | Permitir que na configuracdo do item da check list seja
possivel especificar uma irregularidade e um parecer
padrdo para esta irregularidade.
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Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para os
grupos da check list.

Permitir enquadrar a check list em categorias (Boas
praticas, verificagOes constitucionais, entre outras)
facilitando assim a localizacdo da mesma.

Possuir check lists ja cadastradas das diversas areas da
prefeitura.

10

Possibilitar que check list seja duplicado para alteragao,
mantendo o original para normal uso.

11

Permitir vincular o 6rgdo, departamento e/ou setor a
ser auditado em uma auditoria a ser realizada.

12

Permitir o agendamento de auditoria.

13

Possibilitar especificar os assinantes (controlador,
prefeito, entre outros) da auditoria.

14

Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsavel, para
gue o mesmo informe as respostas solicitadas na check
list.

15

Permitir impressdo da notificacdo de auditoria junto
aos responsaveis.

16

Permitir especificar uma data limite para que o
responsavel responda a auditoria.

17

Detectar de maneira automatica as irregularidades
durante o preenchimento da check list, com base em
sua configuragao.

18

Permitir inserir irregularidades de forma manual (por
digitacdo), possibilitando registrar aquelas
irregularidades que o sistema ndo tem condicBes de
apontar automaticamente. exemplo: “publicar os
balancetes da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF)
bimestralmente”

19

Permitir registrar o parecer do controle interno em
cada irregularidade e especificar a providéncia que
deve ser tomada para sanar a mesma.

20

Permitir especificar o responsavel por cada providéncia,
bem como o prazo para sua execugao.

21

Permitir anexar varios documentos (leis, portarias,
planilhas e outros) para cada providéncia encaminhada.

22

Permitir enviar e mail, com a providéncia a ser tomada,
ao responsavel pela providéncia.

23

Permitir ao responsdvel consultar as providéncias que
possui.

24

Permitir que o responsavel informe um parecer as
providéncias que lhe foram encaminhadas.

25

Imprimir a notificagdo de auditoria.

26

Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro
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"Auditor", para que o mesmo possa dar
prosseguimento ao processo.

Registrar o parecer final da auditoria.

28 | Emitir o relatério da auditoria interna, demonstrando
as irregularidades apontadas, o parecer prévio e as
providéncias a serem tomadas.

29 | Imprimir os “papéis de trabalho” ou a check list da
auditoria, permitindo realizar a mesma de forma
manual, para posterior inser¢do no sistema.

30| Armazenar todas as auditorias internas para futuras
consultas e alteragdes.

31 Permitir inserir atividades na agenda de obrigacoes.

32 | Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam
agendadas atividades para estes dias.

33| Possibilitar que sejam cadastrados eventos que
acontecem com periodicidade de maneira automatica.
Ex.: A cada més entrega do relatério do controle
interno.

34| Permitir especificar os responsaveis pela execucdo das
atividades a serem desenvolvidas.

35| Imprimir relatério das atividades, permitindo informar
no minimo o periodo desejado;

36 [ Imprimir a agenda em formato de calendario,
mostrando todas as atividades com seus eventos;

37| Conter programas para emitir, através do modulo de
controle interno, relatdrios da contabilidade para o
exercicio das funcdes de controladoria, (gastos com
pessoal, gastos com saude, gastos com educacdo).

38 . o s .
Permitir a geracao do relatério circunstanciado.

39| Permitir especificar os grupos (quadros) que irdo
compor o relatdrio circunstanciado.

40| Permitir definir observacdes padrdo dos grupos que
irdo compor o relatdrio, evitando assim a sua re
digitacdo para cada relatério.

41| Possibilitar o cadastro de novos Grupos (quadros) que
podem ser inclusos no Relatdrio Circunstanciado.

42 | Permitir a utilizacao de férmulas matematicas nas
observages. ex: a entidade teve um gasto de RS
[receita despesa].

43 | Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de
compras, contabilidade e outros de “forma nativa”, na
geracao do circunstanciado, dispensando importacdes
e exportacdes de informacgdes ou re digitacado.

44| Permitir editar os valores que compode os Grupos do
Relatério Circunstanciado.
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Possibilitar editar as observacdes dos Grupos do
Relatério Circunstanciado, descrevendo as
consideracBes/recomendagdes do Controle Interno.

Possibilitar a anexac¢do de arquivos (planilhas, etc.) ao
relatdrio circunstanciado.

47

Bloquear a edicdo do relatério, para que o mesmo ndo
possa mais ser alterado, mantendo assim a sua
originalidade.

48

Permitir que os relatdrios possam ser gravados em
arquivo para posterior impressao ou consulta.

Planejamento: PPA, LRF, LDO, LOA

Manter o cadastro das leis e decretos que aprovam,
alteram, exclui ou incluem os itens do Plano Plurianual.

Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes
informagdes: situagdo (em andamento, paralisado ou
concluido), objetivo,  diagndstico, fonte de
financiamento, responsdvel, publico alvo, diretriz,
justificativa e indicadores.

Permitir estabelecer vinculo do programa de governo
com: indicadores e indices esperados, e a avaliagdo do
programa.

Possibilitar o cadastro das agdes para o atendimento
dos programas, com as seguintes informacodes: tipo da
acdo (projeto/atividade/operagbes especiais) e seus
detalhamentos, codificacdo, nomenclatura, érgao,
vinculo, unidade orcamentdria, funcdo e subfuncao

Permitir registrar as audiéncias publicas realizadas para
elaboracdo do PPA, LDO e LOA, bem como as sugestoes
da sociedade obtidas nas audiéncias publicas.

Possibilitar a avaliacdo da sugestdo e a analise da
viabilidade das sugestdes obtidas nas audiéncias
publicas.

Permitir cadastrar a previsdo das transferéncias
financeiras a fundos.

Permitir a aplicacdo e cdlculo das metodologias
cadastradas para as receitas e despesas.

Cadastrar a programacao da receita, possibilitando a
identificacdo de cada fonte de destino.

10

Permitir informar as metas fisicas e financeiras, com a
indicacdo das fontes de recursos.

11

Permitir distribuir as metas financeiras para os
exercicios pertencentes ao Plano Plurianual.

12

Manter o histérico das alteracdes efetuadas durante a
vigéncia do Plano Plurianual.

13

Permitir cadastrar avaliagao do Plano Plurianual,
possibilitando avaliar a gestdo do plano e seus macro
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objetivos.

Propiciar emissao de relatérios gerenciais de
transferéncias financeiras.

15

Propiciar emissao de relatdrios de acompanhamento e
comparacado da execucao financeira.

16

Propiciar emissdo de relatérios de avaliagdo do Plano
Plurianual.

17

Possuir relatorio comparativo das previsdes do PPA,
LDO e LOA.

18

Possuir anexos e planilhas (metas e riscos fiscais) para
envio ao Legislativo.

19

Possibilitar a copia dos dados de outros Planos
Plurianuais.

20

Permitir cadastrar a publicidade dos textos juridicos,
identificando os meios e veiculos de comunicagao.

21

Permitir cadastrar os responsaveis pela Unidade
Gestora e Controle Interno.

22

Possuir cadastro de programas e a¢des, integrado ao
PPA.

23

Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as
metas fisicas e as metas financeiras com identifica ¢ao
da fonte de recurso.

24

N3do permitir a inclusdo de prioridades que ndo estejam
previstas no PPA.

25

Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e
para os dois exercicios seguintes.

26

Informar as metas fisicas e financeiras da despesa.

27

Cadastrar projec¢des de calculo para serem utilizadas
para obter a previsao do total a ser gasto, e as medi das
a serem tomadas para realiza lo.

28

Cadastrar projec¢des de calculo para serem utilizadas
para obter a previsao do total a ser arrecadado, e as
medidas a serem tomadas para realizar a arrecadagao.

29

Manter o histérico das altera¢des efetuadas na LDO.

30

Possuir cadastro de renuncia da receita, identificando o
tipo e as formas de compensacdo da renuncia.

31

Possibilitar a integridade das previsées definidas na
LDO, seja receita ou despesa, com as previsoes defini
das no PPA.

32

Permitir registrar as expansdes da despesa e as suas
respectivas compensagoes.

33

Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e
a providéncia a ser tomada para o risco.

34

Possuir relatdrios gerenciais da previsao da receita e da
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despesa com possibilidade de agrupamento por fonte
de recurso.

35

Emitir demonstrativos baseados na Lei 101/00 (LRF).

36

Permitir copiar as receitas e despesas definidas no PPA.

37

Possuir cadastro de programas e a¢des, integrado ao
PPA e LDO.

38

Permitir a integridade das informacgdes entre PPA e LDO
e LAO.

39

Permitir o cadastro da previsao da receita com
informacdo da entidade responsavel pela arrecadacdo.

40

Permitir o cadastro das despesas que compdem o
orcamento, com identificagdo do localizador de gastos,
contas da despesa, fontes de recurso e valores.

41

Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre
todos os 6rgdos da Administracdo Direta e/ou Indireta,
identificando o tipo da transferéncia
(Concedida/Recebida).

42

Permitir a elaboracdo da proposta orcamentaria,
mantendo o histérico das alteragGes efetuadas pelo
Legislativo com a proposta original.

43

Disponibilizar no inicio do exercicio, o orcamento
aprovado para a execugao orgamentaria. Caso a
proposta orgamentaria ndo seja aprovada,
disponibilizar dota¢des conforme dispuser a legislacao
municipal.

44

Permitir a inclusdo a qualquer tempo, de elementos,
rubricas, funcdes, subfunc¢des, conforme tabela de
classificagao econdmica da receita e da despesa, do
plano de classificagao da funcional programatica e das
fontes de recursos.

45

Permitir a elaboracdo do orcamento da despesa,
podendo, a partir do nivel de modalidades de
aplicacdo, ser informado até o nivel de desdobramento
da despesa (elemento e subelemento de despesa).

46

Permitir cadastrar a programacao das cotas de despesa.

47

Permitir cadastrar o cronograma mensal de
desembolso.

48

Permitir a reestimativa da programacao financeira das
cotas de despesa e da receita.

49

Permitir reestimativa de receita

50

O sistema devera permitir a gestao de dados da RLF e
geracao de relatdrios solicitados na LRF com vistas a
atender aos artigos 52 e 53 (Relatério Resumido da
Execucdo Orcamentaria), artigos 54 e 55 (Relatério da
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Gestdo Fiscal), em conformidade com a Porta

Relativo a LDO: Permitir a emissao dos seguintes
demonstrativos:

52

Metas anuais, inclusive com a memaria e metodologia
de cdlculo das metas anuais de receitas e despesas,
resultado primario, resultado nominal e montante da
divida publica;

53

Avaliacdo do cumprimento das metas fiscais do
exercicio anterior; Metas Fiscais Atuais comparadas
com as Metas Fiscais Fixadas nos trés exercicios
anteriores;

54

Evolucdo do patrimonio liquido;

55

Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a
alienagdo de ativos; Avaliagao da situagao financeira e
atuarial do RPPS;

56

Estimativa e compensacao da renuncia de receita;

57

Margem de expansado das despesas obrigatdrias de
carater continuado.

58

Permitir armazenar todas as alteragdes do PPA com
base no cadastro de projetos de leis, onde o usuario
podera emitir todos os anexos de cada alteragdo
efetuada, mantendo assim um histdrico das alteragdes.

59

Gerar todos os arquivos necessarios no formato exigido
pelo Sistema Informatizado de Contas dos Municipios
SICOM TCE/MG de forma a atender o Mddulo de
Acompanhamentos Mensais. Os arquivos deverdo ser
gerados e compactados em um Unico arquivo

Tesouraria

Permitir a configuracdo do formuldrio de cheque, pelo
préprio usuario, de forma a compatibilizar o formato da
impressao com os modelos das diversas entidades
bancdrias.

Possuir controle de talonario de cheques.

Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias.

Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo
relatério de conciliagdo bancaria.

Permitir conciliar automaticamente toda a
movimentag¢ao de contas bancarias dentro de um
periodo determinado.

Possibilitar a geracdo de Ordem Bancdria Eletronica,
ajustavel conforme as necessidades do
estabelecimento bancario.

Permitir a parametrizacdo de Ordem Bancaria
Eletronica para pagamentos de titulos e faturas com
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codigo de barras.

Possuir integracdo com o sistema de arrecadacao
possibilitando efetuar de forma automatica a baixa dos
tributos pagos diretamente na tesouraria da entidade.

9

Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade
publica efetuando a contabilizacdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

10

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo
fornecedor em um unico cheque.

11

Permitir a emissao de Ordem de Pagamento.

12

Permitir gue em uma mesma Ordem de Pagamento
possam ser agrupados diversos empenhos para um mes
mo fornecedor.

13

Possibilitar a emissao de relatérios para conferéncia da
movimentacado diaria da Tesouraria.

14

Permitir a emissao de cheques para contabilizacdo
posterior.

15

Permitir a autenticacao eletrénica dos recebimentos e
pagamentos realizados pelo Caixa.

16

Permitir a realizacdo da conciliagcdo bancaria das contas
de forma manual ou automatica.

17

Permitir o controle de Abertura e Fechamento do Caixa
com Autenticadora Mecanica.

18

Permitir o controle de Requisicdo e Repasse de valores
do Caixa com Autenticadora Mecanica.

19

Possibilitar a impressdo do movimento e do resumo da
Autenticadora Mecanica

20

Assegurar que a Emissdo das Ordens Bancarias efetuara
uma Reserva Financeira nas contas bancarias
envolvidas na operacgao.

21

Assegurar que a Geracao das Ordens Bancarias
efetuard a Devolucdo da Reserva Financeira das contas
bancarias, bem como os pagamentos dos empenhos
vinculados a Ordem Bancdria Eletrénica OBE.

22

Possibilitar o processamento automatico dos arquivos
de retorno das Ordens Bancaria Eletrbnicas
identificando os registros que foram efetivados e os
gue foram rejeitados pelo banco.

23

Assegurar que os registros rejeitados pelo banco
tenham a movimentacao de estorno do pagamento
realizada na contabilidade, quando estes forem
relativos a Ordem Bancaria Eletronica.

24

Permitir a visualizacdo dos registros da Ordem Bancaria
nos empenhos que estiverem vinculados a mesma.

25

Possibilitar a visualizacdo e impressdo de todos os
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registros que sdo gerados através de Ordem Bancaria
Eletronica.

26

Permitir a visualizacdo e impressdo de todos os
registros que estdao contidos no arquivo de retorno
bancario gerados por Ordem Bancdria Eletronica.

27

Permitir a emissdao de Ordem Bancaria de Transferéncia
para transagdes que envolvam as contas bancarias de
uma mesma entidade.

28

Permitir a emissao de Cheque de Transferéncia para
transagdes que envolvam as contas bancdrias de uma
mesma entidade.

29

Possibilitar a utilizagao de Artigo de Caixa para as
operacdes financeiras.

30

Geracdo de InformacgGes em tempo real no Portal da
Transparéncia

31

Permitir efetuar os langamentos de Transferéncias
Financeiras entre entidades, com automatica
contabilizacdo na entidade recebedora.

32

Permitir estornos de lancamentos contdbeis nos casos
em que se apliquem.

33

Possuir total integracdo com o sistema contabil
efetuando a contabilizagdo automatica dos pagamentos
e recebimentos efetuados pela tesouraria.

34

Controlar os saldos bancarios e contabeis no momento
do langamento.

35

Permitir descontos extras e orcamentarios na
liquidacdo de empenho, efetuando automaticamente
os langca mentos nas contas orcamentarias, financeiras
e de compensacao.

36

Permitir o controle do pagamento de empenho, restos
a pagar e despesas extras, em contrapartida com varias
Contas Pagadoras.

37

Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das
despesas e a anulacdo dos registros de pagamentos.

38

Permitir efetuar os langamentos de receita e despesa
automaticamente nos Sistemas Financeiro,
Orcamentario, Patrimonial e de Compensacao,
conforme necessario.

39

Permitir controlar o prazo de vencimento dos
pagamentos de empenhos, visando o controle dos
pagamentos em ordem cronoldgica.

40

Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou
individualmente.

41

Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de
restos a pagar, despesa extra e de empenho.

42

Permitir registrar todas as movimentacdes de
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recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos,
e todas as operacdes decorrentes, tais como emissdo
de cheques e borderos, livros, demonstracdes e o
boletim, registrando automaticamente os langamentos
na

43 | Permitir efetuar o langcamento de investimento,
aplicagOes, débitos/créditos, transferéncias bancarias,
controle dos saldos bancarios, controle de todos os
lancamentos internos e permitir os lancamentos dos
extratos bancarios para gerar as conciliacées.

44 | Permitir controlar os talondarios de cheques em poder
da tesouraria, controlar para que nenhum pagamento
seja efetuado sem o respectivo registro.

45| Permitir a configuracdo do formulario de cheque, de
forma a compatibilizar o formato da impressao com os
modelos das diversas entidades bancarias.

46 | Permitir o registro da emissdo de cheque e da
respectiva copia.

47 | Permitir registrar e fornecer relatérios sobre os
pagamentos efetuados por banco/cheque.

48 | Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo
fornecedor em um Unico transferéncia/cheque.

49 | Permitir a emissao de borderds para agrupamento de
pagamentos a diversos fornecedores contra o mesmo
banco da entidade; efetuar os mesmos tratamentos
dos pagamentos individuais.

50| Permitir controlar a movimentac¢do de pagamentos,
registrando todos os pagamentos efetuados contra
caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos,
efetuando os langamentos automaticamente nas
respectivas contas contabeis.

51| Permitir efetuar a conciliagdo bancaria necessaria, de
forma automatica (arquivo eletronico bancario formato
OFX) ou manual comparando com os langcamentos de
pagamentos e de recebimentos no periodo seleciona
do com os lancamentos dos extratos bancadrios, a

52 [ Permitir emissao de relatdrios diarios necessarios ao
controle da tesouraria, classificados em suas
respectivas dotacdes e contas.

53 | Permitir emissdao de demonstrativo diario de receitas
arrecadadas e despesas realizadas (orcamentarias e
extra orcamentarias).

54| Permitir controlar o saldo bancario, boletim diario dos
bancos e livro do movimento caixa.

55

Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.
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Permitir a integragao com os arquivos de retorno dos
bancos, com baixa de pagamento automatica pelo
software.

Registrar todas as movimentacdes para informacgoes
gerenciais, permitindo o controle de fluxo de caixa.

58

Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora
da emissdo de cheques ou geracdo de border6
bancario.

59

Permitir o cadastramento de devolugao de receita
utilizando rubricas redutoras, conforme Manual de
Procedimentos da Receita Publica da STN e normas do
TCEMG.

60

Possuir integracdo com o sistema de execucao
orcamentadria e financeira.

61

Gerar em arquivos as ordens bancarias para
pagamentos dos fornecedores com crédito em conta
bancdria.

62

Baixar automaticamente os pagamentos de
documentos na emissdo de cheques e ordens
bancdrias.

63

Disponibilizar consultas a movimentagao e saldo de
contas de qualquer periodo do exercicio.

64

Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por
Fontes de Recursos para melhor controle destas, com
opc¢ao de impressao.

65

Permitir a consulta do Extrato do Credor,
demonstrando informag¢des dos empenhos e dos restos
a pagar na mesma opgao.

66

Disponibilizar a consulta do Excesso de Arrecadacao,
demonstrando a previsao, arrecadado e o saldo, por
fonte de recurso e conta financeira.

67

Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do
total por unidade orgamentaria, com a possibilidade de
impressao da consulta.

68

Emissdo da relagao das ordens bancarias.

69

Possibilitar a demonstracdo de saldos bancérios,
através de boletim diario de bancos, livro do
movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e
demonstrativo financeiro de caixa.

70

Emitir os seguintes relatoérios:

71

Razdo analitico das contas banco.

72

Pagamentos por ordem cronolégica.

73

Empenhos em aberto por credores.

74

Pagamentos e recebimentos estornados.
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Relagao de cheques emitidos.

Notas de Liquidacao e Notas de Pagamento.

Conter rotina de conciliagdo bancaria sendo informado
o saldo do banco, o saldo conciliado com opgao para
cadastrar as movimentagdes pendentes e permitir a
emissao do relatério da conciliagdo.

78

Permitir a geracao de relatdrios gerenciais de Receita,
Despesa, Restos a Pagar, Depdsitos de Diversas
Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do
Tribunal de Contas, bem como Boletim Financeiro
Diario.

79

Atender as Leis Complementares n2. 101 e n2. 131 da
Secretaria do Tesouro Nacional.

80

Atender aos anexos da Lei n2. 9.755/98 do TCU. e Lei da
Transparéncia 12.527 de 18/11/2011

81

Permitir consulta a informagdes basicas sobre
contratos, convénios, licitacdes e compras diretas.

82

Permitir consultas aos tributos arrecadados, receitas
orcamentarias e receitas extra orcamentarias.

83

Permitir consultas de empenhos emitidos, empenhos
liguidados e pagamentos efetuados.

84

Permitir consultar os detalhamentos de empenhos
onde constem os dados referentes ao histérico do
empenho, nimero e modalidade da licitagdao e nimero
do contrato.

85

Permitir consultar o detalhamento de contratos onde
conste o objeto do contrato, valor do contrato e as
certiddes do fornecedor.

86

Permitir que sejam consultados o plano de cargos e
saldrios e também os funcionarios com sua referida
funcdo e lotacdo.

87

Permitir ordenacdo das consultas por cédigos, valores,
nomes e tipos, sempre que as informagdes ndo sejam
relatérios definidos em Lei.

88

Permitir acesso as informacdes de forma consolidada e
por entidade Gestora Municipal.

89

Permitir consulta de informacgdes por periodo.

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Atender as Leis Complementares n2. 101 e n2. 131 da
Secretaria do Tesouro Nacional.

Atender aos anexos da Lei n2. 9.755/98 do TCU. e Lei da
Transparéncia 12.527 de 18/11/2011

Permitir consulta a informacdes basicas sobre
contratos, convénios, licitacdes e compras diretas.
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Permitir consultas aos tributos arrecadados, receitas
orgamentadrias e receitas extra-orgamentarias.

Permitir consultas de empenhos emitidos, empenhos
liguidados e pagamentos efetuados.

Permitir consultar os detalhamentos de empenhos
onde constem os dados referentes ao histérico do
empenho, nimero e modalidade da licitagdo e numero
do contrato.

Permitir consultar o detalhamento de contratos onde
conste o objeto do contrato, valor do contrato e as
certiddes do fornecedor.

Permitir que sejam consultados o plano de cargos e
salarios e também os funcionarios com sua referida
fungdo e lotagao.

Permitir ordenacdo das consultas por cédigos, valores,
nomes e tipos, sempre que as informacdes ndo sejam
relatérios definidos em Lei.

10

Permitir acesso as informacdes de forma consolidada e
por entidade Gestora Municipal.

11

Permitir consulta de informacdes por periodo.

12

Exibir informagdes em formato de gréfico (colunas e
outros).

A Administragdo esta sujeita a limites fiscais que sao
fiscalizados, os quais devem apresentar resultados
positivos ao final do exercicio. Para tal, o sistema deve
dispor de recursos que possibilitem acompanhar o
desempenho das contas publicas, em especial:

Projetar o desempenho da execugao orgamentdria e
financeira para prevenir riscos e corrigir desvios
capazes de afetar o equilibrio das contas publicas
(cf.art.12 LC 101/00);

Projetar o equilibrio fiscal por érgdo/entidade e fonte
de recursos;

Apresentar graficos de analise simplificada, que
permitam identificar facilmente os problemas fiscais;

Comparar, na forma de graficos, o limite fiscal, o
desempenho do exercicio anteior e o valor projetado
para o exercicio;

Revelar a evolucdo das contas publicas, com graficos
gue evidenciem a tendéncia do desempenho futuro e o
cumprimento das exigéncias fiscais, destacando os
problemas potenciais em fundo vermelho;
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7| Graficos de Acompanhamento da Execugao
Orgamentaria

Detalhada por érgao, consolidada e por fonte de
recursos

Alteracdes do Orcamento

Recursos orcamentarios

Recursos extraorcamentarios

Restos a pagar

Projecdo do Superavit/Déficit Orcamentario

Graficos de Gestao Financeira

Receitas e despesas

Contas a pagar

Controle dos saldos

Controle das Disponibilidades Financeiras

Graficos de Limites Constitucionais

Aplicacdo no Ensino

Aplicacdo na Saude

Aplicacdo com pessoal

Tranferéncia para Camara

10 Graficos de Limites da Responsabilidade Fiscal

Metas Fiscais

Evolucdo da Divida e Endividamento

Equilibrio Fiscal

Projecdo do Superavit/Déficit Financeiro

11| Graficos de Acompanhamento dos Recursos
Vinculados

Recursos Livres

Recursos da Educacao

Recursos da Saude Publica

Recursos da Assisténcia Social

Outros Recursos Vinculados

1.2 GESTAO DE MATERIAIS

Licitagoes e Contratos

Registrar os processos licitatorios, identificando
numero do processo, objeto, requisicdes de compra,
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modalidade de licitacao e datas do processo.

Registrar a Interposicao de Recurso, Anulagdo e
Revogacgao do Processo, transferindo ou nao para o
préximo colocado.

Permitir a elaboragdo do cronograma de licitagdes.

Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial
seja preenchida pelo préprio fornecedor, em suas
dependéncias e, posteriormente, enviada em meio
digital para importacdo no sistema, sem necessidade de
redigitacao

Integrar com a Execug¢do Or¢camentaria para gerar o
bloqueio e/ou desbloqueio dos valores previstos.

Possibilitar o acompanhamento dos processos
licitatdrios, envolvendo todas as etapas desde a
preparagao até a execugdo, através de gerenciador.

Permitir controlar registro de precos, alterando
qguantidade e fornecedores, quando for necessario.

Possuir rotina para classificacdo das propostas do
pregdo presencial conforme critérios de classificacao
determinados pela legislagdo (Lei 10.520/2002).

Permitir efetuar lances por item e lote para a
modalidade pregdo presencial, com opc¢ado de
desisténcia do lance.

10

Possibilitar o julgamento das propostas em relagao a
microempresa, empresa de pequeno porte e empresa
de médio porte de acordo com os critérios da Lei
Complementar 123/2006.

11

Possibilitar a geracdo do processo licitatério através da
definicdo da Minuta de Edital.

12

Propiciar importacdo e exportacdo de informagdes com
outro software de pregdo eletronico.

13

Permitir gerar um processo administrativo ou de
compra a partir da coleta de precos, tendo como base
para o valor maximo do item do processo, o prego
médio ou menor preco cotado para o item na coleta de
pregos.

14

Sugerir o numero da licitagdo sequencial, ou por
modalidade e permitindo numeragdao manual.

15

Possibilitar a informagao das datas dos vencimentos da
compra direta para geracao dos empenhos com suas
parcelas.

16

Possibilitar na modalidade de credenciamento de
Fornecedores para definicdo de cotas em licitacGes do
tipo inexigibilidade.

17

Possibilitar a visualizacdo dos lances na tela.
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Permitir o cadastramento de comissdes: permanente,
especial, pregoeiros e leiloeiros, informando as
portarias ou decretos que as designaram, com suas
respectivas datas de designacao e expiracao,
permitindo informar também os seus membros e
fungdes designa

19

Na tela de cadastro da licitacdo, ter possibilidade de
acompanhamento do processo e configuracdo de
visualizacdo dos dados cadastrados.

20

Agrupar varias requisicdes de compras dos diversos
setores para atendimento em um Unico processo.

21

Gerar entrada do material no almoxarifado no
momento da liquidacao da ordem de compra.

22

Controlar o recebimento parcial da ordem de compra,
visualizando o saldo pendente a ser entregue.

23

Permitir alterar a data de emissdo das autorizacGes de
fornecimento.

24

Controlar as solicitacbes de compra por centro de
custo, ndo permitindo que outros usuarios acessem ou
cadastrem solicitacdes ndo pertencentes ao seu centro
de custo.

25

Possibilitar o controle das solicitagdes de compra
pendentes, liberadas e reprovadas.

26

Propiciar a apropriagdo/classificagdo dos itens por
centro de custo e por dotacao

27

Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e
reajuste, bem como gerar ordem de compra do
mesmo.

28

Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando:
motivo, data do termo e da publicacdo, valor da multa
e indenizacao, fundamento legal e imprensa oficial, e se
for o caso passar o saldo para o segundo colocado.

29

Possuir identificagao dos contratos do tipo acréscimo,
diminuicao, equilibrio, rescisdo ou outros, e ainda,
possibilitar a visualizacdo do tipo de alteracdo (bilateral
ou unilateral).

30

Possuir cronograma de pagamentos dos contratos,
possibilitando controlar a situagdo (pago, vencido ou a
vencer).

31

Possuir cronograma de entrega dos itens dos contratos,
controlando também a situacdo (entregue, vencido, a
vencer).

32

Permitir registrar a suspensdo ou rescisao de contrato,
controlando a data limite da situagdo de inabilitado.

33

Permite a definicdo de fiscais para fiscalizar a execugao
do contrato na sua integra.
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Demonstracdo de lancamentos contdbeis do contrato.

Gerenciar contratos, por médulo especifico, com a
possibilidade de gerar ordem de compra.

36

No gerenciamento do contrato, possibilitar a consulta e
impressdo de relatorios.

37

Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente
ou ndo das licitagcdes, acompanhando o processo desde
a solicitacdo até a entrega do bem ao seu destino.

38

Permitir a emissao da autorizacdao de compra ou
Servicos.

39

Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo
fornecedor, possibilitando a emissao de relatério de
forma resumida e detalhada, contendo as quantidades,
os valores e o saldo pendente.

40

Permitir a emissao da autorizacdo de compra ou
servicos por centro de custo, ordinaria ou global.

41

Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra
Global.

42

Permitir o estorno da ordem de compra tendo como
base o empenho do material.

43

Possibilidade de alterar dados da ordem de compra.

44

Permitir fazer retencdo na ordem de compra.

45

Permitir desconto na ordem de compra.

46

Permitir o Cadastramento das comissoes julgadoras:
especial, permanente, servidores e leiloeiros,
informando o ato e data de designacdo e seu término.

47

Permitir registro de fornecedores, com emissao do
Certificado de Registro Cadastral, controlando a
sequéncia do certificado, visualizando todos os dados
cadastrais, o ramo de atividade e a documentacao
apresentada.

48

Registrar no cadastro de fornecedores a suspensao do
direito de participar de licitacGes.

49

Controlar a validade dos documentos do fornecedor,
com emissao de relatdrio por fornecedor contendo a
relacdo dos documentos vencidos e a vencer.

50

Permitir o cadastramento e o controle da data de
validade das certidGes negativas e outros documentos
dos fornecedores.

51

Possibilitar o cadastro do responsavel legal do
fornecedor.

52

No cadastramento do material ou servico, o codigo
deve ser atribuido automaticamente, em série
crescente e consecutiva, mantendo a organizacao de
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grupo, classe e item sequencial.

53| Possibilitar no cadastro do material, ja consultar o
ultimo valor pago e nome do fornecedor.

54| Possuir, no cadastro de materiais, identificacdo de
materiais pereciveis, estocdveis, de consumo ou
permanentes, contendo um campo para a descricao
sucinta e detalhada, possibilitando organizar os
materiais in formando a que grupo e classe o material
per

55| Possibilitar controlar os gastos por unidade
orcamentaria através de limites mensais pré
estabelecidos.

56 | Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar,
de mesma natureza, com dispensa de licitacdo para que
ndo ultrapasse os limites legais.

>7 Possibilitar o cadastramento das publicacdes.

58 | Possibilitar o cadastramento das Comissdes de
Pregoeiro.

59 Possibilidade de configuracdo especifica de layouts de
relatérios.

60 | Permitir consulta aos precos de materiais ou por
fornecedores, mostrando os ultimos valores praticados
anteriormente;

61 C . ~
Consultar as requisicdes ou autorizagGes pendentes;

62 | Possibilidade de, na consulta da ordem, emitir um
extrato de movimentacao.

63 | Possibilitar a consulta do processo mostrando lances,
requisicoes, vencedores, quadro de resultados, itens do
processo, participantes, dotacdes utilizadas, ordens de
compras emitidas e dados sobre a homologacao.

64 | Permitir pesquisar preco para estimativa de valores pra
novas compras.

65 | Consultar as requisicdes de compra, informando em
que fase do processo ela se encontra.

66 | Permitir consultas por fornecedor nos Quadros
Comparativos de Precos.

67 [ Permitir criar modelos de editais ou contratos, para que
0 usuario possa escolher o modelo necessario.

68 [ Emitir relatorio de licitagdes informando todos os
dados do processo, desde a abertura até a conclusao.

69 | Permitir criar modelos personalizados de autorizagdo
de compras.

70 . . . . .
Emitir todos os relatérios necessarios e exigidos por Lei.

71 — .. .
Emissdo de relatdrio gerencial do fornecedor,
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mostrando toda a movimentagao no exercicio,
consolidado e por processo.

72

Criar modelos de editais e de contratos e manter
armazenados no banco de dados, trazendo
automaticamente as informagdes do processo ou
contrato.

73

Emitir relatdrios para controle de vencimento dos
contratos, autorizagdes de fornecimento e termos
aditivos de Contratos.

74

Emitir a Ata do Pregdo Presencial e o histérico com os
lances.

75

Emitir Atas, Aviso de Licitacdo, Termo de Homologacao
e Adjudicacao, Parecer Contdbil e Juridico, Mapa
Comparativo de Precos.

76

Emitir etiquetas e malas diretas para fornecedores.

77

Possuir listagens de grupo, classes, itens de
classificacdo de materiais: permanentes, de consumo,
pereciveis, estocaveis, e tipos de servicos.

78

Permitir gerar a relacdo mensal de todas as compras
feitas, para envio ao TCU, exigida no inciso VI, do Art.
12 da Lei 9755/98.

79

Permitir a integracdo com sistema de contabilidade, no
que se refere ao bloqueio do valor da despesa previsto
no processo licitatorio.

80

Possibilitar a geragao de arquivos para os Tribunais de
Contas de acordo com o layout.

81

Permitir verificar consulta on line de débitos de
contribuintes na emissdo de ordem de compra ou
geracao de processo licitatoério.

82

Possuir gerenciador de relatérios.

83

Possibilitar integracdo com o sistema tributario para
informar os débitos, quando informar o contribuinte
para participar do processo licitatdrio ou compra
direta.

84

Permitir a parametrizacdo do cddigo para cadastro de
materiais, de forma sequencial ou por mdscara com
grupo, classe e item.

85

Permitir que um item em uma compra seja desdobrado
em varias dotacdes sem que seja necessario a criacao
de um novo item, de modo que o numero do item na
compra corresponda ao mesmo item do edital.

86

Permitir configurar o sistema para utilizar retencdo no
Quadro Comparativo de Precos.

87

Permitir consulta de ordem de fornecimento por
empresa
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88| Permitir consulta de um item especifico nos processo
licitatérios

89| Possibilitar a geracdo de relatério de vencedores de
itens por empresa

90| Permitir o langcamento de outras modalidades de
aquisicdo nas quais ndo ha participantes, tais como
dispensa de licitacdo e inexigibilidade

91 [ Permitir realizar termo aditivo para registro de pregos
que ndo geram contratos

92 [ Permitir langamento de processos utilizando o critério
de maior desconto

93 | Permitir a gerac¢do do edital a partir do sistema ou sua
inclusdo posterior conforme necessidade da Comissdo
de licitacdo ou Pregoeiro

4 Permitir a importagao de pregos iniciais

Almoxarifado e Compras

1| Permitir cadastrar um produto relacionando o com sua
unidade de medida (un., peca, It., kg., etc.).

2 | Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos
depdsitos.

3| Permitir administrar no software o nome do
responsavel por cada depdsito.

4 | Definir privilégio de acesso dos usuarios aos Depdsitos,
restringindo assim a movimentag¢ao dos mesmos.

5| Permitir que em cada Depdsito possa ser cadastrado
suas diversas salas, estantes e prateleiras.

6| Possibilitar a definicdo da localizagdo de cada produto,
considerando as salas, estantes e prateleiras dos
depdsitos em que se encontram os produtos.

7| Permitir identificar os Depdsitos que determinado setor
tem acesso.

8| Possibilitar a visualizagao de toda a movimentagao
realizada em determinado material (entradas, saidas,
transferéncias, inventarios, etc.).

9 [ Permitir consultas ao cadastro de materiais por cédigo,
descricdo, materiais em estoque e outros.

10 [ Controlar o estoque minimo, maximo e ideal dos
materiais.

11| Possibilitar o acesso as mesmas informagdes do sistema
de compras e outros, evitando o cadastro de centro de
custos, materiais, fornecedores, unidades de medida,
etc.

12| Permitir consultar a primeira data, a ultima e o total de
aquisicoes de determinado fornecedor.

13

Permitir consultar o prego da ultima entrada e prego
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médio de determinado material, para estimativa de
custo.

Possibilitar definir os grupos de materiais (Consumo,
permanente, perecivel, etc.).

15

Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque,
tornando possivel seu controle exato.

16

Permitir que cada setor cadastre e visualize sua
requisicao de materiais.

17

Permitir que durante a requisicdo de materiais, o setor
somente visualize e selecione os materiais em estoque
nos Depdsitos.

18

Permitir a anulacdo, total ou parcial, da requisicdo de
materiais.

19

Possibilitar realizar requisicdo ao setor de Compras, de
materiais a serem adquiridos.

20

Permitir, através da Requisicdo ao setor de Compras,
verificar as quantidades que ja entraram no
Almoxarifado.

21

Possibilitar realizar uma Requisigdo ao setor de
Compras através de uma requisicdo de materiais,
realizada ao almoxarifado, evitando assim a redigitacdo
dos dados.

22

Possibilitar imprimir a guia de Requisicao de Materiais.

23

Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total),
com base nas Requisi¢Oes, ao setor de Compras.

24

Permitir, durante o recebimento de materiais, informar
a Ordem de Compra referente a entrada, evitando
assim que informagdes como Fornecedor e Valor
Unitario de cada produto tenham que ser informados.

25

Emitir guia de entrada de materiais, mostrando
inclusive a localizacdo de onde o produto deve ser
armazenado.

26

Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do
registro da data de validade, data de fabricacdo e lote.

27

Possibilitar realizar a saida de materiais
automaticamente, durante a entrada destes.

28

Permitir a consulta da entrada e saida de materiais por
centro de custo.

29

Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir
de uma Requisicdo de Materiais.

30

Permitir anular automaticamente durante a saida de
uma Requisicao de Materiais as quantidades que
eventualmente ndo forem atendidas.

31

Permitir realizar a saida total de uma Requisicdo de
Materiais, informando pelo menos o Depdsito de onde




PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO - MG
CNPJ 18.837.278/0001-83
Rua Santo Antonio, 228, Centro — CEP 35.365-000

os materiais devem ser retirados.

32| Realizar a saida com base na Data de Fabricacdo, Lote e
Validade dos materiais (quando existir).

33| Controlar a saida de materiais pelo preco médio,
conforme artigo 106, inciso Il da lei 4.320/64.

34| Emitir guia de remessa de materiais, mostrando
inclusive a localizacdo de onde o produto deve ser
retirado.

35| Permitir registrar a devolucdo de materiais, ajustando
os saldos fisicos e financeiros do mesmo e emitir uma
guia de devolugao de materiais, devidamente
preenchida para ser assinada pelo responsavel do
depdsito

36 | Permitir realizar a transferéncia de materiais entre
depdsitos, emitindo uma guia contendo, além dos
materiais transferidos, pelo menos a assinatura dos
responsaveis pelos depdsitos.

37 | Possibilitar o cadastro de comissGes aptas a realizar o
inventdrio de materiais do Almoxarifado.

38| Permitir cadastrar um periodo de vigéncia da comissao
de inventario, sendo que a mesma ndo podera realizar
inventario fora do periodo de vigéncia.

39| Permitir relacionar os depdsitos em que a comissao
poderd realizar inventarios.

40 | Permitir relacionar os integrantes que irdo compor a
comissao de inventario.

41| Possibilitar que os inventarios sejam realizados com
base em Requisicdes.

42 | Permitir que somente os integrantes da comissao
possam realizar o inventario.

43 | Permitir autorizar ou ndo uma requisicao para
realizacdo de inventdrio.

44| Permitir a realizacdo de inventdrios em depdsitos ou
em determinados materiais.

45| Bloquear a movimentagdo do depdsito (ou produto)
durante a realizacdo do inventario.

46 | Emitir guia para realizacdo de inventario, onde os
valores possam ser atualizados em planilha para poste
rior insercdo no sistema.

47 | Emitir balancete do estoque, mostrando os
movimentos de entrada, saida e saldo atual, inclusive
por periodo.

48 | Emitir relatdrio de entrada de materiais por
fornecedores.

49

Possibilitar a emissao de relatérios de movimentagao
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(entrada, saida, transferéncia) por produto, centro de
custo, grupo de material, depdsito, etc.

Emitir relatdorio de movimenta¢do dos materiais em um
determinado periodo.

51

Emitir relatdrio de materiais ociosos (sem
movimentacdo) em determinado periodo.

52

Emitir etiquetas de prateleiras para identificagao dos
materiais em estoque.

53

Emitir relatorio de inventdrio por grupo de material e
geral, evidenciando as alteracdes no estoque.

54

Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas,
saidas e saldo para o més seguinte, mostrando valores
individuais por grupo de material.

55

Emitir relatorio de produtos vencidos e a vencer.

56

Emitir relatdrios de produtos em excesso, em baixa e
em pontos de ressuprimento.

57

Emitir relatdrio de saldo fisico do estoque, por produto,
depdsito, e grupo de material.

58

Emitir relatorio de saldo financeiro do estoque.

59

Permitir que os relatdrios possam ser gravados em
arquivo para posterior impressao ou consulta.

Administragao de Frotas

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de
veiculos, maquinas e equipamentos.

Gerenciar as manutencoes realizadas no veiculo,
revisdes, lubrificacdes, trocas de éleo e de pneu e etc.,
em dependéncias préprias ou de terceiros.

Permitir o lancamento automatico de custos através de
eventos geradores de custos, os quais devem poder ser
criados pelo préprio usuario.

Permitir controlar o consumo de combustivel e média
por veiculo, emitindo relatério com o status de
consumo: alto, normal, baixo.

Permitir o langamento da despesa a partir da
autorizagao de servigo.

Registrar toda a utilizacdo dos veiculos, incluindo o
motorista, o setor requisitante, o tempo de utilizagdo e
a distancia percorrida.

Alertar o usuario se o motorista estiver com a CNH
vencida

Manter integragao com o cadastro de bens
patrimoniais de forma a nao duplicar dados relativos
aos veiculos, maquinas e equipamentos considerados
como integrantes do patriménio. Alteracdes efetuadas
no cadastro patrimonial deverao refletir
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imediatamente no

9 [ Permitir o controle das obriga¢des dos veiculos, como
IPVA, seguros e licenciamento.

10| Possibilitar o controle de multas com identificagao do
motorista infrator.

11 [ Controlar o deslocamento dos veiculos registrando data
e hora de partida e chegada e a quilometragem
percorrida, com emissdo de planilhas para
preenchimento e acompanhamento.

12 [ Permitir o agendamento de viagens, servicos e
consertos para cada veiculo da frota.

13 [ Possibilitar o controle das rotas fixas para de cada
veiculo.

14 [ Permitir ao proprio fornecedor lancar as despesas do
veiculo, através do sistema on line.

15| Permitir o cadastramento das autorizacdes que
precisam ser emitidas para servicos ou abastecimento.

16| Visualizar a consulta de todo o histérico do veiculo em
apenas uma tela.

17 [ Possibilitar consultas com indicadores e avisos para as
manutencdes e taxas (IPVA, Licenciamento, Seguro
Obrigatdrio, Seguro Facultativo.)

18| Possibilitar a emissao de ordens de abastecimento para
preenchimento manual, ou por uma ordem ja
cadastrada no sistema.

19 [ Permitir efetuar lancamento de despesas pela Ordem
de Compra.

20| Permitir o cadastro e a consulta de ocorréncias por
veiculo, informando os dados do funcionario envolvido;

21| Oferecer a guarita da garagem, a possibilidade de
registrar as entradas e saidas dos veiculos.

22 Permitir o controle do seguro facultativo do veiculo.

23 | Emitir relatérios de despesas por diversos
agrupamentos: Reparticdo, Periodo, Veiculo e
Fornecedor.

24 | Emitir relatorios de nivel operacional de todas as
consultas do sistema, inclusive das Manutencées
Previstas.

25 | Permitir controlar os veiculos por Hodometro e
Horimetro.

26 [ Permitir configurar o langamento de maquinas, com
campos diferenciados, sendo obrigatdrios ou nao,
conforme a necessidade do maquinario.

27 [ Possibilitar trabalhar com privilégio de visualizagdao de

veiculos por reparticdo, onde o usuario logado poderd
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somente dar manutengdo nos veiculos da sua
reparticao.

28

Permitir o cadastro dos postos de combustivel
credenciados para fornecimento e seu acesso ao
sistema de modo na ocasido do abastecimento o
atendente do posto possa consultar o saldo disponivel
para aquele veiculo e langar o abastecimento no
sistema.

29

Solicitar, no momento do abastecimento, a senha do
condutor.

30

Gerenciar e controlar gastos referentes ao combustivel
da frota de veiculos, maquinas e equipamentos.

31

Permitir o controle de saldos de combustivel por
dotagao orgamentaria e por empenho.

32

Cadastro de Oficinas de manutencdo, permitindo que
esses prestadores de servigos efetuem o langamento
dos servigos prestados

33

Gerenciar a manutenc¢do dos veiculos com data de
entrada e de saida, oficina, hodometro,
condutor/responsavel, servicos efetuados
(especificacao, valor unitario e valor total), pecas
substituidas (especificacdo, valor unitdrio e valor total),
garantiade c

34

Gerenciar troca de 6leo dos veiculos, emitindo alertas
préximos a uma nova troca.

35

Gerenciar o rodizio e troca de pneus dos veiculos,
emitindo alertas préximos a novas trocas.

36

Permitir o controle do abastecimento e do estoque de
combustivel mantido em tanques proprios.

37

Cadastro de Veiculos contendo todas as informacgdes
necessarias como: Numero do chassi, Renavam, placa,
média de quilometragem, tipo do veiculo, e tipo do
combustivel.

38

Cadastro de Condutores com os seguintes dados:
Nome, cpf, matricula, nimero da CNH, categoria e
venci mento da CNH e senha para abastecimento.

39

Controle da movimentacdo dos veiculos, possibilidade
de controlar a quilometragem e horas trabalhadas,
destino das viagens e tarefas executadas.

40

Permitir a inclusdao manual de abastecimentos
efetuados em postos de combustiveis ndo credenciados
(quando em viagem a outros municipios) de modo a
controlar a quilometragem.

41

Controle do consumo de combustiveis dos veiculos,
emitindo alertas quando o consumo tiver alguma
variagao significativa em relagao a média.
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Emitir relatérios de Gastos dos veiculos, classificando
por drgdo, unidade, local, data, tipo de gasto, tipo de
item.

43

Disponibilizar relagdo de custos por veiculos,
blogueando o abastecimento caso o veiculo extrapole a
cota.

44

Permitir acesso imediato da Administracao ao
lancamento de abastecimento.

45

Gerar Arquivos CVC para envio de dados ao Tribunal de
contas de Minas Gerais através do sistema SICOM

Solicitagao de Empenho

Elaborar solicitacdo de empenho;

Efetuar Aprovagao eletronica roteirizada e segmentada
das solicitagdes de empenho Elaboragdo de empenho
integrado a partir da solicitacdo de empenhos;

Elaborar de requisicao de compras;

Permitir aprovar requisicdo de compras integrado a
todos os setores;

Permitir aprovar de requisicao de compras para
abertura de novo processo licitatério;

Emitir alerta apds homologacdo e ou adjudicacdo de
requisicao de materiais;

Emitir consulta de saldo de processo real-time;

Devera ser totalmente integrado com os modulos de
Contabilidade, Estoque e Gerenciamento de Compras e
LicitacOes;

Permitir que os pedidos sejam feitos com base nos
Centros de Custos constantes do orgamento do ano
corrente;

10

Permitir que as solicitacbes sejam analisadas com base
na dotagdo orcamentaria previamente definida e estas
totalmente integradas com o sistema contabil;

11

Permitir que as solicitacbes sejam analisados com base
na fonte de recurso previamente definida;

12

Permitir o cadastro de pedidos de compras com o
devido Projeto e/ou Atividade com o qual serd
custeada a despesa de acordo com orgcamento do ano
corrente;

13

Permitir o detalhamento dos itens a serem adquiridos
com os devidos custos estimados;

14

Possuir consisténcia para as solicitacées possuam o
elemento de despesa detalhado (detalhamento da
Natureza da aquisicao) conforme exige o
SICOM/TCEMG;
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Permitir que constem das solicitagdes a finalidade da
aquisicao pretendida;

Possibilitar o gerenciamento dos pedidos: aprovados,
nao aprovados;

17

Possuir consisténcia para que os pedidos sejam feitos
por usuarios devidamente cadastrados na entidade;

18

Possuir consisténcia para que os pedidos sejam feitos
apenas para os locais previamente definidos e liberados
para o usuario;

19

Possuir bloqueio de alteracdo de pedidos de outro
usuario / Local, permitindo a integridade das
informacgdes inseridas no sistema;

20

Gerenciar as aprovacoes das solicitacbes de empenho:
Pedido aprovados e ndao aprovados com as respectivas
justificativas/ deliberacdes;

21

Possuir controle da localizag3do fisica dos materiais no
estoque;

22

Permitir que as solicitacdes de empenhos aprovados
sejam convertidos em Solicitagdes de Compras,
possibilitando que a estas sejam atribuidas as dotacoes
orcamentdrias para o pagamento bem;

23

Permitir a consulta das solicitagdes com suas
respectivas situacdes e, se aprovados qual a motivagao;

24

Permitir a emissao das solicitacdes de empenho nos
guais deverdo constar a data do pedido, detalhamento
da natureza da solicitacdo, Unidade, Quantidade, valor
em reais da despesa pretendida, finalidade da
aquisicao.

Patrimonio Publico

Cadastrar bens moveis e imdveis da instituicao, com a
identificacdo do bem se adquirido, recebido em
doacdo, comodato, permuta e outras incorporacdes
configuraveis.

Visualizar, no cadastro, a situacdo do bem (ativo,
baixado, etc.) além do estado de conservacado (bom,
otimo, regular).

Possuir rotinas de reavaliagao por valor e porcentagem,
possuindo a opcao de estorno para as mesmas.

Controlar os bens segurados, registrando apdlices e
seguradoras através das configuraces do sistema.

Possibilitar o controle da situacdo e do estado do bem
patrimonial através do registro das vistorias realizadas.

Registrar todo tipo de movimentacao ocorrida com um
bem patrimonial do tipo: transferéncia, alteragao,
baixa, variagdo contabil e outros.
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Permitir a consulta do histérico de cada bem
patrimonial, permitindo a visualizagdo de todas as
movimentacoes, vistorias, fotos, itens, etc.

Possibilitar a alimentacdo do sistema com as
informacgdes das vistorias dos bens patrimoniais,
informando seu estado e localizagdo atual (no
momento da vistoria).

Permite a impressao e registro do Termo de
Responsabilidade para bens patrimoniais, individuais,
setoriais ou por responsavel.

10

Possibilitar o controle e a manutengdo de todos os bens
gue compdem o patrimdnio da prefeitura, permitindo
de maneira rapida seu cadastramento, classificacao,
movimentagao, localizagao e baixa.

11

Permitir registrar a depreciagao e a reavaliagdo dos
bens individualmente ou em grupo.

12

Permitir controlar todo o patrimonio por unidade
gestora.

13

Possibilitar a emissdo de relatérios por situacdo,
reparticdo, classe, localizacdo e data de aquisicao.

14

Permitir o controle da situagao em que o bem se
encontra com relagao ao seu estado: empréstimo,
conserto ou locagao.

15

Permitir a inclusdao de motivos de baixa do bem sempre
gue necessario.

16

Permitir configurar no cadastro de bens campos
personalizados, de forma que o usuario possa modelar
o cadastro de acordo com as necessidades da
Prefeitura.

17

Permitir cadastro de conversao de moedas, para
cadastrar bens adquiridos em outras épocas
convertendo automaticamente para o valor atual ao
cadastra los.

18

As consultas devem permitir a impressao de relatérios
operacionais a partir dos dados fornecidos pelo
usuario.

19

Efetua AtualizacGes de Vistoria através de escolhas em
grupos dindmicos (reparti¢cdo, responsavel, conta
contabil, ramo, sub ramo).

20

Permitir o recebimento de bens em grande quantidade
a partir dos grupos dinamicos.

21

Emitir Relatérios de Inconsisténcia no momento que o
bem estd com status vistoriando, desde que ndo es teja
em seu lugar cadastrado no sistema.

22

Emitir relatérios dos bens em inventario, com termo de
abertura e encerramento.




PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO - MG
CNPJ 18.837.278/0001-83
Rua Santo Antonio, 228, Centro — CEP 35.365-000

Possuir emissdo de etiquetas com nimero de
identificagdo do bem em cédigo de barras.

Permitir a comunicacdo com o leitor do cédigo de
barras via software durante as consultas.

25

Ter integracdo com o sistema de Contabilidade Publica.

26

Permitir através da rotina de vistoria de bens, a
transferéncia automatica do bem quando o mesmo
esta alocado fisicamente em departamento incorreto.

27

Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens o
numero do empenho e da ordem de compra.

28

Permitir no cadastro de bens, informar o processo
licitatorio/ano no qual o bem foi adquirido.

29

Permitir a consulta aos bens por diversos critérios
como codigo de identificagao, localizagdo, responsavel,
cddigo do produto, etc.

30

Permitir o cadastramento de diversos Tipos de bens
além do Mdvel e do Imdvel para ser usado no
cadastramento dos mesmos.

Gestdo de Obras

Este modulo devera ser configuravel para tornar se
compativel com as exigéncias deste Municipio, em
relacdo ao controle das obras geridas pela
administracdo municipal e, ainda, capaz de controlar,
simultaneamente, quantos exercicios se queira.

Devera atender, ainda, aos seguintes requisitos
adicionais:

Permitir o cadastro ilimitado de tipos de servigos com a
possibilidade de associar valores em horas para cada
um dos mesmos;

Permitir a definicdo e cadastramento dos tipos de obras
que serao controladas por este municipio;

Permitir o cadastro para origens de recursos que serao
destinados para a realizacdo de uma obra;

Permitir o cadastro de regimes de execugao para
associa los as obras a serem realizadas;

Permitir a associacdo de tipos de servicos aos
funciondrios constantes do quadro de pessoal deste
Municipio para que os mesmos possam ser alocados
para determinadas obras que demandem estes tipos de
servicos. Este quesito demonstra a integracao entre os

Permitir a definicdo e cadastramento de funcionarios
gue sdo estejam vinculados ao quadro de pessoal deste
municipio;

Permitir a definicdo e cadastramento de equipes de
funciondrios que serdo utilizados para execugao de
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Permitir o cadastramento de servicos de terceiros que
serdo utilizados na execugdo das obras publicas;

11

Permitir a utilizagdao de
equipamentos/maquinas/veiculos a serem utilizados na
execucdo de obras com vinculagcdo direta ao Sistema de
Patrim6nio, demonstrando a integracdo entre este e o
Modulo de Gerenciamento de Obras;

12

Permitir o cadastro de uma obra com a insercdo das
seguintes informac¢des minimas: responsaveis,
encarregados, data inicial, data final, tipo de obra,
endereco, etapas de construcdo e sub etapas de
construcao;

13

Permitir que no cadastro de uma obra seja possivel
associar o processo licitatdrio que deu origem a
contratacdo quando a mesma for realizada por
terceiros;

14

Permitir o acompanhamento dos prazos de execugdo
de uma obra conforme o periodo do contrato vinculado
a mesma;

15

Possuir integracdo com os Sistemas de Pessoal,
Arrecadacdo de Tributos, Patrimonio, Controle de
Estoques, Compras, Convénios e Contratos e de
LicitagcOes a ser demonstrado no momento do cadastro
de uma obra;

16

Permitir a definicdo e cadastramento de ordens de
servico para uma determinada obra com a indicacdo de
datas previstas para inicio e fim da ordem de servico,
responsavel, encarregado, descri¢cdes detalhadas
conforme interesse da administracdo e etapas da

17

Permitir o cadastramento de requisicdes de materiais
junto ao setor de Almoxarifado (Mdédulo de
Gerenciamento de Estoques) deste Municipio, para
alocacdo de materiais a serem utilizados nas obras;

18

Permitir o cadastro da execu¢dao de uma ordem de
servico constando no minimo as seguintes informacdes:
data inicio e data fim da execucdo da O.S.; responsavel
e encarregado de execuc¢do da O.S.; valor representado
pela O.S.; funcionarios deste Municipio env

19

Permitir o cadastro e acompanhamento de medi¢cbes
(afericBes) periddicas a serem realizadas nas obras com
as seguintes informacdes minimas: data da medicdo da
obra; intervalo de datas entre as quais refere se a
medicdo da obra; responsavel(is) pela medicdo

20

Permitir emissdo de relatério dos tipos de servicos
cadastrados;
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Permitir emissdo de relatdrio dos tipos de obras
cadastradas;

Permitir emissdo de relatorio de recursos cadastrados
gue serdo destinados para a realizacdo de uma obra;

23

Permitir emissao de relatério dos regimes de execugao
cadastrados a serem associados as obras;

24

Permitir emissao de relatério de equipes de
funciondrios cadastrados;

25

Permitir emissdo de relatérios de funcionarios e
terceiros cadastrados;

26

Permitir emissao de relatdrios indicando os
funcionarios e pessoas fisicas terceirizadas alocados
para uma determinada obra;

27

Permitir emissao de relatérios indicando fornecedores
contratados para a realizacdo de uma determinada
obra;

28

Permitir emissao de relatérios demonstrando as ordens
de servico realizadas para uma determinada obra;

29

Permitir emissdo de relatdrio da utilizagao de
equipamentos utilizados nas obras;

30

Permitir emissdo de relatério de materiais utilizados
nas obras;

31

Permitir a configuracdo de parametros a serem
considerados nos fechamentos de custos das obras
publicas (exemplo: pessoal, materiais, equipamentos).

32

Permitir a emissao de graficos do Mddulo de
Gerenciamento de Obras que permitam uma visao
gerencial do mesmo;

33

Permitir importacdo de relatdrios para fomento do
sistema de controle do TCEMG.

1.3 GESTAO TRIBUTARIA

IPTU

Permitir que seja efetuado o cadastro de bairros,
logradouros, setores, loteamentos, condominios,
desmembramentos, contribuintes, edificios.

Permitir que no cadastro de logradouros, estes possam
ser relacionados com todos os bairros por onde
passam, e que esta informacdo seja utilizada para
consisténcia de entrada de dados cadastrais no
cadastro imobiliario.

Possibilitar que seja efetuada a configuracdo das
informacgdes do cadastro técnico imobilidrio, no minimo
com relagdo aos itens do cadastro imobiliario e do
cadastro de se¢des, permitindo que sejam selecionados
varios tipos de dados.
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Possibilitar que seja efetuada a configuracdo do valor
minimo da parcela, das férmulas de cdlculo tributarias
e de cdlculo de adicionais.

Permitir controlar a entrega e devolugdo dos carnés de
IPTU.

Possibilitar que a planta de valores seja configuravel,
baseada no boletim de cadastro e na localizacdo do
imovel.

Realizar consisténcia ao incluir ou alterar o cadastro
imobilidrio e o cadastro de secbes, deve ser realizada
consisténcia se o bairro e o logradouro estiverem
relacionados. Na inclusdo/alteragdo do cadastro
imobiliario, as se¢des ja devem vir filtradas.

Possibilitar que sejam definidos gatilhos para
desabilitar determinadas informagdes do cadastro
imobiliario. Os gatilhos devem ser definidos de acordo
com as informagbes configuraveis do cadastro
imobiliario.

Permitir o cadastramento de imagens para os imoveis
urbanos, que deverdao ser armazenadas no mesmo
banco de dados do sistema tributario municipal.

10

Permitir o cadastramento das plantas para os imoveis
urbanos, estas deverdo ser armazenadas no mesmo
banco de dados do sistema tributario municipal.

11

Possibilitar consultas através de nome, parte do nome,
cadastro, inscri¢gdo, logradouros e CPF/CNPJ, com no
minimo os seguintes comparadores: igual, diferente,
entre, contém, nao contém, contido, ndo contido,
maior, maior ou igual, menor, menor ou igual.

12

Permitir manter um histdrico de alteragcbes que
possibilite sua consulta. Realizar ainda, a emissdao de
um espelho das informagGes do cadastro imobiliario,
no momento do lancamento, de qualquer uma das
sequéncias de calculo realizadas a qualquer tempo.

13

Na manutencdo do cadastro imobilidrio mostrar em
destaque a data e o nome do usuario que realizou a
ultima alteragao no registro em questao.

14

Permitir a realizacdo de calculo utilizando-se das
informagdes do espelho do cadastro imobilidrio de
calculos anteriores.

15

Possibilitar que seja feito calculo simulado, inclusive de
exercicios anteriores e futuros, considerando o0s
parametros de calculo do exercicio solicitado.

16

Possibilitar o cadastro de mais de um contribuinte por
imovel, de acordo com sua respectiva fracao ideal ou
percentual.
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Manter o histérico dos valores calculados de cada
exercicio.

Possibilitar emissdo de certiddo (narrativa) cadastral,
através do cadastro ou inscricdo imobilidria, tanto do
exercicio corrente como de anteriores.

19

Permitir alterar a base de calculo, realizar emissdo de
prévia, emitir guia de pagamento do ITBl e
transferéncia de imdveis, vetando, opcionalmente,
guando o imédvel possuir débitos em aberto ou estiver
em divida ativa.

20

Permitir identificar no processo de ITBI, a ocorréncia de
isencdo/imunidade ou ndo incidéncia, com rotina
protegida por senha.

21

Permitir realizar o parcelamento dos valores dos
processos de ITBI, possibilitando a escolha do tipo de
juros de parcelamento a ser utilizado entre simples e
composto.

22

Permitir realizar a inscricdo em divida ativa dos
processos de ITBI vencidos e nao pagos.

23

Possibilitar realizar, opcionalmente, a transferéncia
automatica de propriedade dos imdveis envolvidos nos
processos de ITBI quando do seu pagamento.

24

Possibilitar a cobranca ou ndo da taxa da coleta de lixo
para cada unidade imobiliaria, de acordo com a
utilizagao da edificagao.

25

Possibilitar que seja efetuada a isencdo do IPTU e suas
taxas, via requerimento no sistema, permitindo a
alteracdo automatica de dados do cadastro imobiliario,
de acordo com o tipo de iseng¢do configurada, inclusive
permitindo isencdo de forma parcial, atu

26

Realizar transferéncia automatica dos débitos em
divida ativa do imével, por ocasido do pagamento de
ITBI.

27

Possibilitar cadastro de zoneamento, permitindo que
sejam configuradas as informagdes que serdo
solicitadas no momento do cadastro.

28

Possuir rotina para a geracdo automatica e
parametrizada do langamento do IPTU prevendo a
possibilidade de, na geracdo de arquivos para terceiros,
realizarem a emissdao da guia de recolhimento, emitir
aviso caso o contribuinte/imdvel possua débitos de DA

29

Possibilitar a configuracdo de desconto de pagamento a
vista do IPTU de modo diferenciado para os
contribuintes inscritos em divida ativa.

30

Possibilitar a utilizacdo de varios (no minimo 3)
modelos de carnés, possibilitando a selecdo dos
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mesmos no momento da impressao.

Permitir o cdlculo e langcamento de todos os tributos
imobilidrios cobraveis através dos chamados “carnés de
IPTU” e do Imposto sobre a Transmissao Intervivos.

32

Permitir o calculo automatico do ITBI com base em
tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas.

33

Centralizar processo de baixa e controle de arrecadacgdo
em modulo especifico, de forma que a baixa por
recebimento possa ser coletiva e realizada em setor
especifico.

34

Possuir programa que possibilite ao usudrio realizar as
principais rotinas relacionadas ao IPTU em uma unica
tela, evitando a necessidade de acessar diversas rotinas
para executar suas tarefas.

ISSQN

Disponibilizacdo de médulo para recepcao de Notas
Fiscais Eletronicas de Servicos — NFS-e, conforme
padrdao estabelecido pela ABRASF (o Sistema de
Emissdo de Notas Fiscais Eletronicas de Servicos serd de
responsabilidade do contribuinte)

Na manutencdo do cadastro mobilidrio (econémico)
mostrar em destaque a data e o nome do usuério que
realizou a ultima alteragdo no registro em questao.

Realizar a emissdo de um espelho das informacgdes do
cadastro mobiliario, no momento do lancamento, de
gualquer uma das sequéncias de calculo realizadas a
gualquer tempo, de qualquer sequéncia.

Permitir a realizacdo de calculo utilizando-se das
informacdes do espelho do cadastro mobilidrio de
calculos anteriores.

Possibilitar que seja efetuada a configuracdo do valor
minimo da parcela, das férmulas de cdlculo tributarias
e de calculo de adicionais.

Manter o histdrico dos valores calculados de cada
exercicio.

Devera estar adequado a Lei Complementar 116.

Permitir o controle do ISS retido na fonte, por
substituicdo tributaria, inclusive com controle das notas
fiscais emitidas, por item da lista de servicos da LC116.

Possibilitar aos contadores e contribuintes o
fornecimento de informagdes do ISS on-line.

10

Possibilitar a emissdo de relatérios com valores em
aberto, informados via ISS on-line, e divergéncias entre
valores pagos e informados (Conta Corrente).
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Permitir controle diferenciado para as microempresas e
empresas de pequeno porte, conforme lei.

Conter programas para gestdo do cadastro econémico
fiscal, célculo e lancamento do ISSON e das chamadas
Taxas de Licenca.

13

Permitir o calculo e lancamento do ISSQN Fixo Anual,
ISSQN Estimativa Fiscal, ISSON sujeito a homologacao
(inclusive ISSRF), Taxa de Licenca Anual, Ambulante,
Eventual e de utilizacdo de logradouros publicos.

14

Possibilitar a configuracdo de desconto de pagamento a
vista dos langamentos de ISS e taxas de modo
diferenciado para os contribuintes inscritos em divida
ativa.

15

Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo
contribuinte, possibilitando destacar a atividade
principal e as secunddrias.

16

Centralizar processo de baixa e controle de arrecadacgao
em modulo especifico, de forma que a baixa por
recebimento possa ser coletiva e realizada em setor
especifico.

17

Possuir programa que possibilite ao usudrio realizar as
principais rotinas relacionadas ao ISS e Taxas em uma
Unica tela, evitando a necessidade de acessar diversas
rotinas para executar suas tarefas.

18

Permitir a emissdo e impressao do protocolo da
Declaragdao com texto da declaragao parametrizavel;

19

A interface com o usuario deve ser realizada por meio
de um navegador (browser) tal como o Mozilla Firefox
2.0 (ou superior), Internet Explorer 7.0 (ou superior),
Chrome, Safari 3.0 (ou superior) ou similares;

20

Exibir ao operador somente as opcdes do sistema para
as quais ele foi autorizado;

21

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem
como a gravagao opcional dos mesmos em arquivos,
com saida em disco rigido ou removivel e a selegao da
impressora desejada;

22

Possuir atualizacdo on-line dos dados de entrada,
permitindo acesso as informag¢bes atualizadas
imediatamente apds o término da transagao;

23

Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada tais
como validade de datas, validacdo de digitos
verificadores, campos com preenchimento numérico;

24

Em processos de longa duragao, permitir que o usudrio
acompanhe o andamento da execucao;

25

Permitir que o usuario desista, a qualquer momento, da
operagao corrente;
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Consistir o formato dos campos de entrada de dados;

Possuir help online para ajudar o usudrio a utiliza-lo.
Este auxilio deve ser em portugués e de facil leitura e
entendimento, com descricdo dos processos através de
fluxo de dados e imagens;

28

Possuir chat online para troca de informacGes em
tempo real entre o fisco e os contribuintes, o chat deve
ser parte integrante do sistema licitado sem a utilizacdo
de software de terceiros;

29

Disponibilizar moddulo “Fale Conosco” onde os
contribuintes do municipio poderdao enviar criticas,
duvidas e sugestoes a fiscalizacdo;

30

Possuir opcdo de cadastramento de noticias, onde o
fisco possa publicar noticias e avisos referentes a Nota
Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e no portal
eletrénico da Prefeitura e também envia-las através de
envio de mensagens em lote pelo proprio sistema.

31

Possuir modulo para fechamento e escrituragao
automadtica de ISSQN préprio e retido, onde sistema
devera realizar uma prévia dos contribuintes a serem
escriturados, devendo conter os filtros por tipo de
ISSQN, ano e més de competéncia.

32

Possuir rotina de lancamento do ISSQN fixo anual, fixo
mensal para os profissionais autbnomos, geracdo de
guias de recolhimento de estimativa para os
contribuintes estimados dispensados da declaracdo de
documentos fiscais através do cadastramento de
grupo.

33

Permitir aos usuarios do sistema gerencial o acesso a
todas as funcionalidades do moddulo On-line dos
contribuintes.

34

Devera conter modulo para emissdao de certiddo de
tributos municipais;

35

Devera possuir demonstrativo de todas as Notas Fiscais
Convencionais emitidas e declaradas no sistema a ser
contratado. Esta consulta devera conter, no minimo, o
seguinte filtro: Intervalo de data de emissdo, intervalo
de CPF/CNPJ, intervalo de Inscricdo

36

Deverd possuir demonstrativo de todas as Notas Fiscais
Convencionais recebidas e declaradas no sistema a ser
contratado. Esta consulta deverd conter, no minimo, o
seguinte filtro: Intervalo de data de emissado, intervalo
de CPF/CNPJ, intervalo de Inscri¢do

37

Devera possuir demonstrativo de todos os
contribuintes que declararam ndo ter realizado
nenhuma movimentacdo no més de referéncia;
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38| Deverda possuir demonstrativo de todos os
contribuintes que ndo tiveram nenhuma movimentagao
no més de referencia e ndo realizaram a declaracdo de
sem movimento;

39| Deverd possuir relatorio de cruzamento de informacgao
entre as declaracdbes de documentos emitidos
efetuados pelo prestador com as declaragGes de
documentos recebidos efetuadas pelo tomador dos
Servicos;

40| Devera possuir demonstrativos das guias emitidas por
contribuinte, podendo escolher a situacdo das mesmas
no momento da filtragem;

41| Deverd possuir relatério de maiores pagadores de ISS
do municipio;

42 | Devera possuir relatdrio de Notas Fiscais emitidas por
contribuinte;

43| Devera possuir relatério de Notas Fiscais emitidas por
atividade;

44| Devera possuir relatério de Notas Fiscais emitidas por
servico;

45 | Devera possuir relatério de maiores prestadores de ISS
do Municipio;

46 | Devera possuir relatério de maiores prestadores de ISS
do Municipio (Fora do Municipio);

47| Devera possuir relatérios dos maiores tomadores NFS-
€

48| Devera possuir relatério de cadastro geral de
contribuintes;

49 | Devera possuir relatdério de cadastro de contribuintes
por atividade (CNAE);

50| Deverd possuir relatorio de cadastro de contribuintes
por servigo;

51 . . .- o .
Devera possuir relatorio de arrecadagdo por servigo;

52| Deverd possuir relatdrio de contribuintes com
pendéncia de ISSQN;

53 . . , . .
Devera possuir relatodrio geral de guias;

54| Deverd possuir relatorio de arrecadagdo por data de
crédito;

55| Deverd possuir relatdrios de protocolo de declaracdes
recebidas;

>6 Devera possuir relatorio de solicitagcdo de AIDF;

57 . . . .
Devera possuir relatorio de ordens de servico;

58

Quanto a gestdo do ISSQN Bancos:
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O Sistema deverd seguir o modelo da DESIF padrao
ABRASF — dultima a versdo (2.3) para apuragdo do
Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN)
e as operacdes das Instituicdes Financeiras autorizadas
a funcionar pelo Banco Central (BACEN), obrigada

60

O sistema a ser contratado deverad identificar e levantar
receitas sonegadas do ISSQN incidente sobre os
servicos prestados por instituicdes financeiras.

61

O software deve disponibilizar aos usuarios a criacdo e
processamento de banco de dados da sonegacdo
havida com objetivo de apurar, mediante cruzamento
com a matriz tributaria do Municipio para fatos
geradores da espécie,

62

Cadastro de institui¢cdes financeiras: A atualizagao do
banco de dados deve ser feita de forma online.

63

Informagdes fornecidas pela secretaria da fazenda: O
sistema devera possibilitar a importacdo automatica de
informagbes constantes dos arquivos eletrénicos
fornecidos pela Secretaria da Fazenda Estadual no
formato Microsoft Excel extensdo XLS, CSV e TXT

64

O sistema a ser contratado deverad identificar e levantar
receitas sonegadas do ISSQN incidente sobre os
servicos prestados por instituicdes financeiras

65

O sistema a ser contratado deverda permitir o
cruzamento de informagdes dos planos de contas
bancdrios de mais de até 5 (cinco) anos possibilitando
verificar débitos ndo prescritos pelas instituicdes
financeiras.

66

O sistema devera permitir o acompanhamento e gestao
pelo fiscal do plano de contas geral entregue pela
instituicdo financeira segundo modelo ABRASF

67

O sistema devera permitir a emissdao de varios
relatdrios para acompanhamento e conferéncia da
digitacdo e das atuacgdes emitidas.

Escrita Fiscal

[ER

Possibilitar ao administrador municipal o conhecimento
do volume dos servicos tomados em seu territdrio, para
poder proceder a cobranca do ISSQN de sua
competéncia.

Permitir ao contribuinte declarante consultar os
servicos prestados e tomados, podendo, quando ja
entregue a declaracdo, imprimir o documento para
pagamento;

Permitir a manutencdo dos planos de contas das
instituicoes financeiras, que deverdo estar disponiveis
para os funciondrios do municipio e para os
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responsaveis pelas declaragdes das instituicdes
financeiras.

Permitir enquadrar os cadastros econOmicos para
declaracdo de servicos prestados simplificados por base
de célculo e item da lista de servicos da L.C.116 /2003.

Permitir consulta ao plano de contas de acordo com a
instituicdo financeira que esta acessando o sistema.

Permitir consultar e visualizar dados dos registros de
entregas de declaracdo de servicos tomados e
prestados.

Permitir o cadastramento de novos tomadores e
prestadores de servigco pelos préprios declarantes, ndo
permitindo de forma alguma a duplicidade de
informagdes entre este cadastro e o0s cadastros
econdmicos do municipio.

Permitir declaracdo dos servigcos prestados e tomados
para contribuintes isentos, imunes, com regime de
estimativa e regime fixo anual.

Emitir um comprovante de retencdo do ISSQN na fonte
para que os tomadores de servigos, responsaveis pela
retencao, entreguem aos prestadores de servicos.

10

Realizar bloqueio a todas as acdes de declaracdo para
as competéncias que estejam sendo fiscalizadas.

11

Possibilitar a retificacdo de declaracbes de servigos
prestados ja realizados e ndo pagas.

12

Possibilitar a retificacdo das declaragdes de servigos
prestados ja realizadas e ndo pagas, por documentos
fiscais..

13

Possibilitar a retificacdo das declaragdes de servigos
prestados jd realizadas e ndo pagas, por base de
calculo.

14

Possibilitar a retificacdo das declara¢des de servigos
prestados ja realizadas e ndo pagas, pelo plano de
contas previamente definido nas configuragdes do
sistema.

15

Gerar documento de arrecadac¢ao do ISSQN de servigos
prestados pelo contribuinte com cédigo de barras, por
competéncia e com a devida atualizagdo monetaria,
caso haja pagamento em atraso.

16

Gerar documento de arrecadacao do ISSQN, de servicos
tomados de terceiros, com codigo de barras por nota
retida ou, caso seja de opcdo do contribuinte
substituto, do total da competéncia.

17

Permitir a emissdo de guias complementares.

18

O software deve permitir a integragcdo com outros
softwares de escrita fiscal ou contabil, para importagdo
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de dados de informacdes fiscais.

Fiscalizagao Fazendaria

Permitir gerenciar e controlar o periodo de fiscaliza¢do
do contribuinte, possibilitando que a selegao das
competéncias seja feita pela data de vencimento das
parcelas ou pelas préprias competéncias.

Possibilitar a manutengao para autorizagdo de
impressdo de notas fiscais com inclusdo, alteracdo,
consulta, exclusdo, cancelamento, estorno de
cancelamento e impressdo da AIDF.

Consentir a emissdao de autorizacdes para incineracao
de Notas Fiscais, com controle da numeracdo das
mesmas, conforme solicitacdes protocoladas pelo
sistema de acordo com AIDFs emitidas.

Permitir o langamento por estimativa fiscal e
arbitramento do ISSQN, conforme modelos pré-
configuraveis previstos na legislagdo tributaria
municipal.

Admitir a inclusdo e manutencdo das infracdes
previstas na legislagdo tributaria municipal, com a
opcao de cadastrar os percentuais de penalidade para
reincidentes.

Utilizar uma agenda virtual para o fiscal, cadastro e
manutencao de compromissos com data e
observagoes.

Permitir que os termos fiscais de inicio de fiscalizacdo e
solicitacio de documentos, correlacionem a
documentacdo padrao para cada atividade fiscalizada
pelo grupo fisco.

Permitir a manutencdo de documentos necessarios a
apuragao de informagdes para utilizagdo nos Processos
Fiscais.

Possibilitar a personalizacdo dos modelos de estimativa
fiscal e arbitramento, sendo dada a entrada dos dados
gue serdo solicitados no preenchimento do
cadastramento da estimativa ou arbitramento,
permitindo também informar a férmula de calculo a ser
utilizada.

10

Consultar todos os protocolos de entrega de declaragdo
de servicos prestados e tomados, emitidos pelo
software por cada contribuinte, demonstrando o dia, a
hora, a data e o més de competéncia da obrigacdao
tributaria.

11

Consultar os registros do cadastro de servicos (lista de
servicos tributaveis do ISSQN), obedecendo a LC
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116/03.

Permitir emissdo de relatdrio de controle de prazo de
entrega de documentos, listando os Processos Fiscais
com as solicitacdes de documentos, indicando quais os
documentos entregues e ndo entregues, bem como o
prazo de entrega dos mesmos.

13

Gerar relatério verificando inconsisténcias entre os
documentos declarados pelos Prestadores, realizando
comparacdo com os documentos declarados pelos
Tomadores, acusando e destacando os erros e
diferencas entre competéncias, valores retidos.

14

Gerar relatério de continuidade de notas fiscais,
verificando quais notas estdo faltando na seqiiéncia das
notas declaradas, verificando as notas de numero
maior que deveriam ter data igual ou posterior as notas
de nimero menor.

15

Gerar relatério das declaragdes fiscais entregues pelos
contribuintes enquadradas como “sem receita”.

16

Configurar as opg¢des de parcelamento de Notificagdes
e Autos de Infracdo, com alternativas para configurar o
método de capitalizacgdo dos juros (simples ou
compostos) a ser aplicada e o valor minimo da parcela
aceita pela legislacdo tributaria.

17

Permitir a realizacdo e manutencdo de parametros para
descontos a serem aplicados em relagdo aos Autos de
Infracdo e NotificacGes apuradas.

18

Permitir cadastrar um novo procedimento fiscal, alterar
um existente ou cancelar, mesmo que em processo de
fiscalizacdo. Consentir, ainda, a opcdo de estornar
cancelamento.

19

Mostrar o status dos procedimentos fiscais
cadastrados, mostrando se a fiscalizacdo registrada
estd em aberto, se estd iniciada, encerrada ou
cancelada.

20

Permitir que o usuario visualize em ordem que facilite o
trabalho, todos o0s procedimentos administrativos
fiscais a serem efetuados durante a fiscalizacdo.

21

Permitir a emissdo e a reemissdo do Termo de Inicio de
Fiscalizacdo, com a opc¢ao (pelo fiscal) de emitir o termo
com ou sem a peticdo de documentos.

22

Permitir que sejam feitas tantas intimagdes, quantas
forem necessarias ao procedimento fiscal, a qualquer
tempo durante a sua vigéncia.

23

Permitir a emissdo e a reemissao das intimacgodes fiscais,
mantendo histdrico em tela de todas as intimacdes ja
emitidas.
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Permitir que o software emita Termo de Entrega de
Documentos para o contribuinte, de acordo com a
documentacdo entregue, permitindo também a
entrega parcial dos documentos, nesse caso, um termo
para cada entrega parcial.

25

Permitir a emissdao de Termo de apreensao de
documentos com a op¢do de rever histérico de todos
os termos emitidos.

26

Gerar termo de prorrogacao de prazo fiscalizatorio com
a opcao de informar os dias prorrogados e campo para
insercdo de observacgGes pertinentes ao ato.

27

Permitir a homologacdo das competéncias para
aferimento da base de cdlculo dos impostos, no caso do
ISSQN, dos servicos proprios prestados e dos servicos
tomados, devendo ser possivel a digitacdo dos
documentos emitidos/recebidos pelo contribuinte
fiscalizado.

28

Para as instituicoes financeiras, permitir informar as
homologacdes de acordo com as informagdes do
balancete analitico, levando em consideragcdao o plano
de contas utilizado na declaracdo, dando liberdade para
o fiscal dar manutencdo.

29

Buscar automaticamente as informagdes das
declaragBes existentes, para que o respectivo agente
fiscal proceda a necessaria homologacdo da base de
calculo.

30

A homologacao deve conter em ordem ascendente
todas as competéncias que estdo sendo averiguadas,
com a opgao de retificagdao, caso haja necessidade.

31

No processamento da homologagao, mostra a relagao
das competéncias juntamente com os documentos
digitados e suas informacgGes, sendo que ao final de
cada competéncia devera existir uma soma de todos os
valores, contabil, tributavel, retido e do tributo.

32

Gerar planilha de homologacdo somente dos servicos
tomados. Com os dados digitados na homologacao.

33

Gerar planilha de homologacdao somente dos servicos
prestados. Com os dados digitados na homologagao.

34

Gerar a planilha de homologacdo dos servicos
prestados e tomados em uma Unica planilha,
diferenciando o que for um e o que for outro. Com os
dados digitados na homologagao.

35

Permitir a criagdo do documento de autuacdao de
acordo com uma tabela de infragGes previamente
cadastradas, com opcgoes de informar se o contribuinte
for reincidente, se a autuacdo esta sendo emitida para
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servicos proprios ou tomados

Permitir a manutencdo dos documentos de autuacao,
devendo mostrar uma lista com todos os documentos
referentes ao processo fiscal, detalhando o valor e se a
autuacao foi emitida por descumprimento de obrigacao
tributaria principal ou acessoria.

37

Visualizar uma prévia da planilha de calculo do
procedimento fiscal em curso, buscando todos os paga-
mentos ja efetuados pelo contribuinte no periodo
fiscalizado e calcular automaticamente a diferenca a re-
colher, a correcdao monetdria, os juros e a multa

38

Emitir a planilha de calculo do procedimento fiscal
devidamente atualizada monetariamente, separando o
periodo e o exercicio fiscal.

39

Visualizar em tela os dados do (s) documento (s) de
autuacdo emitido (os).

40

Permitir a alteragdo do documento de autuagao
cadastrado.

41

Permitir configurar o padrdo para o numero de dias
para a data de vencimento apds o ciente dos
documentos de autuacdo e também o niumero de dias
para o contribuinte entrar com recurso tempestivo.

42

Alterar a data ciente, de vencimento (esta devera ser
sugerida de acordo com parametrizacdo do numero de
dias apds o ciente), e a data de prazo para entrada de
recurso.

43

Permitir o parcelamento e reparcelamento dos valores
dos documentos de autuacao emitidos, obedecendo a
parametrizagdo de moeda a ser utilizada no
parcelamento e numero maximo de parcelas.

44

Permitir a emissao de documento para pagamento
bancario com cédigo de barras, das infracdes levanta-
das, obedecendo aos convénios bancarios existentes.

45

Estorna parcelamento no caso em que nenhuma das
parcelas estejam pagas.

46

Permitir o fechamento do Procedimento Fiscal,
contendo os campos Data de Fechamento e Histérico
do Processo, assinalando os documentos verificados
durante o mesmo e emitindo o respectivo Termo de
Encerramento de Fiscalizagado.

47

Gerenciamento total de todos os procedimentos fiscais
cadastrados e parcial, por fiscal, sendo que cada
integrante do grupo fisco terd acesso somente aos seus
respectivos procedimentos fiscais.

48

Gerar relatdrio de autorizagdo de impressdo de notas
fiscais e incineracdo emitidos.
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Permitir emissao de relatérios contendo as notas fiscais
declaradas pelos contribuintes, filtrando por ser- vicos
tomados e prestados.

Consultar e emitir termos de incineracdo de notas
fiscais.

51

Permitir a emissao de relatérios das infracGes apuradas
por periodo ou por intervalo das infragdes.

52

Permitir a emissdo de relatérios dos documentos
intimados para apresentacdo para cada empresa em
fiscalizacdo, controlando os prazos de entrega dos
mesmos ao Fisco Municipal.

53

Permitir o relacionamento dos documentos a serem
utilizados por padrao para fiscalizagdo de cada
atividade, de forma que ao realizar a intimagdo para
apresentacdo de documentos.

54

Permitir a emissdo de relatorio de atividades com todos
os documentos relacionados as mesmas.

55

Permitir a emissdo de relatdorio de consisténcia de
domicilio, verificando se os prestadores ou tomadores
de servico da cidade estdo relacionados no cadastro
econdmico do Municipio, tomando como base
declara¢des contra um ou outro.

56

Emitir relatérios dos contribuintes fiscalizados, nao
fiscalizados e em fiscalizacao.

57

Emitir relatério com listagem de contribuintes por
atividade.

58

Emitir relatério com listagem de contribuintes por
fiscal.

59

Consultar e emitir relatdorios de documentos de
autuacao emitidos.

60

Consultar e emitir relatérios de Procedimentos Fiscais.

61

Emitir relatério com a situacdo dos contribuintes
fiscalizados/em fiscalizagdo trazendo informagGes dos
valores devidos/pagos e dos seus respectivos
documentos de autuacdo, permitindo selecionar a
situacdo do débito.

62

Permitir a manutencao de estimativas fiscais e de
arbitramento, relacionando a segunda na homologacao
do Processo Fiscal, quando este existir para o periodo
do arbitramento.

63

Permitir registrar os livros fiscais, do tipo manual e
eletrbnico, utilizados pelos contribuintes, com nimero
do livro, paginas, data de utilizagdo inicial e final.

64

Permitir o cadastramento de graficas a serem utilizadas
na autorizagao para impressao de documentos fiscais.
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Permitir que a penalidade das infracdes seja do tipo
percentual/valor fixo, com determinacdo de percentual
ao dia até um percentual maximo, e determinacao de
valor minimo e valor maximo quando valor fixo.

66

Permitir que no momento do calculo do documento de
autuacdo, o usuario selecione o valor entre o minimo e
0 maximo permitido para a infracdo, quando esta for
do tipo valor fixo.

67

Permitir visualizar a simulacdo do calculo do
documento de autuagao antes do mesmo ser gravado,
detalhando os componentes do montante da autuacao.

68

Permitir cadastrar infracdes com penalidade reduzida,
para os casos de denuncia espontanea.

69

Permitir ao usuario, no momento do cancelamento do
procedimento fiscal, escolher se ird cancelar também
os documentos de autuacdo calculados no
procedimento.

70

Permitir a reabertura do procedimento fiscal, apds seu
fechamento.

71

Permitir controlar a liberacdo e realizar a emissao de
autorizacdo para uso de emissor de cupons fiscais.

72

Permitir fazer a gestdo da produtividade fiscal de
acordo com a legislacdo existente no municipio.

Taxas e Tarifas

Permitir que seja configuravel a férmula de cdlculo de
cada tarifa ou taxa a ser cobrada nas diversas
secretarias e setores do municipio.

Permitir a emissado de guias de recolhimento em padrao
bancario, com automatico calculo de acréscimos
guando em atraso.

Permitir o registro de todos os servicos solicitados
pelos contribuintes.

Possibilitar o calculo, lancamento e a emissdao de guias
de recolhimento, referentes a taxas diversas e tarifas
cobrdveis pela Prefeitura, em seus diversos pontos de
atendimento.

Conter programa para que a Secretaria responsavel
configure os calculos e defina os valores, de forma que
as secretarias afins possam cobra-los sempre que os
servicos forem solicitados.

Possuir tabelas parametrizaveis de valores, que
permitam o calculo automatico de qualquer taxa
controlada pelo sistema, previstos na legislacdo
municipal, sem a necessidade de digitacdo manual do
valor final.
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Classificar a divida segundo o tipo do servico, de forma
gue parte possa ser inscrita em divida ativa e parte
ainda cancelada pelo n3do recolhimento do valor em
fase precedente a sua execugao.

Possibilitar a utilizacdo de varios (no minimo 5)
modelos de carnés, possibilitando a selecdo dos
mesmos no momento da impressao.

Contribuicoes

Permitir que se busque as informagdes do cadastro
imobilidrio, para selecionar os imoveis, identificar
metragens, sujeito passivo e endereco de emissao.

Possibilidade de alterar automaticamente informacgdes
do cadastro imobiliario na conclusdo da obra.

Possibilitar o parcelamento e reparcelamento de
débitos, com emissdo dos respectivos termos em
layout totalmente configuravel.

Conter programas para execucao de todas as fases de
constituicdo e lancamento da Contribuicdo de
Melhoria.

Centralizar processo de baixa e controle de arrecadacgdo
em madulo especifico, de forma que a baixa possa ser
automatizada, para todos os tributos, tarifas,
contribuicdo de melhoria e divida ativa, em setor
especifico.

Conter gerador de relatérios que permita criar e emitir
relatérios administrativos ou gerenciais, com as
informacgdes selecionaveis.

Possibilitar a emissdo de extrato de débito por
contribuinte.

Possibilitar configurar todas as rotinas de calculo
conforme a obra e de forma que atenda a legislacdo e
ao edital de langcamento e publicacdo da mesma.

Possibilitar o langcamento da contribuicdo de melhoria
na modalidade de saldo devedor.

10

Permitir realizar o cdlculo e o langamento em
indexador, sem a necessidade de alteracdo de um
langamento por vez.

11

Permitir a utilizagdo de descontos para pagamento a
vista.

12

Possibilitar que seja efetuada a isencdo da contribuicdo
de melhoria, via requerimento no sistema, permitindo
a alteracdo automatica de dados de arrecadacdo de
acordo com o tipo de iseng¢do configurada, inclusive
permitindo isencdo de forma parcial.

13

Permitir renegociacdo dos débitos com concessdo de
descontos, do tipo percentual e valor fixo.
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Permitir o cancelamento de débitos de Contribuicdo de
Melhoria, com observagao pertinente ao ato.

Controle de Arrecadagao

Possibilitar que a Prefeitura possa gerar, emitir,
controlar e gerenciar todos os tributos administrados
pelo Municipio.

Permitir que sejam configurados todos os tributos
conforme a legislacdo, quanto a sua férmula de calculo,
atualizacGes monetarias, moedas, etc.

Permitir o cadastramento e manutencdao de:
Logradouros, Bairros, Bancos, Tributos, Planta de
valores, Atividades, Moedas e Mensagens de carnés.

Permitir que sejam lancados os débitos vencidos e ndo
pagos para o moédulo de Divida Ativa, através de
procedimento de inscricdo, de forma automatica.

Possibilitar efetuar as baixas de pagamento dos débitos
de qualquer origem tributdria, automaticamente e de
forma centralizada, através dos movimentos de
arrecadacdo fornecidos pelos Bancos, realizando
diferenciacdo entre data de pagamento e data de baixa

Efetuar registro e controle das diferencas de
pagamento de forma automatica e centralizada, com
possibilidade de lancamento complementar da
diferenca (quando recolhimento a menor), para o
contribuinte ou para o banco responsavel pelo
recolhimento.

Realizar controle das baixas de pagamento por lote e
impossibilitar qualquer alteragdao no lote de paga-
mento, a partir do momento que a contabilidade tiver
realizado os devidos lancamentos de receita.

Impedir que o setor tributdrio possa estornar ou
modificar qualquer pagamento de tributo, a partir do
momento que foram feitos os devidos langamentos de
receitas no setor contabil.

Possibilitar o célculo de juros, multas e atualizacdo
monetaria baseados em configuracdes, conforme
definido na legislacdo em vigor.

10

Possibilitar a emissdo dos carnés com opcao para
cddigo de barras, segunda via de carnés, imprimindo
opcionalmente algumas parcelas.

11

Permitir que sejam gerados arquivos para a impressao
dos carnés por terceiros.

12

Possuir rotina para emissdao de documento de
arrecadacdo de tributos unificados com layout
configuravel, realizando pesquisa dos débitos por
contribuinte, cadastro imobiliario e cadastro
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econdmico, com possibilidade de selecao da origem
dos mesmos (IPTU,

13

Possibilitar cadastrar varias moedas no sistema, tendo
a facilidade de cadastramento de valores de indexa-
dores para intervalos de datas.

14

Possibilitar o cadastro de dias ndo Uteis para fins de
calculo de atualizagdo monetaria.

15

Permitir a emissao da certiddo positiva, negativa e
positiva, com efeito, negativo automaticamente, para
diversas finalidades (configurdveis) para imdveis,
econdmicos ou contribuintes, verificando os débitos
eventualmente existentes em todos os médulos,

16

Permitir a emissao de extrato de débitos com layout
totalmente configurdvel, de forma geral ou individual
por mddulo, emitindo opcionalmente os valores com
ou sem desconto, possibilitando a selegao por
contribuinte;

17

Permitir gerar graficos para analise da arrecadagdo com
resumos.

18

Permitir gerar relatorio da receita classificada de
acordo com o plano de contas da receita, de forma que
se integre ao sistema de contabilidade publica.

19

Possuir relatdrios, gerenciais, estatisticos e financeiros,
tais como: resumos de dividas vencidas e a vencer,
situacdo do cadastro, rol dos maiores devedores, rol
dos maiores pagadores, resumo da arrecadacdo por
dia/més, por tipo de divida e por drgdo.

20

Gerenciar as tabelas de controle do enderegcamento e
das faces de quadras legais.

21

Gerenciar os indices/indexadores de correcdo e/ou
atualizacdo monetaria, bem como o controle de
mudancas de moeda.

22

Gerenciar todo conjunto de férmulas relativas ao
calculo dos tributos controlados pelo sistema, de forma
parametrizada.

Divida Ativa

Conter recursos para administrar todos os tributos
inscritos em Divida Ativa também em funcdo de sua
origem (IPTU, ISSQN, Taxas, Contribuicdo de Melhoria),
no que se refere a inscricdo e cobranca, administrativa
ou judicial.

Possibilitar a inscricdo em divida ativa dos tributos e
outras receitas vencidas e nao pagas, registradas na
conta corrente fiscal, de acordo com a legislacao.

Permitir o controle e emissdo dos livros de registro de
divida ativa (termos de abertura e encerramento e
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fundamentagdo legal) controlando, no registro das
inscrigdes, o numero e a folha em que a mesma se
encontra no livro de registros.

Possibilitar a criacdo e administracdo de diversos
programas de recupera¢dao de Divida Ativa, com
controle de descontos diferenciados, com a
possibilidade de verificacdo de débitos de outros
madulos para concessdo ou ndao do desconto.

Possibilitar o parcelamento de débitos para cobranca,
permitindo em um mesmo processo parcelar os
diversos débitos do contribuinte em um Unico
parcelamento, sem a necessidade de procedimentos
prévios de juncdo de débitos.

Possuir meios para identificacdo de maneira
automadtica dos parcelamentos em atraso, podendo
selecionar o numero de parcelas atrasadas que se
deseja filtrar, para que seja procedido o cancelamento
do parcelamento de acordo com o que prevé a
legislacdo municipal.

Possibilitar efetuar a prévia do parcelamento, sem a
gravacao de dados no sistema.

Requerer o contribuinte responsavel pelo
parcelamento no momento da efetivagdo no sistema.

Possibilitar a emissdo e o controle de notificacbes de
diversos tipos e modelos, de peticdes para cobranca
judicial, de certiddes em texto e layout definido pelo
usuario.

10

Possibilitar rotinas de cancelamento de Divida Ativa,
com estorno e registro de motivo; cancelamento do
parcelamento, com estorno, mesmo quando com
parcelas pagas, descontando-se o valor
proporcionalmente nas inscricdes, prescricao,
suspensdo de cobranca

11

Possibilitar informar os co-responsaveis da Divida Ativa,
com possibilidade de listar os mesmos nas notificagoes,
CDAs, carnés e qualquer texto em que seja necessario.

12

Controlar as dividas ativas, gerando informacdes sobre
e no ato da inscricdo (livro, folha, data e numero da
inscricdo), com cdlculos de atualizagcdes e acréscimos
legais.

13

Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos
e outras receitas vencidas e ndo pagas, registra- das na
conta corrente fiscal, de acordo com a legislagao.

14

Realizar o planilhamento contabil das movimentacGes
efetuadas na Divida Ativa, como cancelamentos e
pagamentos.
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Permitir a emissdo de notificacdo de débitos de Divida
Ativa, agrupando todas as inscricdes de Divida Ativa do
contribuinte, com layout totalmente configuravel e
com cddigo de barras para recolhimento do valor total
da notificagao.

16

Centralizar processo de baixa e controle de arrecadacgdo
em madulo especifico, de forma que a baixa possa ser
automatizada, para todos os tributos, tarifas,
contribuicdo de melhoria e divida ativa, em setor
especifico.

Nota Fiscal Eletrénica/DESIF/DES

(ITEM OBRIGATORIO)

Permitir que as empresas solicitem, o servico de
emissao de Notas Fiscais Eletronicas.

Permitir a autoridade fiscal liberar ou cancelar qualquer
autorizagdo para emissao de Notas Fiscais Eletronicas
em qualquer momento.

Permitir ao usudrio (emissor da Nota Fiscal Eletronica) a
consulta das Notas Fiscais Eletronicas, tanto emitidas
guanto tomadas.

Gerar de forma automatizada o valor do Imposto Sobre
Servicos para as Notas Fiscais Emitidas.

Possibilitar, a qualquer usuério (cidaddo, entidade,
empresa, etc.), verificar a autenticidade das Notas
Fiscais eletrbnicas emitidas;

Permitir relacionar os responsaveis legais autorizados
mediante procuragdo

Possuir atualizacdo on-line dos dados de entrada,
permitindo acesso as informagdes atualizadas
imediatamente apds o término da transagao;

Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada tais
como validade de datas, validacdo de digitos
verificadores, campos com preenchimento numérico;

Utilizar ano com quatro algarismos;

10

Utilizar a lingua portuguesa (Brasil) para toda e
gualquer comunicacdo dos sistemas aplicativos com os
usuarios;

11

Garantir que os sistemas aplicativos tenham integragao
total entre seus mdédulos ou fungdes;

12

Exibir mensagens de adverténcia ou avisos de erro que
indiquem ao usudrio uma situacao de risco ao executar
procedimentos. Nesses casos o sistema devera solicitar
a confirmacdo ou, em determinados casos, impedir que
0 usudrio execute uma operagao invalida
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Possuir recursos para cancelamento de NFS-e, definida
em parametro o tempo mdaximo para cancelamento
sem a necessidade de homologacao fiscal;

Alteracdo de senha de usudrio mediante o
fornecimento da senha anterior;

15

Geracdo de NFS-e pela integracdo com sistemas do
contribuinte (modalidade web services): o sistema
devera disponibilizar uma série de interfaces para troca
de mensagens XML que contenham os dados de RPS
assinados digitalmente (através de Certificado Digital).

16

Possuir interface web services que permita a consulta
de NFS-e através do RPS;

17

Possuir interface web services que permita o
cancelamento de NFSe. Neste caso o documento
auxiliar de NFS-e deverd possuir algum elemento
grafico que identifique facilmente que a NFS-e esta
cancelada;

18

19

O sistema NFS-e deverd ser capaz de registrar a

emissdo de notas avulsas, tais como pessoas fisicas ou
empresas sediadas em outros Municipios.

20

Possibilitar a exportacdo da nota fiscal eletronica em
arquivo XML, podendo ser individual ou em lote;

21

Na emissdo de NFS-e possuir campo para insercao de
informacgdes adicionais;

22

Permitir ao prestador cadastrar os dados preliminares
do tomador dos servicos caso esse nao seja encontrado
na base de dados do sistema;

23

Possibilitar a reutilizacdo dos dados cadastrais de
contribuintes do sistema de modo que o prestador
apenas informe o CNPJ ou CPF e as demais informacdes
do tomador devem ser preenchidas automaticamente;

24

Permitir o envio da nota fiscal eletrénica por e-mail;

25

Possibilitar a consulta, visualizacdo e reimpressdo das
notas eletrénicas ja emitidas;

26

Possibilitar, em havendo previsdao legal, a inser¢do na
nota fiscal eletronica de servico campo “deducdo da
base de calculo do ISS”;

27

Automatizagdo de declaragdao das Notas Fiscais
Eletronicas e integracdo dos sistemas de declaragdo do
ISSQN com as Notas Fiscais.

28

Possibilidade de Alerta no sistema por falta de
declaracdo do ISSQN.

29

Possibilidade de emissdo online das guias de
recolhimento para individual ou por agrupamento de
notas.
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Integragdo com Sistemas de Arrecadagao e Declaragao
de ISSQN,

Permitir aos usudrios do sistema emitir guia de
recolhimento no sistema da Nota Fiscal Eletronica por
no- tas fiscais emitidas ou agrupadas.

32

Permitir aos usuarios emissdo de relatorios
guantitativos de notas emitidas/canceladas/
substituidas quando for o caso.

33

Permitir Cruzamento de dados entre os sistemas de
arrecadacao.

34

Construgao Civil. Permitir dedugdes nas notas fiscais de
ate o teto maximo de acordo com Lei 033/ 2010 artigo
62 inciso IV.

35

Permitir a utilizacdo do cdédigo de servico da Lei 116
somente quando for compativel com o CNAE é regula-
mento das a atividade. Com interacdo das aliquotas
vigentes do municipio.

36

Possuir ambiente teste para simular emissGes aos
usuarios.

Protocolo / Ouvidoria

1| Tramite de todo o processo em ambiente digital sem a
necessidade do tramite de papéis.

2| Possibilitar o recebimento de processos em formato
digital, protocolados, com assinatura digital e
CPF/CNPJ.

3| Possibilitar a configuracdo de roteiro interno de
cumprimento automatico para cada assunto.

4| Gerenciamento do tramite com base em avisos, telas
de consulta e relatdrios, para total controle sobre os
processos.

5| Emitir guia para pagamento de taxas e tarifas, em
padrao bancdrio.

6 | Informar documentos obrigatdrios para cada assunto,
facilitando o atendimento.

7 [Oferecer emissdo de relatdrios diversos, além de
relatdrios de gerenciamento por Reparticdo,
Pendéncias e/ou Produtividade.

8|Fazer o controle de acesso (usuario e senha)
possibilitando e garantindo a seguranca dos dados da
entidade.

9 [ Controlar as fases do processo, desde o registro até o
arquivamento, passando por todos os tramites
necessarios, de acordo com as permissdes de acesso
dos usuarios cadastrados.

10| Possibilitar que cada departamento registre ou

consulte os processos sob sua responsabilidade,
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observando as permissdes de acesso dos usuarios.

Permitir cadastramento de diversos pareceres.

Controlar a juntada de processos por apensa¢do e
anexagao.

13

Anexar e controlar arquivos digitais dos processos.

14

Enviar e receber, de maneira digital e on-line, os
processos, verificando as permissdes de acesso dos
usuarios.

15

Enviar notificacGes avisando quando o usudrio ou a
reparticao recebe novos processos.

16

Permitir a movimentacdao do processo por reparticao
e/ou por usudrio.

17

Permitir a movimentacdo apds o processo estar
arquivado entre as localiza¢des fisicas.

18

Emitir relatdérios de nivel operacional a partir das
consultas.

19

Emitir relatdrios a partir de diversas opgoes de filtro.

20

Emitir estatisticas por pendéncias e permanéncias de
processo em cada reparticdo.

21

Emitir relatorio de produtividade por repartigao.

22

Emitir, através de filtros, etiquetas com informacgdes do
processo.

23

Emitir resumo mensal e anual por assunto dos
processos.

24

Permitir a utilizagdo configurada da assinatura digital
nos tramites de abertura, movimentagao e encerra-
mento.

25

Permitir receber os processos coletivamente, nao
necessitando receber um a um.

26

Permitir através de uma rotina, movimentar varios
processos de uma Unica vez.

27

Permitir através de uma rotina, arquivar varios
processos de uma Unica vez.

28

Na abertura do processo o sistema deve permitir
especificar se 0 mesmo é de Atendimento ao publico,
ou somente um Processo Interno da Prefeitura.

29

Permitir ao usuario definir no momento da abertura, se
0 processo € ou ndo sigiloso, sendo, somente a
reparticdo de origem e destino poderao visualizar suas
informacoes.

30

No momento da abertura do processo, a partir de
configuracdo, deve ser disponibilizada a consulta de
débitos do requerente.
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Oferecer, a partir de configuracdo, consulta de
processos e débitos do requerente no momento da
abertura do processo.

O cédigo/numero do processo podera ser automatico.

33

Permitir no momento da abertura do processo
relacionar Requerentes Adicionais.

34

Texto de abertura e das movimentacbes do processo
nao deve ter limite de caracteres.

35

Permitir que o gestor do sistema visualize em uma tela
todos os processos, independente da reparticdo que o
esteja gerindo.

36

Permitir ao requerente acompanhar sua solicitacao.




